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1. Johdanto

Laki perusopetuslain muuttamista astui voimaan 1.8.2004. Kunta voi jarjestaa
itse tai hankkia taman lain mukaista aamu- ja iltapaivatoimintaa muulta julki-
selta tai yksityiseltéa palvelujentuottajalta. Kunta voi myos hankkia palvelut an-
tamalla tahan tarkoitukseen avustusta palvelujentuottajalle. Kunta vastaa siita,
ettd sen hankkimat palvelut jarjestetdén ko. lain mukaisesti. Laki ei velvoita
kuntaa toiminnan jarjestamiseen, mutta jos kunta jarjestaa itse toimintaa tai
tukee sen tuottamista, sen tulee noudattaa opetushallituksen antamia ohjeita
saadakseen toimintaan valtionosuutta.

Toimintasuunnitelma on tehty tukemaan Lahden kaupungin perusopetuslain
mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa
ohjeistetaan ja maaritelladn toiminnan kannalta oleellisia periaatteita. Jokai-
nen palveluntuottaja ja toimintapaikka laatii oman vuosittaisen toimintasuunni-
telman kaupungin toimintasuunnitelman pohjalta. Ohjaajat ja koordinaattori
kayttavat toimintasuunnitelmaa tyovalineenaan, toiminnan suunnittelussa, to-
teutuksessa ja arvioinnissa. Huoltaja saa toimintasuunnitelman kautta tietoa
Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan yh-
teisistd paatoksista ja toimintalinjauksista.

Tama toimintasuunnitelma on voimassa 1.8.2011 alkaen ja sisdltaa kevaan
2011 hakumenettelyn. Toimintasuunnitelma paivitetdan vuosittain ja mahdolli-
set muutokset vieddan sivistyslautakuntaan hyvaksyttaviksi. Lakisaateisen
toiminnan kehittdminen vaatii vuosittaisia tarkistuksia ja muutoksia toiminnan
siséllollisten, maarallisten ja laadullisten tekijoiden osalta. Nain varmistetaan
toiminnan tasalaatuisuus, riittavyys, jatkuva kehittaminen ja arviointi.

Lahden kaupungin jarjestama perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta on
laadullisesti samantasoista riippumatta jarjestamistavasta ja siita, tuottaako
kaupunki palvelun itse vai hankitaanko palvelu avustamalla kaupungin ulko-
puolisia palveluntuottajia. Lahtokohta toiminnan laatua tarkasteltaessa on pe-
rusopetuslain 8 a luvussa esitetyt keskeiset toiminnan jarjestamisen periaat-
teet. N&aita ovat:

¢ turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaymparist6

e tapaturmavakuutus

e vdlipala

e riittavd, ammattitaitoinen ja tehtavaan soveltuva henkilostd vastaa
ryhman toiminnasta
monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistavaan toimintaan
e mabhdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ymparistossa
e yhteistyon toteutuminen kodin ja koulun kanssa

2. Toiminnan tavoitteet

Aamu- ja iltapaivatoimintaa koskevan lainsdddannon ja opetushallituksen an-
tamien perusteiden mukaan toiminnan yleisena tavoitteena on tukea oppilaan
kokonaisvaltaista hyvinvointia ja tervettd kasvua seka luoda pohja hyvélle
kasvulle. Toiminnan tavoitteena on kehittdd oppilaalle ennen ja jalkeen koulu-
paivan suunnitelmallisia, laadukkaita ja turvallisia oppimis- ja kasvuymparisto-



ja sekad turvata aikuisen lasnéolo. Toiminnalla vahennetaan oppilaan yk-
sinoloa, ennaltaehkaistdan syrjaytymista ja edistetdaan tasa-arvoa yhteiskun-
nassa ja lisatdan turvallisuutta. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja ilta-
paivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mukana olevia (Opetushal-
litus: Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2004).

Toiminnan tavoitteena on tarjota oppilaalle mahdollisuus osallistua ohjattuun,
virkistavaan ja turvalliseen toimintaan. Toiminta mahdollistaa levon ja rentou-
tumisen rauhallisessa ymparistossa, ammattitaitoisten ja tehtavaan koulutettu-
jen ohjaajien valvonnassa. Toiminta on laadukasta vapaa-ajantoimintaa, jossa
korostuu vapaaehtoisuus ja myoénteiset elamykset. Toiminnan suunnittelussa
otetaan huomioon oppilaan yksildlliset tarpeet ja kiinnostuksen kohteet.

Toiminnan yksityiskohtaiset sisallét maarittaa ja valitsee palveluntuottaja. Si-
saltoihin vaikuttavat paikalliset olosuhteet ja palveluntuottajan omat vahvuu-
det, painotukset sekd kaytannon mahdollisuudet. Sisallét tukevat toiminnalle
asetettujen tavoitteiden saavuttamista.

3. Toiminnan jarjestamisen periaatteet

Lahdessa toiminnan kohderyhmana ovat koulujen ensimmaisen ja toisen vuo-
siluokkien oppilaat seka erityisopetukseen otetut ja siirretyt oppilaat (POL
178:n 2 mom). Lain mukaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryh-
malle tulee jarjestaa toimintaa. Tarjottava maara voi vaihdella eri kohderyhmi-
en kesken.

Oppilaalla ei ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain mukaisia ilta-
paivatoimintapalveluja. Oppilaalle aamu- ja iltapéivatoimintaan osallistuminen
on vapaaehtoista. Oppilaalle tarjotaan iltapaivatoiminnassa valipala. Toimin-
taan osallistuvien oppilaiden tulee olla palveluntuottajien toimesta vakuutettuja
tapaturman varalta.

Kaupungin perusopetuspalvelujen koordinoimaa toimintaa toteuttavat kau-
pungin varhaiskasvatuspalvelut, perusopetuspalvelut ja kaupungin ulkopuoli-
set palveluntuottajat. Sosiaalitoimen erityispalvelut vastaavat seké perusope-
tuslain mukaisesta aamu- ja iltapaivatoiminnasta ettd erityishuoltolain
1977/519 2 8§ 10 -kohdan mukaisesta aamu- ja iltapaivahoidosta, kohderyh-
mana 0.-9. vuosiluokkien erityisoppilaat. Palveluntuottajalla tarkoitetaan joko
kaupungin omana toimintana jarjestettya tai ulkopuoliselta taholta ostettua toi-
mintaa.

Toimintaa tarjotaan lainsd&adannon edellyttama 760 tuntia lukuvuoden aikana
kullekin toimintaan osallistuvalle oppilaalle ja toimintaa jarjestetddn ainoastaan
koulupdivina paasaantoisesti klo 12 — 16. Toimintaa ei jarjestetd koulujen lo-
ma-aikoina eika lauantaitydpaivind. Aamupaivatoimintaa voidaan jarjestaa klo
8-10, mikali toimintaan ilmoittautuu riittavd maara oppilaita. Lahden kaupungin
sosiaalitoimen erityispalvelut jarjestavat aamupaivatoimintaa erityisopetuk-
seen otetuille/siirretyille oppilaille vuosiluokilla 0-9. Palveluntuottajat jarjestavat
aamu- ja iltapaivatoimintaa omissa tai kaupungin tiloissa. Tilojen tulee olla op-
pilasryhméan kokoon nahden riittavat ja turvalliset.



Perusopetuspalvelut sopii palveluntuottajan kanssa hallitsemansa tilan luovut-
tamisesta palveluntuottajan kayttoon koulupdivina iltapaivatoiminnan toiminta-
ajaksi.

Mikali hakuajan paatyttya toimintapaikkaan on vahemman hakijoita kuin sinne
on varattu paikkoja kaupunki ja palveluntuottaja voivat yhdessa sopia toimin-
nan aloittamatta jattdamisesta. Nain meneteltdessa aloittamatta jaaneeseen
ryhméaéan hakeneet oppilaat voidaan ohjata hakijoiksi lahimp&an toimintapaik-
kaan. Jos toimintapaikan lahialueella ei ole toista toimintapaikkaa, huoltajille
iimoitetaan asiasta ja heille annetaan mahdollisuus tadydentad hakemusta talta
osin.

3.1. Toimintaympaéristo ja turvallisuus

Toimitilojen ja valineiden tulee olla tarkoituksenmukaisia ja toimintaan sopivia.
Toimintaympariston tulee olla fyysisesti ja henkisesti turvallinen. Jokaisella
ryhmalla tulee olla kaytdssaan seka sisé- etta ulkotilat. Palveluntuottaja huo-
lehtii siitd, ettd oppilas ei joudu vékivallan tai muun kiusaamisen kohteeksi.

Kukin palveluntuottaja vastaa omissa tiloissaan tapahtuvan iltapaivatoiminnan
toimintapaikkojen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Toimintaan
osallistuvat ohjaajat tulee perehdyttda toimintapaikan pelastus- ja turvallisuus-
suunnitelmiin.

3.2. Toiminnan hallinnointi ja koordinointi

Kaupunki vastaa siitd, ettd toimintaa toteutetaan 1.8.2004 voimaan tulleen
lainsaadannon ja opetushallituksen antamien toiminnan perusteiden mukaan.
Toimintaa hallinnoi Lahden kaupungin perusopetuspalvelut. Lahden kaupun-
gin koordinoimasta aamu- ja iltapaivatoiminnasta kokonaisvastuu on sivistys-
lautakunnalla. Lahden kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnan kehittamisen,
linjauksen ja arvioinnin tukena toimii kaksi eri kokoonpanoin kokoontuvaa ryh-
maa.

e Johtoryhma vastaa toiminnan kokonaisuuden linjauksista sekéa toimin-
taedellytysten luonnista ja se kokoontuu noin nelja kertaa vuodessa.
Ryhmaan kuuluvat opetus- ja kasvatusjohtaja, suunnittelu- ja kehitta-
mispaallikko, talousjohtaja, varhaiskasvatuksen palvelupaallikko, apip -
koordinaattori, perusopetuspalvelujen toimistosihteeri ja kaksi rehtoria.

e Asiantuntijaryhmén tehtdva on suunnitella toimintaa yhdessa koor-
dinaattorin kanssa. Ryhméa keskustelee toiminnan jarjestamiseen ja si-
saltoihin liittyvista linjauksista ja se kokoontuu noin viisi kertaa vuodes-
sa. Ryhmaan kuuluvat apip -koordinaattori, toimistosihteeri ja palvelun-
tuottajien edustajat.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta vastaa Lahden kaupungin perus-
opetuspalvelut. Koordinointity6hon kuuluu toiminnan kokonaissuunnittelu ja
ohjeistaminen, lainsaadannon edellyttamien toimenpiteiden valmistelu ja seu-
ranta, tiedottaminen, keskitetyn koulutustarjonnan suunnittelu, laadun arviointi
ja seuranta. Kunnan on koulutuksen jarjestgjana ilmoitettava perusopetuslain
mukaiseen aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien oppilaiden kokonaismé&éa-



ra tilastokeskukseen vuosittain 20.9. tilanteen mukaan. Koordinaattorin tehta-
viin kuuluu mm. lainsdadannén edellyttdmien toimenpiteiden valmistelu ja seu-
ranta, palvelujen luominen yhdenmukaisiksi (mm. asianmukaiset toimitilat,
henkiloston riittava patevyys ja tiedottamisen yhdenmukaistaminen) ja toimin-
tasuunnitelman ja avustussopimusten laadinta.

3.3. Tyon ja vastuun jako

Palveluntuottaja ja Lahden kaupungin perusopetuspalvelut ovat tehneet avus-
tussopimuksen yhteistoiminnasta. Avustussopimuksesta ilmenee, ettd kau-
punki on sitoutunut jarjestamaan aamu- ja iltapaivatoimintaa kirjatuin ehdoin.

Palveluntuottaja sitoutuu toimimaan aamu- ja iltapaivatoiminnassaan Lahden
kaupungin sivistyslautakunnan hyvaksyman toimintasuunnitelman mukaisesti.
Toimintasuunnitelma on laadittu yhteistydna perusopetuspalvelujen ja palve-
luntuottajien kanssa.

Palveluntuottaja vastaa ohjaajiensa tydnantajavelvoitteista ja huolehtii siita, et-
ta sen palkkalistoilla olevilla ohjaajilla on mahdollisuus osallistua yhteisiin oh-
jaajatapaamisiin esimiehen maaraamalla tavalla.

3.4. Toiminnan rahoitus

Aamu- ja iltapaivatoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla maara-
rahalla ja asiakkailta palvelusta perittavilla kuukausimaksuilla. Sivistyslauta-
kunta paattda avustusten jakamisesta hyvaksyessaan talousarvion kaytto-
suunnitelman.

3.5. Asiakkaan kuukausimaksut

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta peritaan kuukausimaksu. Maksu peritdén jokai-
sesta sellaiselta kuukaudelta, jona oppilas osallistuu toimintaan. Elokuulta pe-
ritddn puolikas maksu. Kesakuulle ajoittuvista toimintapaivista ei peritd kuu-
kausimaksua.

Palveluntuottaja perii maksut toteuttamastaan toiminnasta. Mikali aamupaiva-

toimintaa tarjotaan klo 7-8, voi palveluntuottaja hinnoitella tasta tunnista erilli-
sen hinnan. Palveluntuottaja informoi tastéa itse vanhempia.

Kuukausimaksut ovat seuraavat:

| Aamupéivatoiminta: klo8-10 | 30,00 €
[ltapaivatoiminta Kuukausimaksu
0-4h 80 €
yli4 h 100 €




Jos oppilas on sairautensa vuoksi poissa enemmaéan kuin 10 toimintapaivaa
kalenterikuukauden aikana, peritdéan maksua puolet kuukausimaksun maaras-
td. Mikali poissaolo sairauden vuoksi kestda koko kalenterikuukauden, mak-
sua ei peritd. Pyydettdessa sairauspoissaoloista tulee esittaa terveydenhoita-
jan tai laakarin todistus. Muun kuin sairauden vuoksi koko kalenterikuukauden
poissaolosta peritddn puolet kuukausimaksusta. Toimintaan osallistumisesta
asiakkailta ei voida peria muita maksuja.

Kesken kalenterikuukauden mydnnetyn toimintapaikan maksu aloituskuukau-

delta:
aamupaiva-
toiminta 0-4h/80€ |yli4h/100 €
Enintd&n10 toimintapdivaa kuukaudessa: 15,00€ 40,00 € 50,00 €
Yli 10 toimintapaivaa kuukaudessa: 30,00€ 80,00 € 100,00 €

Irtisanomiskuukaudesta peritd&n taysi maksu.

Palveluntuottaja voi irtisanoa oppilaan aamu- ja iltapaivatoiminnasta mikali
kolmen kuukauden asiakasmaksut ovat maksamatta. Jos aamu- ja iltapaiva-
toiminnasta oppilaalta perittavaa maksua ei ole suoritettu erapaivana, palve-
luntuottaja saa peria vuotuista viivastyskorkoa erapaivasta siten kuin korko-
laissa (633/1982) sdadetaan. Maksu saadaan sopijapuolten nakemyksen mu-
kaan peria ilman tuomiota tai paatdsta siten kuin verojen ja maksujen perimi-
sesta ulosottotoimin annetussa laissa (367/1961) sdadetaan.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan kuukausimaksusta voi anoa vapau-
tusta, mikali perhe saa toimeentulotukea tai perheen taloudellinen tai sosiaali-
nen tilanne sita edellyttdd. Maksuvapautusanomukset palautetaan aina suo-
raan palveluntuottajalle. Anomuslomakkeita saa perusopetuspalveluista, pal-
veluntuottajilta, ja sen voi tulostaa koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan ko-
tisivuilta. Mydnnetysta toimeentulotuesta on esitettdva paatdés, muussa tapa-
uksessa perheiden on tehtava tuloselvitys.

3.6. Irtisanoutuminen

lltapaivatoimintapaikan irtisanominen tulee tehda kirjallisesti palveluntuottajal-
le ja palveluntuottaja ilmoittaa irtisanomisesta perusopetuspalveluihin. Mikali
myonnettyad toimintapaikkaa ei vastaanoteta irtisanomisaika on viikko viranhal-
tijapaéatoksen vastaanottamisesta. Muutoin voimassa on kahden viikon irtisa-
nomisaika, joka alkaa siita paivasta, kun palveluntuottaja on ottanut ilmoituk-
sen vastaan. Oppilaalle mydnnetty iltapaivatoiminnan paikka on toimintapaik-
kakohtainen eika se siirry toimintapaikasta toiseen oppilaan mukana esimer-
kiksi perheen muuttaessa.

3.7. Ryhmarakenne

Turvallisen aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisen lahtokohtana on, etta
vahintdan kaksi ohjaajaa osallistuu ryhmé&n ohjaamiseen. Ryhméakoon maarit-



tamiseen vaikuttavat ryhman toimintaymparisto ja oppilaiden erityiset kehityk-
seen ja terveyteen liittyvat tarpeet. Palveluntuottaja maarittdd em. seikat huo-
mioon ottaen toimintapaikalle ryhmakoon siten, etta yhté kelpoisuusehdot tayt-
tavaa ohjaajaa kohden on maksimissaan 15 yleisopetuksen oppilasta (alara-
jaa ei maaritelld), erityisen tuen oppilaalle varataan kaksi oppilaspaikkaa.

Erityista tukea tarvitsevien oppilaiden kohdalla toteutetaan samoja jarjestami-
sen periaatteita kuin yleisopetuksen oppilailla, ryhmaan sijoittamisessa huo-
mioidaan oppilaan iké ja kehitysvaihe.

3.8. Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Palvelun-
tuottaja huolehtii aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvan oppilaan vakuutta-
misesta.

3.9. Vdlipala

Perusopetuslain 8a luvun 48 d 8 mukaan iltapaivatoimintaan osallistuvalla op-
pilaalla on oikeus vélipalaan opintososiaalisena etuna. Paivittdin tarjottava va-
lipala on vaihteleva ja taysipainoinen. Valipala nautitaan kiireettémasti hyvia
tapoja noudattaen. Vélipalaa itse valmistavilla tulee olla voimassa oleva hy-
gieniapassi. Valipalan tilaamista / valmistamista varten huoltajia pyydetaan riit-
tavan ajoissa ilmoittamaan oppilaan lasnaolopaivat.

4. Toimintaan hakeminen

Hakuaika aamu- ja iltapaivatoimintaan on kevaalla. Hakemukset palautetaan
perusopetuspalveluihin.

Hakuajasta ilmoitetaan Etela-Suomen Sanomissa kouluun ilmoittautumisilmoi-
tuksen yhteydessa tammi-/helmikuun aikana. Hakuajasta informoidaan var-
haiskasvatus- ja perusopetuspalveluissa, kouluilla seké Lahden kaupungin
koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan kotisivuilla.

1. -luokkalaisille tiedote ja hakemus lahetetddn koteihin postitse, 2.-
luokkalaisille tiedote ja hakemus jaetaan kouluista oppilaalle kotiin vietavaksi
helmikuun loppuun mennessa, toimintaan hakemisesta tiedotetaan myoés Wil-
massa.

Toimintaan voi hakea myds kesken toimintakauden. Hakuajan p&éttymisen
jalkeen hakemukset palautetaan palveluntuottajalle ja ne kasitellaan saapu-
misjarjestyksessa. Aamu- tai iltapaivatoiminnan paikka ei siirry seuraavalle
kaudelle vaan toimintaan haetaan aina lukuvuodeksi kerrallaan.

5. Toimintaan ottaminen
Otettaessa oppilaita aamu- ja iltapaivatoimintaan heihin sovelletaan yhdenver-

taisia valintaperusteita. Aamu- ja iltapaivatoimintaan ottamisesta tehdaan hal-
linnollinen paatos, jonka tekee opetus- ja kasvatusjohtaja.



Maaraajassa saapuneet hakemukset kasitellaan iltapaivatoiminnan alueelli-
sissa valintakokouksissa toimintaan ottamisen periaatteita noudattaen. Haku-
ajan paatyttyd palveluntuottaja tekee toimintapaikkakohtaisen yhteenvedon
toimintaan hakeneiden oppilaiden lukumaarasta.

Toimintaan ottamisen periaatteet:

e Etusijalla ovat erityisoppilaat/erityisentuen paatbksen saaneet 1. luokan
oppilaat, sen jalkeen noudatetaan periaatetta:

0 Yyleisopetuksen 1. - luokkalaiset

0 erityisoppilaat/erityisentuen paatoksen saaneet 2. luokan oppilaat

0 Yyleisopetuksen 2. - luokkalaiset

Erityista tukea tarvitseva oppilas pyritaan sijoittamaan ryhmarakenteeltaan

ja toimintaymparistoltdan hénelle parhaiten sopivaan toimintapaikkaan.

Huoltajan tulee ilmoittaa oppilaan erityisen tuen tarpeesta hakulomakkees-

sa ja tiedotteessa ilmoitetulla tavalla. Tietojen viivastyminen voi johtaa sii-

hen, etta oppilas siirtyy hakijaksi yleisopetuksen oppilaana.

e Otetaan huomioon toimintapaikkakohtainen ryhmarakenne ja mahdollisuu-
det toimintojen eriyttamiseen.

e Valinta tapahtuu hakuajan paattymisen jalkeen, eikd etuajassa saapuneita
hakemuksia voida huomioida.

e Kiriteerien pohjalta samanarvoisten hakemusten kesken voidaan suorittaa
arvonta. Valvonnasta vastaa perusopetuspalvelujen hallinnon edustaja.

e Jos ensisijaiseen ryhmaan ei mahdu, toissijainen hakutoive huomioidaan
mahdollisuuksien mukaan. Mikali hakutoiveryhma on taynna, hakija jaa jo-
nottamaan paikkaa.

e Myonnettyja paikkoja voidaan varata vain yksi oppilasta kohden, jonottaa
voi useampaan ryhmaan.

e Hakuajan paattymisen jalkeen, mutta valintakokouspaivaan mennessa tul-
leet hakemukset otetaan mahdollisuuksien mukaan huomioon ja kéasitel-
la&n saapumisjarjestyksessa hakuaikana tulleiden hakemusten jalkeen.

e Perusopetuspalvelut toimittaa koteihin viranhaltijap&éattkset toimintaan ot-
tamisesta/jonottamisesta kesédkuun loppuun menneessa.

6. HENKILOSTO

6.1. Kelpoisuusehdot

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 § ja 2
momentissa tarkoitettu rikosrekisteriote tyénantajalleen.

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) saadetddn perusopetuslain 8a lu-
vussa tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusehdoista.
Kelpoisia aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajiksi ovat erilaisten harrastusten ja
muun vapaa-ajan toiminnan ohjaajat seka lasten hoitoon ja kasvatukseen pe-
rehtyneet henkilot.



Kelpoisuusvaatimuksena esimerkiksi:
e soveltuva korkeakoulututkinto (esim. sosionomi AMK)
e ammatillinen perustutkinto tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot
e nayttotutkintona suoritettava ammattitutkinto

6.2. Taydennyskoulutus

Ohjaajille pyritaan jarjestamaan tadydennyskoulutusta pari kertaa vuodessa yh-
teistydssa alueellisen kehittdmisverkoston, palveluntuottajien ja muiden yh-
teistyotahojen kanssa.

Elokuussa koordinaattori jarjestaa perehdyttdmiskoulutuksen aamu- ja iltapéai-
vatoiminnan ajankohtaisista asioista.

Ohjaajien koulutuksista johtuvia poikkeuksellisia toimintapaivia iltapaivatoi-
minnassa voi lukukauden aikana olla 1-2.

7. Erityistd tukea tarvitseva oppilas aamu- ja/tai iltapaivatoiminnassa

lltapaivatoiminnassa noudatetaan yleisid tavoitteita ja siséltojd myds niiden
oppilaiden kohdalla, joilla on erityisen tuen paatds. Toimintaan otettaessa tar-
kastellaan koko ryhmén toimivuutta ja oppilaan mahdollisuuksia toimia ryh-
massa. Erityistd tukea tarvitsevan oppilaan toimintapaikka pyritdan jarjesta-
maan tarvelahtoisesti. Huoltajan kanssa sovitaan, kuinka oppilaan erityiseen
tukeen, kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet huomioidaan ja ne kirjataan
ennen toiminnan alkamista.

8. Toimintapaikkakohtainen suunnitelma

Toimintapaikkakohtainen toimintasuunnitelma laaditaan vuosittain Lahden
kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman pohjalta.

Kohdassa 2 luetellut koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet Kirja-
taan toimintapaikkakohtaiseen toimintasuunnitelmaan ja siihen on kirjattu mi-
ten tavoitteisiin ko. ryhmassa paastaan. Toimintapaikkakohtainen toiminta-
suunnitelma saatetaan huoltajan ja aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaatto-
rin tietoon lukuvuoden alussa.

Opetushallituksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden mukaisesti toimin-
nalle on ominaista monipuolisuus, laadun varmistaminen, tarvelahtdisyys ja
vapaaehtoisuus. Toimintasuunnitelman sisélto tulee suunnitella siten, etta siita
muodostuu ehyt ja monipuolinen kokonaisuus. Toiminnan tulee tarjota sosiaa-
lista vuorovaikutusta, esteettisia kokemuksia, liikuntaa ja ulkoilua. Rentoutu-
minen, lepo ja mahdollisuus omaan toimintaan kuuluvat niin ikddn aamu- ja il-
tapaivatoiminnan sisaltoon. Sisaltéa valittaessa on erityisesti kiinnitettava
huomiota leikkiin, luovaan toimintaan ja myodnteisiin elamyksiin. Toiminnan si-
saltéad voivat olla erilaiset aihepiirit, tai sisaltd voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin
harrastuksiin (liikunta, k&dentaidot, kielellinen, kuvallinen ilmaisu, musiikki ja
arkiaskareet).
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9. Yhteisty6

Aamu- ja iltapaivatoiminnan laki velvoittaa kunnan olemaan yhteistydssa koti-
en, koulujen ja aamu- ja iltapéivatoimintaa tuottavien tahojen kesken. Eri toi-
mijoiden valisen vuorovaikutuksen tarkoituksena on lisatd oppilaan tarpeiden
tunnistamista. Yhteisen paamaaran tulee nakya myos yksittiistd oppilasta
koskevien asioiden hoidossa. Toiminnan onnistumisen kannalta on tarkeaa,
ettd oppilaan ja huoltajien toiveet toiminnan sisallosta otetaan huomioon mah-
dollisuuksien mukaan. Vuorovaikutuksellisten suhteiden ja rakentavan yhteis-
tyon merkitys on erityisen tarkeé eri kulttuuritaustaisten oppilaiden seka hei-
dan perheidensa kanssa tehtavassa tyossa.

9.1. Yhteisty6 kodin kanssa

lltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin kasvatusty6ta ja sen vuoksi toi-
minnan jarjestamisessa tehdaéan yhteistyéta huoltajien kanssa. Huoltajalla on
ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta. lltapaivatoiminnassa ohjaajilla on
vastuu lapsen kasvatuksesta kyseisen yhteison jdsenenda. Yhteisty6 edellyttda
avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa. Yhteistyolle tulee
luoda selkeat yhteistydomallit ja — rakenteet.

Toiminnan sisalldista ja toimintaperiaatteista tiedotetaan huoltajia toiminta-
kauden aikana. Poikkeuksellisista toiminta-ajoista tiedotetaan huoltajia vahin-
tadan kaksi viikkoa aikaisemmin.

Perheiden kanssa tulee sopia kirjallisesti turvallisuus- ja vastuukysymyksista
esim. kotiinlahdon osalta.

9.2. Yhteisty6 koulun kanssa

Toiminnan jarjestamisessa tehdaan yhteistyota koulun kanssa, tavoitteena on
tiivistaa yhteisty6ta oppilaan parhaaksi. Koko koulun henkildkuntaa tulee in-
formoida koululla jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta. lltapaivatoiminnan oh-
jaajien, oppilaiden, opettajien seka koulun muun henkiloston valisella yhteis-
tydlla luodaan rakenteet toimivalle ja sdanndlliselle yhteistydlle seké yhteiselle
toimintakulttuurille.

lltapaivatoimintaa kehitetddn yhteistydssa rehtorin, opettajien ja koulunkayn-
tiavustajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma. Il-
tapaivatoiminnan ohjaajat ja opettajat informoivat toisiaan koulutydssa ja ilta-
paivatoiminnassa tapahtuvista muutoksista esim. retkista, tukiopetustunneista
jne.

Koulun oppilashuollon tehtavand on huolehtia oppilaan kokonaisvaltaisesta
hyvinvoinnista. On tarkedd, ettd oppilaan paivan kokonaisuudessa koulun
opetushenkilosto, iltapaivatoiminnan henkiléstd ja koulun oppilashuolto toimi-
vat keskendan luontevassa vuorovaikutuksessa. Palveluntuottajan edustaja /
iltapaivatoiminnan koordinaattori voi huoltajan suostumuksella ja oppilashuol-
lon toivomuksesta osallistua tarvittaessa oppilashuollon palavereihin ja henki-
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I6kohtaisen opetuksen jarjestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadin-
taan/tarkistamiseen.

lltapaivatoimintaan osallistuva oppilas voi osallistua my6s koulun kerhotoimin-
taan. Osallistumisen kaytannoista ja vastuista siirtyma- ja toiminta-ajalta sovi-
taan yhteisty6ssa koulun, palveluntuottajan ja huoltajan kanssa.

9.3. Muut yhteisty6tahot

Perusopetuspalveluiden maahanmuuttajakoordinaattori ja sosiaalitoimen so-
siaalityontekijat avustavat maahanmuuttajataustaisten oppilaiden aamu- ja il-
tapaivatoimintaan hakemisessa ja toimintaan liittyvissa asioissa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta rakennetaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja esi-
opetuksen kasvatustehtavalle yhteistydssa varhaiskasvatuksen henkilgston
kanssa.

10.Toiminnasta tiedottaminen

Perusopetuspalvelut tiedottaa Lahden kaupungin jarjestdmésta koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnasta.

Tietoa iltapaivatoiminnasta, toimintapaikoista, niihin hakeutumisesta seka va-
lintaperusteista |0ytyy Lahden kaupungin koululaisten aamu- ja iltapaivatoi-
minnan kotisivuilta (Lahden kaupunki=> opiskelu ja kirjasto=> peruskoulut=>
aamu- ja iltapaivatoiminta).

Koulut tiedottavat omalla alueellaan jarjestettavasta aamu- ja iltapaivatoimin-
nasta mm. koulutulokkaiden tilaisuuksissa ja Wilmassa.

Palveluntuottajat tiedottavat omasta toiminnastaan perusopetuspalveluihin,
huoltajille, kouluille ja muille yhteistydtahoille.

Yhdenvertaisuusperiaatteen mukaisesti esioppilaiden huoltajille tiedotetaan
koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta ja toimintaan hakemisesta myos
varhaiskasvatuksen toimesta.

Liséatietoja koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta loytyy internetista osoit-
teista www.apip.fi ja www.edu.fi.

11.Toiminnan seuranta ja tilastointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ 8 mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa
tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa, seka osallistua toimintansa ul-
kopuoliseen arviointiin. Arvioinnin tarkoituksena on turvata toiminnan tavoittei-
den toteutuminen seka laadullisten tekijoiden kehittyminen. Arviointien keskei-
set tulokset tulee julkaista.

Toiminnan laadun seuranta kuuluu koordinointitaholle. Lakisaateisen koulu-
laisten aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisesta raportoidaan sivistyslauta-
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kunnalle vuosittain. Raportissa selvitetddn toimintaan osallistuneiden oppilai-
den maaran kehitys, toiminnan talous, sisaltd, yhteistyd, laadun arviointi ja
muut keskeiset asiat.

Perusopetuspalvelut keraa kaikilta palveluntuottajilta 20.9. tilanteen mukaiset
toiminnassa mukana olevien oppilaiden lukumaarat. Tilastotiedot kootaan Ti-
lastokeskuksen kuntalomakkeelle. Toimintaan osallistuvien oppilaiden ja ryh-
mien maarad luovat perustan lakisaateisen iltapaivatoiminnan kuntakohtaisen
valtionosuuden maaraytymiseen. Perusopetuspalvelut vastaa perusopetuslain
mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan tilastoinnista. Tilastoinnin avulla seura-
taan mm. toiminnan maarallista riittavyytta.

Palveluntuottaja laatii omasta toiminnastaan suunnitelmat, arvioinnit ja kaytta-
jatilastot. Koordinaattori kokoaa tilastot ja mahdolliset arvioinnit toiminnan ke-
hittdmiseksi ja yhtenaistamiseksi.

12.Tulevaisuuden haasteet

toiminnan sisallon kehittaminen

erityista tukea tarvitsevien oppilaiden iltapaivatoiminta
yhteisty6 kodin ja koulun kanssa

moniammatillinen yhteistyo
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