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Johdanto

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista saadetaan perus-
opetuslain (628/1998) 8a luvussa.

Tama toimintasuunnitelma tukee Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen iltapaivatoimin-
nan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan toiminnan jarjestamisen kannalta
oleellisia periaatteita ja linjauksia. lltapaivatoiminnan ohjaajat laativat liséksi vuosittaisen toi-
mintapaikkakohtaisen toimintasuunnitelman tdman toimintasuunnitelman ja Opetushallituksen
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden 2011 (Maaraykset ja ohjeet 2011:1),
perusopetuksen laatukriteerien (Opetus- ja kulttuuriministerion julkaisuja 2012:29) seka Laatua
lahtelaisiin kouluihin, Lahden kaupungin perusopetuksen kehittamisen tyokaluja — julkaisun
pohjalta.

Lahdessa jarjestetddn aamupaivatoimintaa vain kehitysvammaisille oppilaille, joten tdssa suun-
nitelmassa kaytetdan ilmaisua iltapaivatoiminta tarkoitettaessa edella mainitun lain ja perustei-
den mukaista toimintaa.



1 Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtékohdat

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain! mukaista perusopetuksen
oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perusopetuslain
mukaisesti Opetushallitus paattda aamu- ja iltapaivatoiminnantavoitteista ja keskeisista sisal-
I0istéa antamalla toimintaa varten perusteet2. Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee jarjestaa naiden
perusteiden mukaisesti.

Naissd perusteissa kaytetddn aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksenoppi-
laasta nimitysta lapsi. Toiminnassa lapsi ei ole oppilaan roolissa. Luvussa 4 kaytetaan oppilas-
nimitystd, kun viitataan perusopetuksessa maariteltyyn oppimisen ja koulunkaynnin tukeen.

Lahden kaupungin osuus on erotettu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
perusteiden tekstista kursivoituna. Kuntakohtaisessa perusopetuksen iltapaivatoi-
minnan toimintasuunnitelmassa kaytetyt termit maaritellaan siten, etta toiminnan
jarjestajalla tarkoitetaan kaupunkia, palveluntuottajalla tarkoitetaan yksityista tai
julkista palveluntuottajaa ja toimintapaikalla paikkaa, missa perusopetuksen ilta-
paivatoiminta kaytanndssa tapahtuu.

1.1 Arvopohja ja tehtava

Aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet, tasa-
arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ymparistonelinkelpoisuuden sdilyttdminen
seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen.

Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyytta, vastuullisuutta seka yksilon oi-
keuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena l&ahtokohtana on turvallisen kas-
vuympariston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen kas-
vua ja kehitysta seka tukea myos perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja ilta-
paivatoiminnan tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen seuraavista
nakokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

1.2 Aamu- ja iltapéivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritddn vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen ai-
kuisen lasnaoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupéivan. Toiminnan jarjestamiseen liittyvien
ratkaisujen, toimintatapojen ja toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden saavut-
tamista. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja
siita, etta lapset eivéat joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

L Perusopetuslaki (628/1998) 48 a, b, ¢, d, e ja f § (1136/2003)
2 perusopetuslaki 48 a § 3 mom. (1136/2003)



Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustai-
tojen kehittymistd. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien Ioytdmiseen ja oman
osaamisen kehittdmiseen. Toiminta valmentaa itsesta huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia
luovaan itsensa toteuttamiseen. Hyvin ja laadukkaasti jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta oh-
jaa lasten tarpeet ja edellytykset huomioon ottaen lapsia kasvamaan vahitellen aktiiviseen, ter-
veelliseen ja kestavaan elamantapaan seka elamaan kansainvalistyneessa ja teknologisoitu-
neessa maailmassa.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksilolliset ettd yhteisolliset ndkokohdat.
Aamu- ja iltapaivatoiminta on ryhmatoimintaa, ja ryhmaa ohjaavat sédnnét ja arvot muovaavat
osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa,
monipuolista ja virkistdvaa toimintaa seka antaa my6és mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemi-
seen. Koulupaivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten omat kokemukset tulee mahdollisuuksien
mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kas-
vatustehtavalle. Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on
oma erityisluonteensa, silla se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan.
Lasten kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuympa-
ristdja ja pedagogista osaamista hyodyntdmalla ja yhdistamalla. Tavoitteena on avoin, rohkai-
seva ja kiireeton ilmapiiri.

Lasten itsendisyys lisaantyy kasvun myota vahitellen, mutta lapset tarvitsevat viela aikuisen tur-
vaa, lasndoloa ja ohjausta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla riittava maara kelpoisuuden
omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa hyo-
dynnetaan eri toimijoiden valistd moniammatillista yhteisty6té ja yhteisty6ta perheiden kanssa.
Yhteistyon tarkoituksena on lisdta tuntemusta lapsista ja auttaa heidan tarpeidensa tunnista-
mista sekd parantaa toiminnan laatua. Tyésuhteiden pitkékestoisuus edistaa ihmissuhteiden
pysyvyytta, joka puolestaan lisaa lasten turvallisuuden tunnetta ja ohjaajan mahdollisuutta tu-
kea lasten kehitysta.

On suositeltavaa, ettd aamu- ja iltapaivatoiminta sisaltyy kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvin-
vointisuunnitelmaans. Toimintaa jarjestettdessa otetaan huomioon eri kieliryhnmien tarpeet4
seka eri-ikdisten lasten tarpeet. Myos eri kulttuurirynmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin
paikalliset erityispiirteet otetaan huomioon mahdollisimman hyvin.

2 Toiminnan tavoitteet

[ltapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustytta seka lapsen
tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan tulee lisdksi edistaa lasten hyvinvointia ja
tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta.®> Tama
tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mu-
kana olevia.
Tassa toimintasuunnitelmassa kaupunki tismentéa perusopetuslaissa saadetyt ja
tassa luvussa kuvattavat yleiset tavoitteet ottaen huomioon paikalliset tarpeet, toi-
mintaympariston ja kunnan omat strategiset linjaukset.

3 Lastensuojelulaki (417/2007) 12 §
4 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)
5 Perusopetuslaki 48 a § 1 mom. (1136/2003)



Kotien ty6ta tuettaessa lahtokohtana on, ettéd lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen
kasvatuksesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasva-
tuksesta. Ohjaajien ty6té ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityk-
sen ja oppimisen tukena.

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttdd keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoi-
suuteen perustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteisty6hon ja edistetaan
huoltajien aktiivista roolia.

[ltapaivétoiminta ja perusopetus toimivat yhteistyéssa ja kehittavat paikalliseen yhteistydhoén so-
pivia rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- iltapaivatoiminta yhdessa oppilashuollon palveluita
tuottavan henkiloston kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkayntid. Yh-
teisen paamaaran tulee nakyad myos yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiir-
rossa ja iltapaivatoiminnan henkiloston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin neu-
votteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyvélle yhteis-
tyolle ja tiedottamiselle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovitta-
valla tavalla mahdollisuus laksyjen tekoon.

Tavoitteena on
e jarjestad lapselle koulupdaivan jalkeen mahdollisuus olla turvallisessa ja valvo-
tussa toiminnassa, jonka toteuttamisesta vastaavat ammattitaitoset ohjaajat.

¢ |uodailmapiiriltddn kiireetén, mydnteinen, turvallinen ja monipuolinen toiminta-
ja kasvuymparisto, jossa korostuvat hyvat ihmissuhteet seka tilojen suunnitel-
mallinen kaytto.

e mahdollistaa lapselle mielekasta, virkistavaa ja laadukasta vapaa-ajantoimin-
taa, joka osaltaan tukee lapsen koulunkayntid ja oppimista. Toiminnan suunnit-
telun l&ahtokohtana ovat sek& oppilaan yksilolliset etté yhteisolliset tarpeet ja
tavoitteet.

o lisata osallisuuden mahdollisuuksia ja vahvistaa sosiaalisia taitoja

2.1. Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettista kasvua ja kasitystd ihmisten yhdenvertaisuu-
desta. Toiminnan eettisena lahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa
maaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun kanssa yhdessa sovitut kasvatuksel-
liset periaatteet ja kytannot. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtdisyys. Jokainen
lapsi ndhdaan arvokkaana yksilona. Lapset ovat ik&- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestaan
ja teoistaan vastuullisia. He tarvitsevat eettisessé ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan ai-
kuisten ohjausta. Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on tarkeaa eri-
tyisesti aikuisten antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet seka arkipaivan tilanteissa koh-
dattavat eettiset kysymykset.



Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan véahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elaméntavoista
toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille
ryhmén toimintaan liittyvista sdannoista ja sopimuksista
myonteisesta suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan elaman-
tapaan

Yhteiséllinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa edis-
taa eettista kasvua. Eettisessa kasvatuksessa hyodynnetaan ryhman vuorovaikutusta, eri tilan-
teisiin liittyvia keskusteluja, taiteen, leikin ja liikunnan tarjoamia mahdollisuuksia seka esteetti-
sia kokemuksia ja toiminnallisuutta. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongel-
matilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.

2.2 Hyvinvoinnin, tunne-eldmén, ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen ke-
hityksen tukeminen. Ohjaajan myonteisella suhtautumisella ja lasn&ololla on tassa suuri merki-
tys. On tarke&d, ettd jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset tarvitsevat
myo6s kaveripiirin hyvaksyntda ja tunteen ryhmaéan kuulumisesta. Yhdessa toimimalla opitaan
sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien
ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan tunnistamaan erilaisia tunteita ja saatelemaan
omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitystd, ja samalla lapset oppivat luot-
tamaan omiin taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Aamu-
ja iltapaivatoiminta tukee lasten harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien mukaan eri-
laisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltdan olla kiireeton ja tur-
vallinen. On tarke&d, etta toiminnassa lapsilla on mahdollisuus seka levahtadmiseen ja rauhoit-
tumiseen etta ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Maittava valipala ja ympariston viihtyisyys
lisdavat hyvinvoinnin kokemusta.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten hyvinvoin-
tia ja sosiaalista kehitysta. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteisty0 edesaut-
taa my0ds aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin. Ta-
voitteena on muodostaa lasten paivasta ehja kokonaisuus.

Tavoitteena on, ettd iltapaivatoiminnassa leikitddn, liikutaan ja ulkoillaan joka
paiva. Lapsi saa leikkia ja rentoutua iktovereidensa seurassa. Leikki jakautuu va-
paaseen leikkein ja ohjattuihin leikki- ja toimintatuokioihin sisélla ja ulkona. Va-
paassa ja omatoimisessa leikissa lapset leikkivat itsendisesti ohjaajan tukiessa
taustalla leikin sujumista. Vuorovaikutustaitoja ohjaajat harjoittelevat kannusta-
malla lapsia

o leikkim&aan keskendan
e opettelemaan ja sopimaan sddnnoista seka niissa pysymista



¢ ratkaisemaan riitoja
e huomioimaan muita, esimerkiksi harjoittelemalla vuoron odottamista erilai-
sissa tilanteissa

Lasten paivittdinen liikkuminen ja ulkoilu huomioidaan viikkosuunnitelmassa,
jossa varataan omaehtoiselle ja ohjatulle liikkumiselle riittavasti tilaa. Paivittisen
likkumisen toteutuminen on ohjaajien vastuulla.

Ohjatussa leikki- ja toimintatuokiossa ohjaaja toimii leikin johtajana tukien leikin
sujumista. Toimintatuokioita jarjestetdan esimerkiksi kadentaitojen, musiikki-, il-
maisutaito- ja liikuntaleikkien, pallopelien seka piha- ja perinneleikkien muodossa.
Ohjattujen tuokioiden suunnittelu lahtee lasten tarpeista ja heidan mielenkiinnon
kohteista ikatason mukaisesta kehitysvaiheesta.

[ltapaivatoiminnassa tulee kiinnittaa erityistda huomiota vahan liikkuvien lasten liik-
keelle saamiseen, silla liikkunta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja kehi-
tysta. Liike on lapselle oppimisen valine ja monipuolinen liikkuminen edistéaa lap-
sen oppimista. llo, leikki ja myonteiset kokemukset tehostavat oppimista. Myés lap-
sen omille oivalluksille ja ideoille annetaan tilaa.

Leikkeja varten toimintapaikassa on leluja, leikkivalineitd, lautapeleja, ulko- ja si-
sapelivalineita ja muita tarvikkeita.

2.3 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistiminen seka sosiaalinen vahvistaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
edistdminen seka sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, etta se lisaa lasten on-
nistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkeaa, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa ja
voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen.

Huomiota kiinnitetdén erityista tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumi-
sen edistdmiseen. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuri-
taustaa seka elamantapaa ja -arvoja. Samalla huolehditaan, ettd kukaan ei joudu muita huo-
nompaan asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansa, sukupuolensa, ikansa, uskontonsa tai
vammansa vuoksi. Perusopetuksen tavoin otetaan erityisesti huomioon lapset, jotka ovat taus-
taltaan saamelaisia, romaneja tai maahanmuuttajia, seka viittomakieliset lapset. Eri kulttuurei-
hin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisata ymmarrysta ja vahentdd ennakkoluu-
loja seka rikastuttaa yhdessaoloa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisatéaan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on,
ettd jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta. Suun-
nittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon tyttojen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tar-
peet.

Lasten tulee ikatasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten saantéjen ja sopimusten
muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo eh-
kaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjaytymista aiheuttavat tekijat ha-
vaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetaan tarvittavaa tukea. Tassa onnistuminen edellyt-
tad monialaista yhteisty0ta aamu- ja iltapaivatoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon, varhais-
kasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.



3. Aamu- ja iltapéivatoiminnan keskeiset siséllot

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamuja iltapaivatoimin-
nan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden saavutta-
mista. Toiminnan jarjestaja ja toteuttaja vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisallon ja sen to-
teutuksen suunnittelusta. Sisallon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon naiden
perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara, toiminnan monipuolisuus
sekd mahdollisuus toimintojen eriyttamiseen ja pienryhmatyéskentelyyn. Huoltajille tarjotaan
mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimintasuunnitelmasta ja toiminnan sisal-
|6sté tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparis-
téon. Toiminnan siséllén suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Lap-
sen, huoltajan ja ohjaajan keskustelu ja tiedonvaihto siitd, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja
mika tuottaa hanelle iloa ja virkistystd, vaikuttaa toiminnan sisallon kaytannon toteutukseen.
Sisaltoon vaikuttavat myos paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen tarjoamat
ja muut kdytdnnon mahdollisuudet, yhteistyd kunnan muiden toimijoiden kanssa, ohjaajien omat
vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan siséltd muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuo-
liseksi kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteisollisyytta.
Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitysté tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen ko-
kemuksia, esteettisia kokemuksia ja mahdollisuuden kehittaa erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettava huomiota lasten ikdtason mukaiseen kasvua ja
kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Liikkkuminen ja ulkoilu
seka rentoutuminen ja levahtdminen ovat toiminnassa tarkeita. Myos valipalan nauttimiseen
litetdan kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka
hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettomasséa ymparistossa.

Monipuolisella siséltotarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia. Suomalaiseen ja
muihin, lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan mm. laulujen, leikkien ja
juhlien avulla. Sisalto voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tuke-
vaan toimintaan. Toiminta voi tarjota lapsille mahdollisuuden myds oman harrastuksen I6ytami-
seen. Koulun kerhotoimintaan ja taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla osa lapsen
aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Aamu- ja iltapéaivatoiminta kootaan seuraavista sisalléllisista kokonaisuuksista:
e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

leikki ja vuorovaikutus

liikunta ja ulkoilu

ruokailu ja lepo

kulttuuri ja perinteet

kaden taidot ja askartelu

kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

mediataidot

arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit



4. Toiminnan jarjestaminen, suunnittelu ja arviointi

Kunnalla on kokonaisvastuu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta
sadadosten ja taman maarayksen mukaisesti.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua
aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma®, joka on laadittu perusopetuksen
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuun-
nitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapaivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehit-
tamista seka lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkajanteisyytta.

Kunnan tulee mygs arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa
seka osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkis-
taa.”

Kunta paattaa johtosaanndssaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan kunta-
lain8 sddnndsten mukaisesti. Johtosddnndssa on hyva maaratd myods, minka viranhaltijan tai
toimielimen paatésvaltaan kuuluvat mm. seuraavat asiat:

e toiminnan jarjestaminen ja koordinointi

e ostopalvelusopimusten tekeminen® ja valvonnan toteuttaminen

e avustuksista paattaminen ja valvonnan toteuttaminen

¢ toimintasuunnitelman laatiminen ja hyvaksyminen

e pAaatos lapsen ottamisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan

¢ toimintamaksun alentaminen ja perimatta jattaminen

Lahden kaupungin perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunni-
telma on tehty tukemaan Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja
iltapaivatoiminnan toteuttamista.

Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja maaritellaan toiminnan kannalta oleellisia
periaatteita. Jokainen palveluntuottaja ja toimintapaikka laatii oman vuosittaisen
toimintasuunnitelman perusteiden kohdan 3 ja kaupungin toimintasuunnitelman
pohjalta. Toimintasuunnitelmaa kaytetdan tyévalineena toiminnan suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa. Huoltaja saa toimintasuunnitelman kautta tietoa
Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan yhtei-
sista paatoksista ja toimintalinjauksista.

Tama toimintasuunnitelma on voimassa 1.1.2018 alkaen. Toimintasuunnitelma
paivitetdan vuosittain tarvittaessa ja mahdolliset muutokset viedaan sivistyslauta-
kuntaan hyvaksyttaviksi. Lakisdateisen toiminnan kehittdminen vaatii tarkistuksia
ja muutoksia toiminnan sisall6llisten, maarallisten ja laadullisten tekijoiden osalta.
Nain varmistetaan toiminnan tasalaatuisuus, riittavyys, jatkuva kehittaminen ja ar-
viointi.

6 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1136/2003)

7 Perusopetuslaki 48 ¢ § (1136/2003)

8 Kuntalaki 50 § 1 mom. (1068/2008) ja 2 mom.
9 Laki julkisista hankinnoista (348/2007)



10

Lahden kaupungin jarjestama perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta on laa-
dullisesti samantasoista riippumatta jarjestamistavasta ja siitd, tuottaako kau-
punki palvelun itse vai hankitaanko palvelu avustamalla kaupungin ulkopuolisia
palveluntuottajia. Lahtokohta toiminnan laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain
8 a luvussa esitetyt keskeiset toiminnan jarjestamisen periaatteet. Naita ovat:

turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaymparisto
tapaturmavakuutus

vélipala

riittdva, ammattitaitoinen ja tehtavaan soveltuva henkil6sto
vastaa ryhman toiminnasta

e monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistavaan toimin-
taan

e mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ympa-
ristossa

e yhteistydn toteutuminen kodin ja koulun kanssa

4.1. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen

Kunta voi jarjestad toimintaa itse tai yndessa muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun osto-
palveluna muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta palve-
lujen tuottajallel0. Kunta voi kayttad edella mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myés saman-
aikaisesti. Julkisia palvelujen tuottajia ovat kunnat, kuntayhtymat sek& seurakunnat ja seura-
kuntayhtymat. Yksityisia palvelujen tuottajia ovat esimerkiksi jarjestot, yhdistykset, yhtiot ja muut
palvelujen tuottajat. Kunnan ja palveluntuottajan vélille laaditaan sopimus.

Kunnan jarjestdessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaa, sita tulee tar-
jota kunnan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan op-
pilaille sek& muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos
erityisesta tuestall. Talloin kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoi-
tuksesta annetun lain12 mukaisesti. Valtionosuuden saamisen edellytyksena on, etté toimintaa
jarjestetdan edelld mainituille lapsiryhmille. Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa mukaisesti
tiedottaa toiminnasta ja toiminnan jarjestamistavoista kuntalaisille.

Lapsen osallistuminen aamu- ja iltapaivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista. Toimintaa tu-
lee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tydvuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle
lapsellel3. Perheet hytdyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa
voidaan jarjestaa koulun tyévuoden aikana arkipaivisin esimerkiksi keskiméaarin 3 tai 4 tuntia
paivassa, joko aamu- tai iltapaivatoimintana tai molempina. Sita voidaan jarjestaa arkipaivina
paasaantoisesti kello 7.00 — 17.00 valisena aikana. Tarkoituksenmukaista on ajoittaa aamu- ja
iltapaivatoiminta sellaiseen ajankohtaan, jolla mahdollisimman hyvin voidaan valttaa lasten yk-

10 perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003)

1 perusopetuslaki 48 b § 1 mom. (1136/2003) ja Perusopetuslaki 17 § 2 mom. (642/2010)
12 | aki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)

13 perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1081/2006)
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sinolo ja tukea koulunkaynnin, vanhempien ty6elaman ja perheiden vapaa-ajan yhteensovitta-
mista. Otettaessa lapsia aamuja iltapaivatoimintaan heihin on sovellettava yhdenvertaisia valin-
taperusteital4. Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu?ls,

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava valipalal6. Valipalat suunnitel-
laan monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia
ja ottavat huomioon ruokailuun liittyvat erityistarpeet. Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvilla
lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaymparistoonl’. Toiminnassa kaytetdan koulun tai muita
toimintaan soveltuvia lahiympariston tiloja. Toiminnan jarjestajana kunnan tulee varmistaa, etta
tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Toimintapaikassa tulee olla voi-
massaoleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Koulutilojen kaytén suunnittelussa, koulura-
kennusten korjauksissa ja uusien koulujen rakentamisessa otetaan mahdollisuuksien mukaan
huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnan tilatarpeet. Toimintaympariston tulee tukea toiminnalle
asetettuja tavoitteiden saavuttamista, ja sitéa suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisaksi
huomioon toiminnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuoli-
suus.

Tilakysymyksissa monihallintokuntien yhteistydn merkitys korostuu, koska kau-
punki ei ole rakentanut iltapaivatoimintaa varten erillisia toimitiloja. Kouluilla ilta-
paivatoiminnan tilatarve huomioidaan siten, etta iltapaivatoiminta menee opetuk-
sen rinnalla muun koulun tiloissa tapahtuvan toiminnan edelle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton18, Kunta voi
ottaa vakuutuksen aamu- ja iltapaivatoiminnassa oleville lapsille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestdmistapa huomioon ottaen riittava
maara ammattitaitoisia ohjaajial®. Lain mukaan kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja
osaamisen lisdksi se, etta niiltd henkiloiltd, jotka tydskentelevét henkilékohtaisessa vuorovaiku-
tuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasn&oloa, pyydetaan nahtéavaksi ote rikosrekiste-
rista.2o0

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilésto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hdnen huoltajaansa
koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavid asiakirjoja. Tietojen ilmaise-
minen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen pe-
rusteella2l. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkil6t voivat luo-
vuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjesta-
misen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestajan jarjesta-
maan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestajan on salassapitosaannosten esta-
matta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa myos uuden opetuksen jarjestajan pyynnostaz2.

14 perusopetuslaki 48 b § 2 mom. (1136/2003)

15 perusopetuslaki 48 f 1 mom. (1081/2006)

16 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

17 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

18 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

19 perusopetuslaki 48 e § (1136/2003)

20| aki lasten kanssa tyskentelevien rikostaustan selvittamisesta (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003)
21 Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

22 perusopetuslaki 40 § 2 mom. (642/2009)
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4.1.1 Aamu- ja iltapéivatoiminnan hallinnointi ja koordinointi

Toimintaa hallinnoi ja koordinoi ja Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen
Lasten ja nuorten kasvun - vastuualue. Lahden kaupungin koordinoimasta iltapai-
vatoiminnasta kokonaisvastuu on sivistyslautakunnalla. Lahden kaupungin perus-
opetuksen iltapaivatoiminnan kehittdmisen, linjausten ja arvioinnin tukena toimii
kaksi eri kokoonpanoin kokoontuvaa tiimia.

e Kerho- ja iltapaivatoiminnan johtotiimi vastaa toiminnan kokonaisuuden
linjauksista seka toimintaedellytysten luonnista ja se kokoontuu noin ker-
ran kuukaudessa. Tiimiin kuuluvat kerho- ja iltapéaivatoiminnan hallinnoin-
nista ja koordinoinnista vastaavat henkilot seka edustajat perusopetuk-
sesta, varhaiskasvatuksesta ja Lasten ja nuorten vastuualueen Yhteiset
palvelut —yksikosta

¢ Asiantuntijatiimin tehtava on suunnitella ja kehittéda toimintaa. Tiimi keskus-
telee toiminnan jarjestamiseen ja sisaltéihin liittyvista linjauksista ja se ko-
koontuu noin viisi kertaa vuodessa. Tiimiin kuuluvat palvelupaallikko ja pal-
veluntuottajien edustajat.

[ltapaivatoiminnan jarjestamisesta vastaa Lahden kaupungin sivistyksen palvelu-
alueen Lasten ja nuorten kasvun vastuualue. Kunnan on koulutuksen jarjestajana
ilmoitettava perusopetuslain mukaiseen iltapaivatoimintaan osallistuvien oppilai-
den kokonaismaara tilastokeskukseen vuosittain 20.9. tilanteen mukaan.

Koordinointitydhén kuuluu:
toiminnan kokonaissuunnittelu ja ohjeistaminen
lainsdadannon edellyttamien toimenpiteiden valmistelu ja seuranta
kaupunkitasoisen toimintasuunnitelman laadinta
avustussopimusten laadinta
yhteistyon rakentaminen ja suunnittelu
tiedottaminen

palvelujen yndenmukaistaminen (mm. toimitilat, henkiléston riittava pa-
tevyys, tiedottamisen yhdenmukaistaminen)

keskitetyn koulutustarjonnan suunnittelu ja jarjestaminen
toiminnan laadun arviointi ja seuranta.

4.1.2 Toiminnan jarjestamisen periaatteet

Lahdessa toiminnan kohderyhmana ovat ensimmaisen ja toisen vuosiluokkien op-
pilaat seka erityisten tuen piirin kuuluvat oppilaat (POL 178:n 2 mom). Lain mu-
kaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryhmaélle tulee jarjestaé toimintaa.
Tarjottava maara voi vaihdella eri kohderyhmien kesken.

Oppilaalla ei ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain mukaisia iltapai-
vatoimintapalveluja.

Oppilaalle iltapaivatoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista.
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Oppilaalle tarjotaan iltapaivatoiminnassa valipala.

Toimintaan osallistuvien oppilaiden tulee olla palveluntuottajien toimesta va-
kuutettuja tapaturman varalta.

Toimintaa tarjotaan lainsaadannon edellyttéma 760 tuntia lukuvuoden aikana kul-
lekin toimintaan osallistuvalle oppilaalle ja toimintaa jarjestetdan ainoastaan kou-
lupdiving paasaantoisesti klo 12 — 16. Toimintaa ei jarjesteta koulujen loma-ai-
koina eika lauantaityopaivina.

Mikali hakuajan paatyttya toimintapaikkaan on alle 15 hakijaa, kaupunki ja palve-
luntuottaja voivat yhdessa sopia toiminnan aloittamatta jattdmisesta. Nain mene-
teltdessa aloittamatta jadneeseen rynmaén hakeneet oppilaat voidaan ohjata ha-
kijoiksi lahimpé&an toimintapaikkaan. Jos toimintapaikan lahialueella ei ole toista
toimintapaikkaa, huoltajille ilmoitetaan asiasta ja heille annetaan mahdollisuus
taydentaa hakemusta talta osin.

Lahdessa erityishuoltolain piiriin kuuluville oppilaille vuosiluokilla 0-9 jarjestetaan
erityishuoltolain 1977/519 2 § 10 —kohdan mukaista aamu- ja iltapéivahoitoa
osana perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa. Perus-
opetuslain mukaista aamu- ja iltapaivatoimintaa ei jarjesteta koulujen loma-ai-
koina. Erityishuoltolain mukaisen loma-ajan hoidon jarjestaja on Paijat-Hameen Hy-
vinvointikuntayhtymda, vammaispalvelut.

4.1.3 Tyon ja vastuun jako

Perusopetuksen iltapaivatoimintaa toteutetaan omana palveluna ja kaupungin ul-
kopuolisten palveluntuottajien tuottamana. Palveluntuottajalla tarkoitetaan joko
kaupungin omana toimintana jarjestettya tai ulkopuoliselta taholta ostettua/avus-
tettua toimintaa.

Ulkopuolinen palveluntuottaja ja Lahden kaupunki tekevat avustussopimuksen yh-
teistoiminnasta. Avustussopimuksesta ilmenee, ettd kaupunki on sitoutunut jarjes-
tamaan ja palveluntuottaja toteuttamaan iltapaivatoimintaa sopimukseen kirjatuin
ehdoin.

Palveluntuottaja sitoutuu toimimaan iltapaivatoiminnassaan Lahden kaupungin si-
vistyslautakunnan hyvaksyman toimintasuunnitelman mukaisesti. Toimintasuunni-
telma on laadittu yhteistyéna Lahden kaupungin ja palveluntuottajien kanssa.

Palveluntuottaja vastaa ohjaajiensa tytnantajavelvoitteista ja huolehtii siitd, etta
silla palvelussuhteessa olevilla ohjaajilla on mahdollisuus osallistua yhteisiin oh-
jaajatapaamisiin esimiehen maaraamalla tavalla.

Perusopetuspalvelut sopii palveluntuottajan kanssa hallitsemansa tilan luovutta-
misesta palveluntuottajan kayttéon koulupéivind iltapaivatoiminnan toiminta-
ajaksi. Palveluntuottajat jarjestavat iltapaivatoimintaa omissa tai kaupungin ti-
loissa. Tilojen tulee olla oppilasryhm&n kokoon néhden riittavat ja turvalliset.
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4.1.4 Toiminnan rahoitus

[ltapaivatoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla maararahalla ja asi-
akkailta palvelusta perittavilla kuukausimaksuilla. Sivistyslautakunta paattaa avus-
tusten jakamisesta hyvaksyessaan talousarvion kayttosuunnitelman.

4.1.5 Toiminnasta tiedottaminen

Lasten ja nuorten kasvun vastuualue tiedottaa Lahden kaupungin jarjestamasta
perusopetuksen iltapaivatoiminnasta.

Tietoa iltapaivatoiminnasta, toimintapaikoista, niihin hakeutumisesta seka valinta-
perusteista |6ytyy Lahden kaupungin koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan ko-
tisivuilta (www.lahti.fi => Palvelut=> Perusopetus=> Aamu- ja iltapaivatoiminta).

Koulut tiedottavat omalla alueellaan jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta mm. Pe-
danet —sivuillaan, Wilmassa seka koulutulokkaiden tilaisuuksissa.

Palveluntuottajat tiedottavat omasta toiminnastaan Lasten ja nuorten kasvun vas-
tuualueelle, huoltajille, kouluille ja muille yhteisty6tahoille.

Yhdenvertaisuusperiaatteen mukaisesti esioppilaiden huoltajille tiedotetaan koulu-
laisten iltapaivatoiminnasta ja toimintaan hakemisesta myos varhaiskasvatuksen
toimesta.

Lisatietoja koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta I0ytyy Opetushallituksen si-
vuilta (www.edu.fi).

4.1.6 lltapaivatoimintaan hakeminen

Hakuaika iltapaivatoimintaan on kevaalla. Toimintaan haetaan paasaantoisesti
sahkdisesti hakuilmoituksessa ilmoitettuna aikana. Yksityiskoulujen iltapaivatoi-
mintaan haetaan vain paperilomakkeella, jonka palautusosoite ilmoitetaan apip -
toiminnan tiedotteessa.

Toimintaan hakemisesta ilmoitetaan Etela-Suomen Sanomissa kouluun ilmoittau-
tumisilmoituksen yhteydessa tammi-/helmikuun aikana. Hakemisesta tiedotetaan
my0s Lasten ja nuoren kasvun vastuualueen palvelu- ja toimintayksikoissa sekéa
Lahden kaupungin kotisivuilla.

1. -luokkalaisille tiedotetaan koulutulokaspostin yhteydesséa, 2.-luokkalaisille tiedo-
tetaan Wilman kautta.


http://www.lahti.fi/
http://www.edu.fi/
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Toimintaan voi hakea myds kesken toimintakauden. Hakuajan paattymisen jalkeen
paperiset hakulomakkeet palautetaan palveluntuottajalle (yhteystiedot iltapaivatoi-
minnan esitteessa ja kaupungin nettisivuilla) ja ne kasitellaan saapumisjarjestyk-
sessa. lltapaivatoiminnan paikka ei siirry seuraavalle kaudelle vaan toimintaan
haetaan aina lukuvuodeksi kerrallaan.

4.1.7 Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Palveluntuot-
taja huolehtii aamu- ja iltapéaivatoimintaan osallistuvan oppilaan vakuuttamisesta.

4.1.8 Toimintaympéristo ja turvallisuus

Kaupunki vastaa siita, etta toimitilat ja valineet ovat tarkoituksenmukaisia ja toi-
mintaan sopivia. On tarkeaa, etta iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on tur-
vallinen olo, toimintaympariston tulee olla fyysisesti ja henkisesti turvallinen. Jokai-
sella ryhmalla tulee olla kaytossdan seka sisé- etta ulkotilat. Palveluntuottaja huo-
lehtii siitd, etta oppilas ei joudu vakivallan tai muun kiusaamisen kohteeksi ja ha-
vaittuihin ongelmiin puututaan valittomasti.

Kukin palveluntuottaja vastaa omissa tiloissaan tapahtuvan iltapaivatoiminnan toi-
mintapaikkojen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Toimintaan osallis-
tuvat ohjaajat tulee perehdyttaa toimintapaikan pelastus- ja turvallisuussuunnitel-
miin.

4.1.9 Henkiléston kelpoisuusehdot

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) sdadetddn perusopetuslain 8a luvussa
tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusehdoista seuraavasti:

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka
on suorittanut tehtavaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkin-
non, ammatillisen perustutkinnon tai sita vastaavat aikaisemmat opinnot, ammat-
titutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu
tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhmé&n ohjaajana taikka 2) jolla on kel-
poisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai
toimia oppilaanohjaajana.

Lasten kanssa tydskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 8 ja 2 mo-
mentissa tarkoitettu rikosrekisteriote tydnantajalleen.
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4.1.10 Taydennyskoulutus

Elokuussa palvelupédallikkd jarjestéaa perehdyttdmiskoulutuksen iltapaivatoimin-
nan ajankohtaisista asioista.

Ohjaajille pyritaan jarjestamaéan koulutusta pari kertaa vuodessa yhteistyossa alu-
eellisen kehittamisverkoston, palveluntuottajien ja muiden yhteisty6tahojen
kanssa.

Ohjaajien koulutuksista johtuvia poikkeuksellisia toimintapaivia iltapaivatoimin-
nassa voi lukuvuoden aikana olla yksi.

4.1.11 Toimintaan ottaminen

Turvallisen iltapaivatoiminnan toteutumisen lahtokohtana on, etta vahintaan kaksi
ohjaajaa osallistuu ryhméan ohjaamiseen. Ryhmakoon maarittdmiseen vaikuttavat
ryhman toimintaymparisto ja oppilaiden erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat
tarpeet. Palveluntuottaja maarittdd em. seikat huomioon ottaen toimintapaikalle
ryhmakoon siten, ettd yhta kelpoisuusehdot tayttavaa ohjaajaa kohden on maksi-
missaan 15 yleisopetuksen oppilasta (alarajaa ei maaritelld), erityisen tuen oppi-
laalle varataan kaksi oppilaspaikkaa. Kaupunki ja palveluntuottaja sopivat toimin-
tapaikkakohtaiset lapsimaarat.

Erityista tukea tarvitsevien oppilaiden kohdalla toteutetaan samoja jarjestamisen
periaatteita kuin yleisopetuksen oppilailla, ryhm&an sijoittamisessa huomioidaan
oppilaan ik& ja kehitysvaihe.

Otettaessa oppilaita iltapaivatoimintaan heihin sovelletaan yhdenvertaisia valinta-
perusteita. lltapaivatoimintaan ottamisesta tehdaan hallinnollinen p&éatos Lahden
kaupungin voimassa olevan hallintosa&dnnon ja sivistyksen palvelualueen toiminta-
sdanndn mukaisesti.

Hakuajan paatyttya palveluntuottaja saa kayttoonsa hakemukset toimintapaikka-
kohtaisen ryhmasuunnittelun tekemista varten. Maaraajassa saapuneet hakemuk-
set kasitellaan iltapaivatoiminnan valintakokouksissa toimintaan ottamisen peri-
aatteita noudattaen.

Toimintaan ottamisen periaatteet:
e FEtusijalla ovat erityisentuen paatoksen saaneet 1. luokan oppilaat, sen jalkeen
noudatetaan periaatetta:
0 Yyleisopetuksen 1. - luokkalaiset
0 erityisentuen paatoksen saaneet 2. luokan oppilaat
0 Yyleisopetuksen 2. - luokkalaiset
e Erityistd tukea tarvitseva oppilas pyritdan sijoittamaan ryhmarakenteeltaan ja
toimintaympaéristoltdan hanelle parhaiten sopivaan toimintapaikkaan.
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Huoltajan tulee ilmoittaa oppilaan erityisen tuen tarpeesta hakulomakkeessa
ja tiedotteessa ilmoitetulla tavalla. Tietojen viivdstyminen voi johtaa siihen, etta
oppilas siirtyy hakijaksi yleisopetuksen oppilaana.

e Otetaan huomioon toimintapaikkakohtainen ryhmarakenne ja mahdollisuudet
toimintojen eriyttdmiseen.

¢ Valinta tapahtuu hakuajan paattymisen jalkeen.

e Kriteerien pohjalta samanarvoisten hakemusten kesken voidaan suorittaa ar-
vonta. Valvonnasta vastaa Lasten ja nuorten kasvun vastuualueen hallinnon
edustaja.

e Jos ensisijaiseen ryhma&an ei mahdu voidaan paikka osoittaa toissijaisen haku-
toiveen mukaan. Mikali molemmat hakutoiveryhmat ovat taynnd, hakija jaa jo-
nottamaan paikkaa ensisijaiseen hakutoiveryhmaan.

e Myobnnettyja paikkoja voidaan varata vain yksi oppilasta kohden, jonottaa voi
useampaan ryhmaan.

e Hakuajan paattymisen jalkeen, mutta valintakokouspaivddn mennessa tulleet
hakemukset otetaan valintakokouksessa mahdollisuuksien mukaan huomioon
ja kasitelldadn saapumisjarjestyksessa hakuaikana tulleiden hakemusten jal-
keen.

e Viranhaltijapdatds toimintaan ottamisesta/jonottamisesta lahetetaan huolta-
jalle kesdkuun loppuun menneessa.

Kevaan hakuajan paattymisen jalkeen tulleet hakemukset kasitellaan saapumis-
jarjestyksessa.

4.1.12 Asiakkaan kuukausimaksut

Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa kuukausimaksujen suuruuden pe-
rusopetuslain mukaisesti.

Aamu- ja iltapéaivatoiminnasta peritd&n kuukausimaksu. Maksu peritaan jokaisesta
sellaiselta kuukaudelta, jona oppilas osallistuu toimintaan. Elokuulta peritd&n puo-
let kuukausimaksusta. Kesékuulle ajoittuvista toimintapaivista ei peritd maksua.

Palveluntuottaja perii maksut toteuttamastaan toiminnasta.

Jos oppilas on sairautensa vuoksi poissa enemman kuin 10 toimintapaivaa kalen-
terikuukauden aikana, peritddn maksua puolet kuukausimaksun maarasta. Mikali
poissaolo sairauden vuoksi kestda koko kalenterikuukauden, maksua ei perita. Pyy-
dettédesséa sairauspoissaoloista tulee esittaa terveydenhoitajan tai laékarin todis-
tus. Muun kuin sairauden vuoksi koko kalenterikuukauden poissaolosta peritdan
puolet kuukausimaksusta. Toimintaan osallistumisesta asiakkailta ei voida peria
muita maksuja.

Irtisanomiskuukaudesta peritaan taysi maksu.

Jos aamu- ja iltapéaivatoiminnasta oppilaalta perittdvdd maksua ei ole suoritettu
erapaivana, palveluntuottaja saa peria vuotuista viivastyskorkoa erapdaivasta siten
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kuin korkolaissa (633/1982) saadetaan. Maksu saadaan sopijapuolten ndkemyk-
sen mukaan perid ilman tuomiota tai paatosta siten kuin verojen ja maksujen peri-
misestéa ulosottotoimin annetussa laissa (367/1961) saadetaan.

Koululaisten aamu- ja iltapéaivatoiminnan kuukausimaksusta voi anoa vapautusta,
mikali perhe saa toimeentulotukea tai perheen taloudellinen tai sosiaalinen tilanne
sita edellyttad. Maksuvapautusanomukset palautetaan anomuslomakkeessa ja
maksutiedotteessa annetun ohjeen mukaisesti. Anomuslomakkeita saa perusope-
tuspalveluista, palveluntuottajilta, ja sen voi tulostaa perusopetuksen aamu- ja il-
tapaivatoiminnan kotisivuilta. Myonnetysta toimeentulotuesta on esitettava paa-
tds, muussa tapauksessa perheiden on tehtava tuloselvitys perheen kaikista tu-
loista ja tuista.

4.1.13 Irtisanoutuminen

[ltapaivatoimintapaikan irtisanominen tulee tehda kirjallisesti palveluntuottajalle ja
palveluntuottaja ilmoittaa irtisanomisesta Lasten nuorten kasvun vastuualueelle.
Mikali myonnettya toimintapaikkaa ei vastaanoteta irtisanomisaika on viikko viran-
haltijapaatdoksen vastaanottamisesta. Muutoin voimassa on kahden viikon irtisano-
misaika, joka alkaa siitéa paivasta, kun palveluntuottaja on ottanut ilmoituksen vas-
taan. Oppilaalle myonnetty iltapaivatoiminnan paikka on toimintapaikkakohtainen
eika se siirry toimintapaikasta toiseen oppilaan mukana esimerkiksi perheen muut-
taessa.

4.1.14 vilipala

Lahden kaupungin perusopetuksen iltapaivatoiminnassa paivittain tarjottava vali-
pala on vaihteleva ja taysipainoinen. Valipala nautitaan kiireettomasti hyvia tapoja
noudattaen.

Vélipalaa itse valmistavissa toimintapaikoissa ohjaajilla tulee olla voimassa oleva
hygieniapassi. Valipalan tilaamista / valmistamista varten huoltajia pyydetaan riit-
tavan ajoissa ilmoittamaan oppilaan lasnaolopaivat.

4.1.15 Koulumatkaetuus
Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa koulumatkaetuuksista.

4.1.16 Toiminnan seuranta ja tilastointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ 8 mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa tai
hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa, seké osallistua toimintansa ulkopuoli-
seen arviointiin. Arvioinnin tarkoituksena on turvata toiminnan tavoitteiden toteu-
tuminen seka laadullisten tekijoiden kehittyminen. Arviointien keskeiset tulokset
tulee julkaista.
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Toiminnan laadun seuranta kuuluu koordinointitaholle. Lakisaateisen koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisesta raportoidaan sivistyslautakunnalle
vuosittain. Raportissa selvitetddn toimintaan osallistuneiden oppilaiden maaran
kehitys, toiminnan talous, sisaltd, yhteistyd, laadun arviointi ja muut keskeiset
asiat.

Perusopetuspalvelut keraa kaikilta palveluntuottajilta 20.9. tilanteen mukaiset toi-
minnassa mukana olevien oppilaiden lukumaarat. Tilastotiedot kootaan Tilastokes-
kuksen kuntalomakkeelle. Toimintaan osallistuvien oppilaiden ja ryhmien seka toi-
mintapdaivien lukumaara luovat perustan lakisaateisen iltapaivatoiminnan kunta-
kohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen. Lasten ja nuorten kasvun vastuualue
vastaa perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan tilastoinnista. Tilas-
toinnin avulla seurataan mm. toiminnan maarallista riittavyytta.

Palveluntuottaja laatii omasta toiminnastaan suunnitelmat, arvioinnit ja kayttajati-
lastot. Palvelupaallikkd kokoaa tilastot ja arvioinnin tulokset toiminnan kehitta-
miseksi ja yhtenaistamiseksi.

5. Yhteisty0 toimijoiden kesken

Avoin ja luottamuksellinen ilmapiiri vuorovaikutuksessa luo pohjan hyvélle yhteis-
tyolle. Ohjaajat ovat ensisijaisesti yhteydessa huoltajaan miettiessaan oppilaan
kayttaytymiseen ja hyvinvointiin liittyvia asioita. Huoltajan luvalla ohjaaja voi olla
yhteydessa opettajaan, oppilashuoltohenkiléstoon tai muihin asianosaisiin jos
asian hoitaminen sita edellyttaa.

Oppilashuoltohenkildst6 on tietoinen koulun oppilaiden iltapaivatoiminnasta siina
maarin, ettd voi oppilaiden tukitoimia suunniteltaessa huomioida myés lapsen ilta-
paivan aikaisen toiminnan. Oppilashuolto toimii tarvittaessa huoltajan luvalla yh-
teistydssa iltapaivatoiminnan henkildston kanssa.

5.1. Yhteistydssa kodin kanssa

Yhteisty0 edellyttaa avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa. Yh-
teistydlle tulee paikallisesti luoda selkeat yhteistydmallit ja — rakenteet. Ennen lu-
kuvuoden alkua kaikissa toimintapaikoissa jarjestetdan tutustumispaiva, jolloin
luodaan pohja toimivalle kasvatuskumppanuudelle. Toimintavuoden aikana huol-
tajille tarjotaan mahdollisuus keskustella ohjaajien kanssa lasta koskevista asi-
oista. Toiminnan sisalloista ja toimintaperiaatteista tiedotetaan huoltajia toiminta-
kauden aikana. Lukuvuoden aikana ryhmén toiminnasta tiedotetaan perheitéa toi-
mintapaikkakohtaisesti. Poikkeuksellisista toiminta-ajoista tiedotetaan huoltajia
vahintaan kaksi viikkoa aikaisemmin. Perheiden kanssa tulee sopia kirjallisesti tur-
vallisuus- ja vastuukysymyksista esim. kotiinlahdon osalta.
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5.2 Yhteistydsséa koulun kanssa

Toiminnan jarjestamisessa tehdaan yhteistyota koulun kanssa, tavoitteena on tii-
vistaa yhteistyota oppilaan parhaaksi. Koko koulun henkildkuntaa tulee informoida
koululla jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta. lltapaivatoiminnan ohjaajien, oppi-
laiden, opettajien seka koulun muun henkiloston valisella yhteistyolla luodaan ra-
kenteet toimivalle ja sdanndlliselle yhteistydlle seké yhteiselle toimintakulttuurille.

lltapaivatoimintaa kehitetdaan yhteistyossa rehtorin, opettajien ja koulunkayn-
tiavustajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma. lltapéi-
vatoiminnan ohjaajat ja opettajat informoivat toisiaan koulutyéssa ja iltapaivatoi-
minnassa tapahtuvista muutoksista esim. retkista, tukiopetustunneista jne. On tar-
kead, etta oppilaan paivan kokonaisuudessa koulun opetushenkildsto, iltapaivatoi-
minnan henkildsto ja koulun oppilashuolto toimivat keskenaan luontevassa vuoro-
vaikutuksessa. Palveluntuottajan edustaja palvelupéallikkd voi huoltajan suostu-
muksella ja oppilashuollon toivomuksesta osallistua tarvittaessa oppilashuollon
palavereihin ja oppimissuunnitelman seka henkilokohtaisen opetuksen jarjesta-
mista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan tai tarkistamiseen.

[Itapaivatoimintaan osallistuva oppilas voi osallistua my6s koulun kerhotoimintaan.
Ennen toimintaan osallistumista kaytannoista ja vastuista siirtyma- ja toiminta-
ajalta sovitaan yhteistydssa koulun, palveluntuottajan ja huoltajan kanssa.

5.3 Muut yhteistyétahot

Aamu- ja iltapéaivatoiminta rakennetaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiope-
tuksen kasvatustehtévélle yhteistytssa varhaiskasvatuksen henkilostén kanssa.

Lasten ja nuorten kasvun vastuualueen maahanmuuttajakoordinaattori ja lapsen
asioista vastaava sosiaalitoimen henkilostd tarvittaessa avustavat oppilaiden
aamu- ja iltapaivatoimintaan hakemisessa ja toimintaan liittyvissa asioissa.

6 Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja iltapdivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun
kyse on tukea tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtékohtana ovat
aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet ja sisallét. Tydskentelytapojen ja toimintaymparis-
ton suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten ika ja kehitysvaihe seka yksilélliset tarpeet. Toi-
minnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsendis-
tymista lasten omien edellytysten mukaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivi-
suuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Toiminnan ja ajankayton suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita
kehityksessaan tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta.
Monipuolinen toiminta ja toiminnalliset tyotavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit
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ovat hyvid valineita myos sdantdjen noudattamisen ja itsesadtelyn harjaannuttamiseen. Yh-
dessa toimimisen taitoihin ja myonteisen vuorovaikutuksen edistdmiseen kiinnitetdén erityista
huomiota.

Tilojen ja valineiden tulee olla my6s tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota kiinni-
tetdédn muun muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seka kulkureittien
toimivuuteen. Oikein suunnitelluilla ratkaisuilla tuetaan lasten omatoimista ja helppoa liikku-
mista ja toimimista tiloissa. Varienkaytolla ja valaistuksella voidaan vaikuttaa ympariston hah-
mottamiseen ja antaa virikkeita. Toiminnassa huolehditaan aina lasten psyykkisestd, fyysisesta
ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tyoskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan
mm. perehdytyksen avulla. Ohjaajien tyota voidaan tukea myos erityisopettajien tai oppilashuol-
tohenkiloston antaman konsultaation avulla. Yhteistyé koulun kanssa lisda oppilaantuntemusta
ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.

6.1 Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittavad kasvun ja oppimi-
sen tukea heti tuen tarpeen ilmetessa?3. Lain ja Opetushallituksen laatimien perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteiden24 mukaisesti oppilaan saama tuki voidaan jakaa yleiseen, te-
hostettuun ja erityiseen tukeen. Ne ovat laajuudeltaan ja kestoltaan erilaisia tukiratkaisuja.
Aamu- ja iltapéaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa op-
pimisen ja koulunk&aynnin tukea. Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa tuen tasot
maaritellaan seuraavasti:

* Yleinen tuki on osa kaikkea oppilaan kasvatusta, opetusta ja ohjausta. Tuen tarve on silloin
luonteeltaan yleensa lyhytaikaista, oppilas voi tarvita vain yhta tukimuotoa, kuten tukiopetusta
tai osa-aikaista erityisopetusta.

* Oppilaalle, joka tarvitsee oppimisessaan tai koulunkaynnissdan saannoéllista tukea tai saman-
aikaisesti useita tukimuotoja, annetaan tehostettua tukea hanelle laaditun, pedagogiseen arvi-
oon perustuvan kirjallisen oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostettu tuki on luonteeltaan
vahvempaa ja pitkdjanteisempaa kuin yleinen tuki.

* Erityistéd tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden
saavuttaminen ei toteudu riittavasti muilla tukitoimilla. Erityisen tuen antamisesta tehdaan hal-
lintopaatos, joka perustuu pedagogiseen selvitykseen. Oppilaalle laaditaan henkilékohtainen
opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS), josta on kaytava ilmi erityista tukea kos-
kevan paatoksen mukaisen opetuksen ja muun tuen antaminen.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja
iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattaa toiminnan laajuudesta. Mikali
mahdollista, erityista tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetddn muun
aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sita edellyttavat, voidaan toi-

23 perusopetuslaki 30 § 1 mom. (642/2010)

24 Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden muuttaminen ja tdydentdminen,
MAARAYS 50/01/2010
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minta jarjestaa myds omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen mahdollisuuk-
sien mukaan oman ikdkauden mukaisissa ryhmissa tukee erityista tukea saavien oppilaiden ke-
hitysta.

Kun tehostettua tai erityista tukea saava oppilas osallistuu aamu- ja iltapaivatoimintaan on tar-
keaa ettda aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ottaa lapsen tuen tarpeet huomioon. Yhta tar-
keaa on, etta koulussa ndhdaan aamu- ja iltapaivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan
koulunkéaynnin ja oppimisen tukemiseen.

6.1.1 Erityista tukea tarvitseva oppilas aamu- ja iltapaivatoiminnassa

[ltapaivatoiminnassa noudatetaan yleisia tavoitteita ja sisaltéja myos niiden oppi-
laiden kohdalla, joilla on erityisen tuen paatos. Toimintaan otettaessa tarkastellaan
koko ryhman toimivuutta ja oppilaan mahdollisuuksia toimia ryhmassa. Erityista
tukea tarvitsevan oppilaan toimintapaikka pyritdén jarjestamaan oppilaan tarpeen
mukaisesti. Huoltajan kanssa sovitaan, kuinka oppilaan erityiseen tukeen, kasvuun
ja kehitykseen liittyvat tavoitteet huomioidaan ja ne kirjataan ennen toiminnan al-
kamista.

6.1.2. Kehitysvammaisen koululaisen iltapéivatoiminnan jarjestdminen

Kehitysvammaisen koululaisten iltapaivatoiminta on vahvasti osa kouluyhteiso4,
lapsen toimintaymparistda ja sitd toteutetaan joko koululla koulun tiloissa tai sita
lahella olevissa toimintatiloissa.

Samoissa tiloissa tapahtuva opetus ja iltapaivatoiminta mahdollistavat tarkoituk-
sen mukaisen toiminnan, jatkuvuutta lapsille yhteisen henkilokunnan muodossa
sek& minimoi kuljetuskustannukset.

Lahdessa erityishuoltolain piiriin kuuluville oppilaille vuosiluokilla 0-9 jarjestetaan
erityishuoltolain 1977/519 2 8 10 -kohdan mukaista aamu- ja iltapaivahoitoa
osana perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Paijat-Hameen Hyvinvointikuntayhtyman vammaispalvelujen ja toimintaa jarjesta-
van Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen Lasten ja nuorten kasvun vastuu-
alueen yhteisty6lla ohjataan kohderyhmaan kuuluvat perheet hakemaan koululai-
selle iltapaivatoimintapaikkaa.

Toimintamaksu

Vaikeasti tai/ja syvasti kehitysvammaisille koululaisille iltapaivatoiminta on erityis-
huolto-ohjelman paatoksen mukaisesti maksutonta.

Henkilosto

Paasaantoisesti kustakin toiminnallisesta ryhmasta vastaa vastuuohjaaja. Liséksi
ryhmassa on tarvittava maara ohjaajia ja avustavaa henkildstoa. Lapsiryhmaa muo-
dostettaessa otetaan huomioon lapsen yksil6llinen tuen tarve, ik&, luokka-aste seka
kaytossa olevat sisa- ja ulkotilat.
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Kokonaisen ja ehean koulupaivan kannalta on hyodyllista, etta koulunkayntiavus-
tajat osallistuvat kehitysvammaisten oppilaiden iltapaivatoimintaan.

Aamutoiminta

Lahdessa aamutoimintaa jarjestetdan vain kehitysvammaisille koululaisille, joilla
on EHO- paatos.

Loma-ajan hoito

Kehitysvammaisten koululaisten EHO-ohjelman mukaisen loma-ajanhoidon jarjes-
taja on Paijat- Hameen Hyvinvointikuntayhtyman vammaispalvelut.

6.2 Yhteistyd toiminnan jarjestamisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoimin-
nan kesken on erityisen tarke&a. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkiléstén kanssa sovitaan,
miten tehostettua tai erityista tukea saavan oppilaan tarpeet seka kasvuun ja kehitykseen liitty-
vat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo li-
saa edellytyksia oppilaan riittavaan tukemiseen.

Tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva henki-
I6kohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa sisaltaa
kuvaukset oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapdivatoimintaan seka yhteistyésta toiminnan
jarjestgjan kanssa. Niissa voidaan kuvata, miten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet ja toi-
mintamallit tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan paivastad muodostuu kasvatukselli-
nen kokonaisuus.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin
siséltyvat tiedot ovat salassa pidettavid. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovut-
taminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostolle edellyttdd huoltajan antamaa yksiloitya tie-
donsiirtolupaa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen
kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilékohtaisen opetuksen jar-
jestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla. Toiminnan jarjestajana
kunnan tulee huolehtia siita, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkil6t pe-
rehdytetddn henkildtietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin s4adok-
siin seka lastensuojelulainvelvoitteisiin>

Tehostettua tai erityista tukea saavilla oppilailla voi kunnan paatésten mukaisesti olla oikeus
maksuttomaan koulukuljetukseen. Sekéa naiden ettd muiden kuljetukseen oikeutettujen oppilai-
den osalta tulisi myos aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettaessa pyrkia siihen, etta ko. oppilailla
on mahdollisuus kayttaa koulukuljetusetuutta2s. Silloin kun kuljetukset jarjestetaan, tulee huo-
lehtia turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

25 Lastensuojelulaki 25 § 417/2007
26 perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003
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7. Muut kuntakohtaiset strategiat

Aamu- ja iltapaivatoimintaa kehitetdan kaupungissa hyvaksyttyjen strategioiden li-
saksi huomioimalla Lahden kaupungin lapsi- ja nuorisopoliittinen ohjelma, hyvin-
vointisuunnitelma ja kestavan kehityksen toimintamallit.

8. Yritysten ja yhteisdjen kanssa tehtéva yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi
aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Lahdessa noudatetaan Opetushallituksen antamia ohjeita.
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