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Sovelluksen kayttéonotto

Sovelluksen lataaminen

Workit Lahti mobiilisovellus otetaan kayttodn lataamalla se Play Kaupasta (Android-
laitteet) tai App Storesta (i0S laitteet). Loydat sovelluksen sovelluskaupoista nimella
“Workit Lahti”.

Kun avaat sovelluksen ensimmaista kertaa, sinulta kysytaan, haluatko sallia push-
ilmoitukset. Mikali sallit push-ilmoitukset, saat push-ilmoituksia sovelluksen kautta tulevista

uusista viesteista. Voit mybhemmin muokata valintaa puhelimesi asetuksista.

Rekisteroityminen

Kun otat sovelluksen kayttdon ensimmaista kertaa, sinun tulee rekisterditya kayttajaksi.
Aloita rekisteroityminen valitsemalla kieli (voit vaihtaa valintaa myohemmin). Sen jalkeen

valitse tilin tyypiksi tyontekija ja klikkaa seuraava.
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workit

Valitse tili
Valitse tilin tyyppi

® @

Tyontekija
Etsi sopivia tydpaikkoja

m]

Tyonantaja
Loyda tyontekijoita yrityksellesi

Onko sinulla jo tili? Kirjaudu sisdén.

Kuva 1 Tilin tyypin valinta. Mikali sinulla on jo tunnukset, klikkaa alareunassa nakyvaa
“Kirjaudu sisaan” -linkkia.

Anna kaikki pyydetyt tiedot: etunimi, sukunimi, sahkoéposti, puhelinnumero ja salasana.
Sinun taytyy myds lukea tietosuojaseloste ja hyvaksya se, jotta voit viimeistella
rekisterdinnin. Kun kaikki tiedot on annettu ja tietosuojaseloste on hyvaksytty, klikkaa “Luo

tili”. Onnistuneen rekisterdinnin jalkeen voit kirjautua sisaan.

Huom. Mikali sahképostiosoitteesi vaihtuu, sinun tulee luoda uudet tunnukset palveluun.
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workit

Luo tili

*-merkityt kentat ovat pakollisia

Etunimi *

Maija

Sukunimi *

Meikalainen

Sdhképosti *

etunimi.sukunimi@esimerkki.fi

Puhelinnumero *

0401234567

Salasana *

kasittelee henkilotietojani
tietosuojaselosteessa kuvatulla tavalla

Takaisin

. Olen tietoinen, ettd Lahden kaupunki tallentaa ja
v

Kuva 2 Taytetty rekisteroitymislomake

Sisaankirjautuminen
Kun sinulla on jo olemassa kayttajatunnukset sovellukseen, avaa sovellus, valitse kieli, ja
klikkaa alareunassa nakyvaa “Kirjaudu sisaan” -linkkia. Kirjaudu sisaan antamalla

sahkdpostiosoite ja salasana.
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Mikali et sovelluksen kayton jalkeen erikseen kirjaudu ulos sovelluksesta, muistaa sovellus
sisaankirjautumisen, eika sinun tarvitse seuraavalla kayttdkerralla kirjautua uudelleen

sisaan sovellukseen.

workit

Kirjaudu sisddn

Kirjaudu sovellukseen

Sdhkoposti *

*

Salasana

Unohditko salasanasi?

Etko ole rekisterditynyt? Rekisterdidy tasta.

Euroopan unionin ® |nternational
- osarahoittama Laht Work Lahti -hanke

Kuva 3 Kirjautumisnakyma
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Unohtunut salasana

Jos olet unohtanut salasanan, klikkaa kirjautumisnakymassa sahkoéposti- ja
salasanakenttien alla olevaa Unohditko salasanasi? -linkkia. Sen jalkeen, syota
sahkodpostiosoite, johon liitetyn salasanan olet unohtunut. Saat taman jalkeen sahkdpostiisi
ohjeen salasanan vaihtamiseen. Seuraa ohjetta, ja kun olet saanut salasanan vaihdettua,

kirjaudu sisaan uudella salasanalla.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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Oma profiili
Jotta tydnantajat voivat nahda sinut sovelluksessa, tulee sinun ensin viimeistella profiilisi.

Mene profiiliisi klikkaamalla sovelluksen alanavigaatiosta Profiili. Profiilisi alkaa nakymaan
tyénantajille vasta kun olet taydentanyt kaikki tarvittavat tiedot. Tyonhakijat eivat nae

toistensa profiileja sovelluksessa.

X 4
Maija M.
o Viimeistele profiilisi
Aloita tyénhaku taydentamalla
profiilisi.
Lyhyt kuvaus Muokkaa (4
Ei lyhytta kuvausta, lisaa kuvaus painamalla
muokkaa.
H Avainsanat
Avainsanojen avulla I6ydat
sopivia tydilmoituksia ja
tyénantajat Ioytavat sinut.
Valitse avainsanat
- & - =
Tydpaikat Suosikit Profiili Viestit

Kuva 4 Tyhja profiili
Omaan profiiliin annetaan sisaankirjautumisen jalkeen seuraavat tiedot: kuva, lyhyt kuvaus,

avainsanat, CV seka video. Lisaksi asetusten kautta voit asettaa profiilillesi sijainnin

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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(maakunta ja paikkakunta). Voit muuttaa naita kaikkia tietoja milloin vain myéhemmin.

Kaikki profiiliisi lisaamasi tiedot nakyvat sovellukseen rekisterdityneille tyonantajille.

Kuva
Lisaa profiiliisi kuva, jonka tydénantajat nakevat. Voit milloin vain poistaa kuvan sen
vasemmalla puolella olevasta raksista tai vaihtaa toiseen sen oikealla puolella olevasta

muokkausikonista.

Lyhyt kuvaus

Kirjoita lyhyt kuvaus itsestasi (enintaan 400 merkkia). Voit sisallyttaa tahan esimerkiksi

lyhyen otteen tyo-/koulutushistoriastasi seka millaista tyota etsit.

Avainsanat

Avainsanat ovat tarkeassa asemassa sovelluksessa, silla tydnantajat hakevat relevantteja
tyénhakijoita avainsanojen pohjalta. Avainsanat on jaoteltu kategorioihin, joita auki
klikkaamalla naet kussakin kategoriassa valittavana olevat avainsanat. Valitse vahintaan 1-
3 osaamistasi/etsimaasi tyota kuvaavaa avainsanaa valmiista avainsanalistasta. Voit

vaihtaa avainsanoja myohemmin Muokkaa-painikkeen kautta.

Ccv
Voit ladata CV:n sovellukseen seuraavissa tiedostomuodoissa: PDF, .doc, .docx, .txt tai RTF
(max koko 25 Mt). Suositeltava tiedostomuoto on PDF. Voit myéhemmin korvata CV:n

Muokkaa-painikkeen kautta tai poistaa sen ruksista painamalla.

Huom. Ethan lisaa CV:seen arkaluontoisia tietoja kuten henkildtunnusta.

Video

Voit ladata esittelyvideon sovellukseeen seuraavissa videomuodoissa: MP4 tai WebM (max
koko 50 Mt). Suositeltava videomuoto on MP4. Voit myohemmin korvata esittelyvideon
uudella Muokkaa-painikkeen kautta tai poistaa sen videon oikeassa ylareunassa olevasta

ruksista painamalla (Muokkaa-painikkeen alla).

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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Maija M.

Paijat-Hame, Lahti

Lyhyt kuvaus Muokkaa (4

Hei! Olen asiakaspalveluhenkinen
kahvilatyontekija, jolla on yli 3 vuoden kokemus
baristatdista, kassasta ja leivosten esillepanosta.

Avainsanat Muokkaa (4
Ravintola ja catering Tarjoilija
Ccv Muokkaa [__,/

@ Tutustu tydhistoriaani CV:n avulla X

Video Muokkaa (4
Rbeaa
. —
- < - =
Tydpaikat Suosikit Profiili Viestit

Kuva 5 Taytetty profiili

Asetukset

Profiili-sivun oikeasta ylanurkasta 16ytyy asetukset (hammasrataskuvake). Asetuksista voit
vaihtaa sovelluksen kielen, oman etunimen ja sukunimen, seka alueen ja kaupungin. Naista
tiedoista etunimi, sukunimi, alue ja kaupunki nakyvat sovellukseen rekisteroityneille
tyénantajille. Alueen ja kaupungin valinta tapahtuu valitsemalla ensin alasvetovalikosta
alueen (esim. Paijat-Hame), jonka jalkeen kaupunki-alasvetovalikkoon tulee valittavaksi
kaikki Paijat-Hameen maakuntaan kuuluvat kaupungit. Voit muuttaa valintaa mydhemmin.

Muutosten jalkeen, klikkaa Paivita tiedot.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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4 Asetukset

Kielet

Omat tiedot

Maija

Meikalainen

Alue

Paijat-Hame v

Kaupunki

‘ Lahti v J

Kuva 6 Asetukset-nakymassa kielen, omien tietojen (etunimi ja sukunimi), alueen ja
kaupungin vaihtaminen

Salasanan vaihtaminen

Voit vaihtaa tilillesi uuden salasanan asetukset-nakyman kautta. Sy6ta ensimmaiseen
kenttaan nykyinen salasanasi ja kahteen seuraavaan kenttaan uusi salasana, ja klikkaa
Aseta uusi salasana.

Uloskirjautuminen

Voit kirjautua ulos asetuksista l10ytyvan Kirjaudu ulos -painikkeen kautta.

Tilin poistaminen
Mikali haluat poistaa tydnhakutilisi, klikkaa asetuksissa alimmaisena nakyvaa punaista

Poista tyonhakutili -painiketta.

Huomaathan, etta tydnhakutilin poistaminen on lopullista, eika tilia ole enaa mahdollista
palauttaa takaisin kayttoon. Mikali haluat tilin poistamisen jalkeen myohemmin jatkaa

sovelluksen kayttoa, sinun tulee rekisteroitya uudelleen sovelluksen kayttajaksi.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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4 Asetukset

Aseta uusi salasana

Aseta uusi salasana

Kirjaudu ulos

Poista tyonhakutili
Poista tilisi ja kaikki siihen liitetyt tiedot.

Poista tyonhakutili

Kuva 7 Asetukset-nakymassa alempana salasanan vaihtaminen, uloskirjautuminen seka
tilin poistaminen

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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Tyopaikkojen selaaminen

Tyonantajien sovellukseen lisaamat tyopaikat |10ytyvat alanavigaation kohdasta Tydpaikat.
Voit suodattaa tyopaikkoja haluamillasi avainsanoilla. Oletuksena suodattimena toimii
samat avainsanat, jotka olet lisannyt omaan tyonhakijaprofiiliisi. Voit myos vaihtaa
suodattimena kaytettavia avainsanoja, ja palauttaa takaisin oletusavainsanat (omaan

profiiliisi lisaamasi avainsanat) klikkaamalla “Palauta profiilin avainsanat”.

Avainsanakategorian (esim. Ravintola ja catering) nimen vieressa oleva numeroitu palloikoni
kertoo, etta kyseisesta kategoriasta on silla hetkella valittuna avainsanoja seka valittujen

avainsanojen lukumaaran.

Ravintola ja catering o A

M@l Ravintola ja catering

D Ravintolatyontekija

D Blokkari

I:‘ Catering-tyontekija

Sesonkityd v
Siivous, puhtaanapito ja jatehuolto v
Sosiaali- ja hoiva-ala v

Palauta profiilin avainsanat

Kuva 8 Avainsanojen valinta hakuehdoiksi

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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Voit selata tydpaikkoja kahdessa eri nakymassa: listanakyma ja korttinakyma. Nakymaa

vaihdetaan listauksen paalla oikeassa reunassa nakyvista ikoneista.

Selaa tyopaikkoja

Selaa sinulle sopivia tydpaikkeija avainsanojen
avulla.

Hae eri avainsanoilla [&]

Uusimmat ensin EE

Ravintela ja catering

Kuva 9 Suodatus avainsanoilla, ilmoitusten jarjestaminen ja listanakyman ja korttinakyman

ikonit

Tyopaikkailmoitus
Tyopaikkailmoituksista [0ytyvat seuraavat tiedot: tyopaikkailmoituksen otsikko, yrityksen
nimi, avainsanat, mita etsimme, tehtavan kuvaus, ilmoituksen tiedot (julkaistu ja haku

paattyy), yrityksen yhteystiedot seka yrityksen kuvaus.

Mikali yritys on valinnut vastaanottaa viesteja kaikilta tydnhakijoilta,

tyopaikkailmoituksessa nakyy aina myds laheta viesti -painike.

Listanakyma

Listanakymassa naet kaikki hakukriteerit tayttavat tyopaikat allekkain, ja voit klikkaamalla
avata tyopaikkailmoituksen ja tarkastella sita. Voit myds jarjestaa tydpaikat uusimmasta
vanhimpaan tai vanhimmasta uusimpaan, klikkaamalla painiketta (kuvassa “Uusimmat

ensin”).

Voit lisata tydpaikkailmoituksen suosikiksi klikkaamalla punareunaista sydanikonia

haluamasi tydpaikkailmoituksen kohdalla.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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Selaa tyoépaikkoja

Selaa sinulle sopivia tydpaikkoija avainsanojen
avulla.

Hae eri avainsanoilla [&]

Ravintola ja catering
=0
. Tarjoilija
Kot )
Hotelli Koto

Ravintola ja catering Tarjeilija

XN Apulaiskahvilapaillikke
pulai ilapaalli @

Tapahtumakeskus Hulina

3

Ravintola ja catering

soatie Barista @

Kahvila Kumpare

Ravintola ja catering Tarjoilija

«zer Vuoropééllikkd @

Kahvila Kumpare

Ravintola ja catering

@ Kehvilatysntekis ¥,

Coffee Bean

Ravintola ja catering

- V) =3 =

Ty&paikat Suosikit Profiili Viestit

Kuva 10 Tyo6paikkojen selaaminen listanakymassa

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi



mailto:kirjaamo@lahti.fi

Euroopan unionin Ohje 16 (24)

osarahoittama

s International
Lahti o
< Tyopaikat

KUMPAR

Barista
Kahvila Kumpare

Laheta viesti

Ravintola ja catering Tarjoilija

Mita etsimme?

Etsimme iloista ja reipasta tyyppia, joka viihtyy
ihmisten parissa ja tarttuu rohkeasti erilaisiin
kahvilan arjen askareisiin. Sinulla ei tarvitse olla
vuosien kokemusta - asenne, oma-aloitteisuus ja
halu oppia ovat meille tarkeampia.

Tehtavdan kuvaus

Baristalle tarjoamamme tydaika on 20-30 h/kk.
Tydsuhde on toistaiseksi voimassa oleva, ja

Kuva 11 Yksittainen ty6paikkailmoitus avattuna listanakyman kautta

Korttinakyma
Korttinakymassa naet esikatselun yhdesta tydpaikkailmoituksesta kerrallaan. Klikkaamalla
ilmoitusta voit avata sen tarkempaa tarkastelua varten. Voit sulkea kortin oikean ylareunan

raksista.

Voit lisata tyopaikkailmoituksen suosikiksi klikkaamalla “Suosikki”, tai pyyhkaisemalla
ty6paikkailmoitusta oikealle. Mikali et halua lisata tydpaikkailmoitusta suosikiksi, klikkaa

Ohita tai pyyhkaise tyopaikkailmoitusta vasemmalle.

Kun olet selannut kaikki tyopaikkailmoitukset korttinakymassa, tulee ilmoitus “Ei enaa

ilmoituksia”. Klikkaamalla “Paivita” voit aloittaa selaamisen alusta, ja aiemmin ohittamasi

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi



mailto:kirjaamo@lahti.fi

Euroopan unionin Ohje 17 (24)

osarahoittama

Lq hti w:rinf;mpgllanke

tyopaikkailmoitukset tulevat uudelleen tarjolle. Huomaa, etta suosikiksi jo lisaamasi

tyopaikkailmoitukset |0ytyvat suosikiksi lisaamisen jalkeen alanavigaation suosikit-osiosta.

< Selaa tydpaikkoja

KUMPAR .

Barista
Kahvila Kumpare

Ravintola ja catering Tarjoilija
Mita etsimme?

Etsimme iloista ja reipasta tyyppia, joka viihtyy
ihmisten parissa ja tarttuu rohkeasti erilaisiin

o
X 4

Ohita Suosikki

Kuva 12 Ty6paikkojen selaaminen korttinakymassa

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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< Selaa tyopaikkoja

KUMPAR

Barista
Kahvila Kumpare

Ravintola ja catering Tarjoilija
Mitd etsimme?

Etsimme iloista ja reipasta tyyppia, joka viihtyy
ihmisten parissa ja tarttuu rohkeasti erilaisiin
kahvilan arjen askareisiin. Sinulla ei tarvitse olla
vuosien kokemusta - asenne, oma-aloitteisuus ja
halu oppia ovat meille tarkeampia.

Tehtavadn kuvaus

Baristalle tarjoamamme tyodaika on 20-30 h/kk.
Tydsuhde on toistaiseksi voimassa oleva, ja
tydvuorot sijoittuvat ma-pe klo 10-17 ja la klo

44 40 L RHHA TCAAlL R manman haldialéa

X 4

Ohita Suosikki

Kuva 13 Yksittainen tyopaikkailmoitus avattuna korttinakyman kautta
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Suosikit

Tyobpaikkailmoitusten lisaaminen suosikkeihin on tarkeas, silla mikali lisaat
tydpaikkailmoituksen suosikkeihin ja tyonantajayritys lisaa myos sinut suosikkeihin, voitte

viestitella keskenanne sovelluksessa.

Kun olet lisannyt tyopaikkailmoituksen suosikkeihin, se siirtyy suosikit-osioon, jonka kautta

voit helposti palata tyopaikkailmoitukseen milloin vain.

Suosikit

Tassa naet suosikkityopaikkasi.

Koto Tarjoilija .
Hotelli Koto

Ravintola ja catering Tarjeilija

o Kahvilatyontekija '

Coffee Bean

Ravintola ja catering

.
wonr, Barista .
=

y

Kahvila Kumpare

Ravintela ja catering Tarjeilija

- L ey =

Tydpaikat Suosikit Profiili Viestit

Kuva 14 Suosikit-nakyma
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Viestit

Alanavigaation viestit-osiosta I0ytyvat tydnhakijoiden ja tydnantajien valiset keskustelut.
Ainoastaan tyOnantajat ja tydnhakijat voivat viestitella keskenaan sovelluksessa

(esimerkiksi tydnhakijat eivat voi viestitella keskenaan).

Yritykset voivat paattaa vastaanottavatko he viesteja kaikilta tyonhakijoilta, vai ainoastaan
niilta tyonhakijoilta, jotka ovat lisanneet yrityksen tyopaikkailmoituksen suosikkeihin, ja

jonka yritys on vastavuoroisesti itse lisannyt suosikkeihin.

Mikali yritys on valinnut vastaanottaa viesteja kaikilta tydnhakijoilta,
tyopaikkailmoituksessa nakyy aina Laheta viesti -painike, jonka kautta voit lahettaa

tyonantajalle viestin.

Mikali yritys on valinnut vastaanottaa viesteja vain niilta tyonhakijoilta, jotka ovat lisanneet
yrityksen tydpaikkailmoituksen suosikkeihin ja jonka tydnhakijaprofiilin yritys on myos itse
lisannyt suosikkeihin, on viestien lahettaminen mahdollista vasta, kun molemmat ovat
lisdnneet toisensa suosikkeihin. Talldin avautuu automaattisesti uusi tyhja keskustelu

viestit-osioon.

Mikali olet hyvaksynyt push-ilmoitukset, uusista viesteista tulee push-ilmoitus. Lisaksi

uusista viesteista tulee nakyviin sininen indikaattori (palloikoni) sovelluksen viestit-osioon.
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Viestit

wares,  Kahvila Kumpare 26.09.

Kiitos! Nahdaan haastattelussa!

Hotelli Koto 25.09.
Perjantai klo 12 kay!

) < & )

Tybpaikat Suosikit Profiili Viestit

Kuva 15 Viestit-nakyma
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& Kahvila Kumpare

Moi Maija! Olen Tuomas, Kahvila
Kumpareen vuoropaallikkd. Olot
kiinnostunut baristan tydpaikasta ja
Jattanyt hakemuksenkin. Kiitos hyvasta
hakemuksestasi! Haluaisimme
seuraavaksi kutsua sinut haastatteluun.

2:0(

Hienoa kuulla. Meilla on avoimia aikoja
torstaina klo 14 tai perjantaina klo 10.
Kumpi sinulle sopisi paremmin?

Torstai klo 14 kdy mainiosti

Hyva juttu! Haastattelu pidetaan
kahvilassamme osoitteessa
Kardemummatie 1. Haastattelun lisaksi
kierretaan yhdessa kahvilan toimitiloja ja
paaset samalla hieman tutustumaan
myds tuleviin tydkavereihin. Tervetuloa
haastatteluun!

.30

Kiitos! Nahdaan haastattelussa

Kirjoita viesti... > ]

Kuva 16 Yksittainen keskustelu
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Sovelluksen kayttaminen verkkoselaimen kautta

Voit myds kayttaa sovellusta verkkoselaimen kautta osoitteessa app.workitlahti.fi.

Verkkoselaimessa nakyy skaalattu versio mobiilisovelluksesta ja se sisaltaa samat
ominaisuudet kuin mobiilisovellus. Voit kayttaa samoja kayttajatunnuksia

mobiilisovelluksessa ja verkkoselainversiossa.

Huomaa, etta kaikki sovelluksen ominaisuudet eivat toimi taydellisesti selaimessa

(esimerkiksi tyopaikkailmoituskorttien pyyhkaisy oikealle ja vasemmalle).

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi



mailto:kirjaamo@lahti.fi
http://app.workitlahti.fi/
http://app.workitlahti.fi/
http://app.workitlahti.fi/

Euroopan unionin Ohje 24 (24)

osarahoittama

Lq hti w:rinf;mpgllanke

Ongelmatilanteissa

Mikali tdrmaat ongelmiin sovelluksen kayttodnotossa, voit olla yhteydessa hankkeemme

asiakaspalveluun:
Sahkoposti: IWL@lahti.fi

Puhelinnumero: +358 44 483 0071
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