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Sovelluksen kayttéonotto

Sovelluksen lataaminen
Workit Lahti mobiilisovellus otetaan kayttoon lataamalla se Play Kaupasta (Android-

laitteet) tai App Storesta (i0S laitteet). Loydat sovelluksen sovelluskaupoista nimella
“Workit Lahti”.

Sovelluksen lataamisen jalkeen sinulta kysytaan, haluatko sallia push-ilmoitukset. Mikali
sallit push-ilmoitukset, saat push-ilmoituksia sovelluksen kautta tulevista uusista viesteista.

Voit my6hemmin muokata valintaa puhelimesi asetuksista.

Rekisteroityminen
Mikali olet edustamasi yrityksen ensimmainen kayttaja sovelluksessa, sinun tulee
rekisterditya sovelluksen kayttajaksi. Samalla rekisteroitymislomakkeella luot seka

yrityksen, etta omat, henkildbkohtaiset kayttajatunnukset sovellukseen.

Kun olet hoitanut rekisterditymisen loppuun ja kirjautunut sovellukseen, voit lisata

yritykselle lisaa kayttajia.

Aloita rekisterdityminen valitsemalla kieli (voit vaihtaa valintaa myohemmin). Sen jalkeen

valitse tilin tyypiksi Tyonantaja ja klikkaa seuraava.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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workit

Valitse tili
Valitse tilin tyyppi

®

Tyontekija
Etsi sopivia tydpaikkoja

Y (.

Tyoénantaja
Loyda tyontekijoita yrityksellesi

Onko sinulla jo tili? Kirjaudu sis@an.

Kuva 1 Tilin tyypin valinta. Mikali sinulla on jo tunnukset, klikkaa alareunassa nakyvaa
“Kirjaudu sisaan” -linkkia.

Anna kaikki pyydetyt tiedot: Yrityksen nimi, oma etunimi, sukunimi, sahkdposti,
puhelinnumero ja salasana. Yritysprofiiliin kirjaudutaan aina omilla, henkildkohtaisilla

tunnuksilla.
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workit

Luo tili

*-merkityt kentat ovat pakollisia

Yrityksen nimi *

Yritys Oy

Etunimi *

Tero

Sukunimi *

Tyontekija

*

Sdahkoposti

etunimi.sukunimi@yritysoy.fi

*

Puhelinnumero

0501234567

Salasana *

Kuva 2 Taytetty rekisterditymislomake

Rekisteroitymislomakkeen lopussa kysytaan viela, haluatko, etta yritykselle voi lahettaa
viesteja mydOs tyonhakijat, joita yrityksenne ei ole lisannyt suosikkeihin. Mikali et anna
suostumusta, yrityksellesi voi lahettaa viesteja vain ne tydnhakijat, jotka yrityksenne on
lisannyt suosikkeihin. Voit muuttaa valintaa mydhemmin

Lisaksi sinun tulee lukea ja hyvaksya tietosuojaseloste, jotta voit vieda tilin luomisen
loppuun.

Huomaathan, etta yrityksen rekisteréimisen jalkeen International Work Lahti -hankkeen
tyontekijan tulee hyvaksya yritysprofiilisi, jotta yritysprofiilisi ja siihen lisatyt
tyopaikkailmoitukset alkavat nakymaan tydnhakijoille sovelluksessa. Ole tarvittaessa
yhteydessa International Work Lahteen.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi



Euroopan unionin Ohje 6 (27)

osarahoittama

Lq hti w:rinf;mpgllanke

Yritykselleni voi lahettaa viesteja myos

N tydnhakijat, joita emme ole itse lisanneet
suosikkeihin (voit muuttaa tata asetusta

mydhemmin)

kasittelee henkiltietojani
tietosuojaselosteessa kuvatulla tavalla

Takaisin

. Olen tietoinen, ettd Lahden kaupunki tallentaa ja
v’

Oletko etsimassa tyopaikkaa?
Rekisterdidy tyontekijana

Kuva 3 Viestien vastaanottamiseen liittyva asetus ja tietosuojaselosteen hyvaksynta

Kirjautuminen
Kun sinulla on olemassa olevat kayttajatunnukset sovellukseen, avaa sovellus, valitse kieli,
ja klikkaa alareunassa nakyvaa “Kirjaudu sisaan” -linkkia. Kirjaudu sisaan antamalla

sahkopostiosoite ja salasana.

Mikali et sovelluksen kayton jalkeen erikseen kirjaudu ulos sovelluksesta, muistaa sovellus
sisaankirjautumisen, eika sinun tarvitse seuraavalla kayttdkerralla kirjautua uudelleen

sisaan sovellukseen.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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workit

Kirjaudu sisdén

Kirjaudu sovellukseen

Sdhkoposti *

Euroopan unionin
osarahoittama

Salasana *

Unohditko salasanasi?

Kirjaudu sisadan

Etkd ole rekisterditynyt? Rekisterdidy tdstd.

Euroopan unionin ® |nternational
- osarahoittama Lﬂht‘l Work Lahti -hanke

Kuva 4 Kirjautumisnakyma
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Unohtunut salasana

Jos olet unohtanut salasanan etka paase kirjautumaan sovellukseen, klikkaa
kirjautumissivulla sahkoposti- ja salasanakenttien alla olevaa “Unohditko salasanasi?” -
linkkia. Sen jalkeen, syota sahkopostiosoite, johon liitetyn salasanan olet unohtunut. Saat
sen jalkeen sahkopostiisi ohjeen salasanan vaihtamiseen. Seuraa ohjetta, ja kun olet saanut

salasanan vaihdettua, kirjaudu sisaan uudella salasanalla.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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Yrityksen profiili
Rekisteroitymisen jalkeen sinun tulee tayttaa yrityksen profiili. Mene yritysprofiiliin

klikkaamalla sovelluksen alanavigaatiosta “Yritys”.

Yrityksen profiiliin annetaan sisaankirjautumisen jalkeen seuraavat tiedot: Kuva,
yhteystiedot (osoite, verkkosivut, puhelinnumero) seka kuvaus. Voit muuttaa naita kaikkia
tietoja milloin vain. Lisaamasi tiedot ovat nakyvat sovellukseen rekisteroityneille

tyénhakijoille. Tydnantajat eivat kuitenkaan nae toistensa profiileja sovelluksessa.

o
KUMPAR g

X ’

Kahvila Kumpare
Yhteystiedot Muokkaa [4
Kardemummatie 1
15100 Lahti
kahvilakumpare.fi
0412345678
Kuvaus Muokkaa [

Pieni ja sympaattinen kahvila Lahden ytimessa.

Tyopaikat Uusi tydpaikkailmoitus [__I/

warne.  Barista

224 VY A =

Hakijat Suosikit Yritys Viestit

Kuva 5 Taytetty yrityksen profiili

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
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Asetukset

Yritys-sivun oikeasta ylanurkasta |0ytyy asetukset (hammasrataskuvake). Asetuksista voit
vaihtaa sovelluksen kielen, muuttaa viestiasetuksia (kuka voi lahettaa yritykselle viesteja),
hallita yritykseen liitettyja kayttajia (lisata/muokata roolia/poistaa), asettaa uuden

salasanan, kirjautua ulos, poistaa yritystilin ja poistaa tyontekijatilin (henkilokohtainen tilisi).

Mikali haluat muuttaa rekisterdityessa kayttamaasi omaa nimeasi, ole yhteydessa

International Work Lahteen.

Kayttajien lisdaminen
Henkildsta, joka rekisteroityy ensimmaisena sovellukseen ja luo samalla yritykselle profiilin,
tulee yrityksen paakayttaja. Han voi rekisterditymisen jalkeen lisata yritykselle muita

kayttajia asetuksista l0ytyvan kayttajat-listauksen avulla, klikkaamalla “Kutsu kayttaja”.

4 Asetukset

Kieli

Viestiasetukset

Yritys haluaa vastaanottaa viesteja vain
tyénhakijoilta, jotka yritys on lisannyt
suosikkeihin

Kayttajat Kutsu kayttaja (&

Kuva 6 Kayttajan lisaaminen

Uusi kayttaja saa sahkopostiin ilmoituksen kun hanet on lisatty sovelluksen kayttajaksi.
Hanen pitaa kayda sahkopostiin tulleen linkin kautta hyvaksymassa kutsu ja asettamassa

itselleen salasana. Ennen kuin kutsu on hyvaksytty, han nakyy kayttajat-listauksessa “Kutsu

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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odottamassa” -tilassa. Kutsu vanhenee 24 tunnin kuluttua. Mikali kutsuttu kayttaja ei

hyvaksy kutsua aikarajan sisallg, tulee kutsu lahettaa uusiksi.

Kun uusi kayttaja on hyvaksynyt pyynnon, hanen roolinsa on "Tyontekija”. Paakayttaja voi
vaihtaa uuden kayttajan roolin halutessaan paakayttajaksi klikkaamalla “Vaihda roolia” ja
sen jalkeen “Vaihda”. Rooli vaihtuu aina joko tyontekijasta paakayttajaksi tai paakayttajasta
tyontekijaksi, riippuen siita, mika kayttajan alkuperainen rooli oli. Paakayttaja voi myos

poistaa muita tyontekijoita klikkaamalla “Poista”.

Huom: kaikki yritykseen liitetyt kayttajat lahettavat viesteja sovelluksessa yrityksen

nimissa. Kayttajan nimi ei nay keskustelussa.

4 Asetukset

Kieli

Viestiasetukset
Yritys haluaa vastaanottaa viesteja vain

tydnhakijoilta, jotka yritys on lisannyt
suosikkeihin

Kayttajat Kutsu kayttdja [

Anna Korhonen Tyéntekija

) ! Vaihda roolia Poista
anna.korhonen@kahvilakumpare. fi

Ella Esimies Padkduttaia
f mi i Img

Kuva 7 Yritykseen liitetyt kayttajat

Salasanan vaihtaminen

Voit vaihtaa tilillesi uuden salasanan asetusten kautta. Sy6ta ensimmaiseen kenttaan
nykyinen salasanasi ja kahteen seuraavaan kenttaan uusi salasana, ja klikkaa “Aseta uusi

salasana”.

Uloskirjautuminen

Voit kirjautua ulos asetuksista |0ytyvan “Kirjaudu ulos” -painikkeen kautta.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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Yritystilin poistaminen

Mikali haluat poistaa yritystilin kokonaan, klikkaa asetuksissa nakyvaa punaista “Poista

yritystili” -painiketta. Vain paakayttajaroolilla oleva kayttaja voi poistaa yritystilin.

Huomaathan, etta yritystilin poistaminen on lopullista, eika tilia ole enaa mahdollista
palauttaa takaisin kayttoon. Yritystilin mukana poistuvat kaikkien yritykseen liitettyjen
kayttajien henkilokohtaiset tilit. Mikali haluat myéhemmin jatkaa sovelluksen kaytt6a, sinun

tulee rekisteroida yritys uudelleen sovellukseen.

Tyoéntekijatilin poistaminen

Mikali haluat poistaa yritykseen liitetyn, oman tydntekijatilisi, klikkaa asetuksissa nakyvaa
punaista “Poista tyontekijatili” -painiketta. Pelkan oman tydntekijatilin poistaminen ei poista
yritysta, mikali yritykseen on liitetty myos muita kayttajia. Mikali yritykseen ei ole liitetty

muita kayttajia, poistuu myos yritys sovelluksesta.

Mikali olet yrityksen ainoa paakayttaja, tydntekijatilin poistaminen on mahdollista vasta sen

jalkeen, kun olet antanut jollekin toiselle kayttajalle paakayttajan roolin.

Huomaathan, etta tyontekijatilin poistaminen on lopullista, eika tilia ole enaa mahdollista
palauttaa takaisin kayttoon. Mikali haluat myohemmin jatkaa sovelluksen kayttoa, jonkun

yritykseen liitetyista kayttajista tulee kutsua sinut asetusten kautta uudelleen kayttajaksi.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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4 Asetukset

Aseta uusi salasana

Aseta uusi salasana

Kirjaudu ulos

Poista yritystili
Poista yrityksesi ja kaikki siihen liitetyt tiedot.

Poista yritystili

Poista tydntekijatili
Poista tilisi ja kaikki siihen liitetyt tiedot.

Poista tydntekijatili

Kuva 8 Salasanan vaihtaminen, uloskirjautuminen, yritystilin poistaminen ja tydntekijatilin

poistaminen

Tyopaikkailmoitukset

Voit lisata tyopaikkailmoituksen menemalla alanavigaatiosta yrityksesi profiiliin, ja

klikkaamalla otsikon “Tydpaikat” vieressa olevaa “Uusi ydpaikkailmoitus” -painiketta.

Tyopaikkailmoitukselle annetaan seuraavat tiedot: otsikko, avainsanat, mita etsimme,
Tehtavan kuvaus, seka julkaistu- ja haku paattyy -paivamaarat. Haun paatyttya
tydpaikkailmoituksella annettuna paivamaarana, tyopaikkailmoitus muuttuu piilotetuksi
hakijoilta, mutta yrityksen kayttajana naet sen kuitenkin viela yrityksesi profiilissa, ja voit

halutessasi palauttaa sen takaisin nakyviin.

Voit lisata tydpaikkailmoituksen suomeksi, englanniksi, tai molemmilla kielilla, valitsemalla

otsikko-kentan ylapuolelta kielen. Haun paivamaarat ja avainsanat ovat samat molemmille

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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(avainsanat kaantyvat automaattisesti). Jos lisaat tydpaikkailmoituksen vain yhdella kielella,
se nakyy tyonhakijalle riippumatta siita, minka kielen han on valinnut sovelluksen kayttdéon.
Jos taas lisaat ilmoituksen molemmiilla kielilla, tydnhakija nakee tyopaikkailmoituksesta

hanen valitsemansa kayttd-kielen mukaisen version.

Kun olet antanut kaikki tarvittavat tiedot, klikkaa “Luo”.

4 Uusi tyépaikkailmoitus

limoita tyopaikka

Kirjoita tyopaikkakuvaus

Suomi

Otsikko (fi) *

Barista

Valitse avainsanat (4

Ravintola ja catering +

Mita etsimme? (fi) *

Etsimme iloista ja reipasta tyyppia, joka
viihtyy ihmisten parissa ja tarttuu rohkeasti
erilaisiin kahvilan arjen askareisiin. Sinulla ei

tarvitea nlla viincian knkemiicta - acanna

Tehtdvdn kuvaus (fi) *

Davictalla +arianamiAananaa A AlA Al ON DN W ‘

Peruuta Luo

Kuva 9 Tyopaikkailmoituksen luominen

Tyopaikkailmoituksen muokkaaminen

Voit muokata tydpaikkailmoitusta menemalla omaan yritysprofiiliin, avaamalla sielta
haluamasi tyopaikkailmoituksen, rullaamalla ilmoituksen loppuun ja klikkaamalla “Muokkaa

tydpaikkailmoitusta”. Voit muokata kaikki aiemmin antamiasi tietoja.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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Tyépaikkailmoituksen piilottaminen

“Muokkaa tyopaikkailmoitusta” -painikkeen alla nakyy “Piilota ilmoitus” -painike. Painiketta
klikkaamalla ilmoitus menee piiloon tydnhakijoilta, mutta se kuitenkin jaa yrityksesi profiiliin,
josta voit mybhemmin halutessasi palauttaa sen takaisin nakyviin, avaamalla

tyopaikkailmoituksen ja klikkaamalla “Laita ilmoitus nakyviin”.

Haun paatyttya tyopaikkailmoituksella annettuna paivamaarana, tyépaikkailmoitus muuttuu
piilotetuksi hakijoilta, mutta yrityksen kayttajana naet sen kuitenkin viela yrityksesi

profiilissa, ja voit halutessasi palauttaa sen takaisin nakyviin.

Tyopaikkailmoituksen poistaminen

Tyobpaikkailmoituksessa alimmaisena on punainen “Poista ilmoitus” -painike. Mikali poistat

ilmoituksen, sita ei enaa voi palauttaa.

< Tydpaikkailmoitus

Tydsuhde on toistaiseksi voimassa oleva, ja
tyovuorot sijoittuvat ma-pe klo 10-17 ja la klo
11-18 valille. Edellytamme hakijalta
hygieniapassia.

limoituksen tiedot
™ Julkaistu: 26.09.2025
(™ Haku paattyy: 10.10.2025

Yhteystiedot

Kardemummatie 1
15100 Lahti

kahvilakumpare.fi

0412345678

Yrityksen kuvaus

Pieni ja sympaattinen kahvila Lahden ytimessa.
Muokkaa tyépaikkailmoitusta

Laita ilmoitus ndkyviin

Poista ilmoitus

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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Kuva 10 Oman tyopaikkailmoituksen alareunasta |0ytyvat ilmoituksen muokkaamiseen,
piilottamiseen/nakyville asettamiseen seka poistamiseen liittyvat painikkeet
Pop-up -kyselyyn vastaaminen

Kun tydpaikkailmoituksessa ilmoitettu hakuaika paattyy, tai kun poistat
ty6paikkailmoituksen, tulee nakyviin pop up -kysely, jossa kysytaan, 10ysitkod sopivan
tyénhakijan sovellukseen lisatyn ilmoituksen kautta. Voit ohittaa kyselyn, mutta kysely tulee

nakyviin jokaisella kirjautumiskerralla, kunnes siihen on vastattu.

Tybpaikkailmoituksen piilottaminen manuaalisesti ei avaa pop up -kyselya.

2 Kysymys Ohita

Loysitko sopivan hakijan ilmoituksen
avulla?

Tyopaikkailmoitus: Barista

Kylla En

Kuva 11 Pop up -palautekysely

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi
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Tyonhakijoiden selaaminen

Tyonhakijoiden profiilit [6ytyvat alanavigaation kohdasta Tyonhakijat. Voit suodattaa
tyonhakijoita haluamillasi avainsanoilla. Oletuksena suodattimena toimii kaikki ne

avainsanat, jotka ovat kaytossa yrityksesi tyopaikkailmoituksissa.

Voit selata tydnhakijoita kahdessa eri nakymassa: listanakyma ja korttinakyma. Nakyma

vaihdetaan listauksen paalla oikeassa reunassa nakyvista ikoneista.

Tyonhakijan profiili
Tyopaikkailmoituksista l0ytyvat seuraavat tiedot: Tyonhakijan etunimi ja sukunimen
ensimmainen kirjain, kuva, lyhyt kuvaus, avainsanat, ladattava CV seka video. Tydnhakijan

sijainti (maakunta ja kaupunki) nakyvat myds, mikali tydnhakija on ne lisannyt profiiliinsa.

Profiilissa alimmaisena nakyy lisaksi “Laheta viesti” -painike, jonka kautta voit olla
yhteydessa tyonhakijaan. Lisaksi, viestit-osioon avautuu tyhja keskustelu siina vaiheessa,

kun olette molemmin puolin lisanneet toisenne suosikkeihin.
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4 Hakijat

Maija M.

Pdijat-Hame, Lahti

Lyhyt kuvaus

Hei! Olen asiakaspalveluhenkinen
kahvilatyontekija, jolla on yli 3 vuoden kokemus
baristatoista, kassasta ja leivosten esillepanosta.

Avainsanat

Ravintola ja catering Tarjoilija

Ccv

a Tutustu tydhistoriaani CV:n avulla

Video

- ceakiebbill -

Kuva 12 Yksittainen tydnhakijan profiili, “Laheta viesti” -painike 16ytyy alempaa profiilista

Listanakyma
Listanakymassa naet kaikki hakukriteerit tayttavat tyonhakijat allekkain. Voit klikkaamalla

avata tyonhakijan profiilin ja tarkastella sita.

Voit lisata tydnhakijan suosikiksi klikkaamalla punareunaista sydanikonia haluamasi

tyénhakijan kohdalla.
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Selaa tyonhakijoita

Selaa sopivia tyonhakijoita avainsanojen avulla.

Hae eri avainsanoilla r_,f

Ravintola ja catering ] +

=B
" Maija Meikdlainen @

Ravintola ja catering Tarjoilija

e Ville Virtanen @

Tarjoilija Tiskaaja Baarimikko

2aL Q/) (n) =)

Hakijat Suosikit Yritys Viestit

Kuva 13 Tydnhakijoiden listanakyma valituilla avainsanoilla suodatettuna

Korttinakyma
Korttinakymassa naet esikatselun yhdesta tyonhakijasta kerrallaan. Klikkaamalla
tyonhakijakorttia voit avata sen tarkempaa tarkastelua varten. Voit sulkea kortin oikean

ylareunan raksista.

Voit lisata tyonhakijan suosikiksi klikkaamalla “Suosikki”, tai pyyhkaisemalla
tydnhakijakorttia oikealle. Mikali et halua lisata tydnhakijaa suosikiksi, klikkaa Ohita tai

pyyhkaise tydnhakijakortti vasemmalle.
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4 Selaa tyénhakijoita

Maija M.

Hei! Olen asiakaspalveluhenkinen
kahvilatyontekija, jolla on yli 3 vuoden kokemus
baristatoista, kassasta ja leivosten
esillepanosta.

X \ 4

Ohita Suosikki

Kuva 14 Tydnhakijan korttinakyma ennen kortin avaamista
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4 Selaa tydnhakijoita

Maija M.

Hei! Olen asiakaspalveluhenkinen
kahvilatyontekija, jolla on yli 3 vuoden kokemus
baristatoista, kassasta ja leivosten esillepanosta.

Avainsanat

Ravintola ja catering Tarjoilija

cv

B Tutustu tyshistoriaani CV:n avulla

Video
- ot S ‘-
X 4
Ohita Suosikki

Kuva 15 Tydnhakijan korttinakyma kortin avaamisen jalkeen
Kun olet selannut kaikki tyonhakijat korttinakymassa, tulee nakyviin ilmoitus “Ei enaa
ilmoituksia”. Klikkaamalla “Paivita” voit aloittaa selaamisen alusta, ja aiemmin ohittamasi,

hakukriteereihin sopivat tydnhakijat tulevat uudelleen tarjolle.

Huomaa, etta suosikiksi jo lisaamasi tydnhakijat [6ytyvat suosikiksi lisaamisen jalkeen

alanavigaation suosikit-osiosta.
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Viestit
Alanavigaation viestit-osiosta I0ytyvat tydnhakijoiden ja tydnantajien valiset keskustelut.

Kaikki yritykseen liitetyt kayttajat lahettavat viesteja sovelluksessa yrityksen nimissa.

Kayttajan nimi ei nay keskustelussa.

Viestien lahettaminen ja vastaanottaminen

TyO6nantajana voit paattaa, vastaanotatko viesteja kaikilta tyonhakijoilta, vai ainoastaan
niilta tyonhakijoilta, jotka ovat lisanneet jonkin yrityksenne tydpaikkailmoituksen

suosikkeihin ja jonka yritys on itse lisannyt suosikkeihin (ks. kuva 9).

Tybnantajana voit lahettaa kenelle vain tydnhakijalle viestin Laheta viesti -painikkeesta,
selaamalla tyonhakijoita ja avaamalla haluamasi tydnhakijan profiilin, tai avaamalla aiemmin

suosikkeihin lisaamasi tyontekijan profiilin suosikit-osion kautta.

Mikali olette yrityksena valinneet vastaanottaa viesteja kaikilta tydnhakijoilta, kuka vain
tyonhakija voi lahettaa teille viesteja (voit muuttaa valintaa alanavigaation yritys-osion
asetuksista). Muutoin, vain ne tydnhakijat, jotka yrityksenne on lisannyt suosikkeihin, ja
jotka ovat lisanneet yrityksenne suosikkeihin (molemminpuolinen suosikkeihin lisaaminen),
voivat lahettaa teille viesteja. Talldin avautuu automaattisesti uusi, tyhja keskustelu viestit-

osioon.

Lahden kaupunki Harjukatu 31, PL 202 p.03 814 2355 kirjaamo@lahti.fi
Y-0149669-3 15101 Lahti www.lahti.fi



s International Euroopan unionin Ohje
QOINCT  Work Lahti -hanke osarahoittama
Viestit
a Maija M. 26.08.
Kiitos! Nahdaan haastattelussal 1
Matti M. 25.0%.
@ Perjantai klo 12 kay!
3N Q () =]
Kuva 16 Viestinakyma
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.00
Mai! Kiitos paljon! Clen tedella

kiinnostunut paikasta ja tulen mielell&ni
haastatteluun kertomaan lisaa!

29
722

Hienoa kuulla. Meilla on aveimia aikoja
torstaina klo 14 tai perjantaina klo 10.
Kumpi sinulle sopisi paremmin?

Torstai klo 14 kéy mainiosti.

P28

Kiitos! Mahdaan haastattelussa!

930

Kirjoita viesti... >

Kuva 17 Yksittainen keskustelu

Estaminen
Yritys voi estaa tydnhakijan sovelluksessa (esim. hairintatapaukset). Voit estaa tydénhakijan
klikkaamalla keskustelunakyman oikeassa ylareunassa, tydnhakijan nimen vieressa olevaa

“Esta”-painiketta.

Huomaathan, etta estaminen on lopullinen, etka voi poistaa estoa mydhemmin.
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Suosikit

Tyonhakijoiden lisaaminen suosikkeihin on tarkeaa, silla mikali lisaat tyonhakijan
suosikkeihin ja tydonhakija lisaa jonkun tyopaikkailmoituksisesi suosikkeihin, voitte alkaa
viestitella sovelluksessa. Tydnantajana voit kuitenkin lahettaa kenelle vain tydnhakijalle

viestia myds milloin vain avaamalla tydnhakijaprofiilin, ilman suosikkeihin lisaamista.

Kun olet lisannyt tydnhakijan suosikkeihin, tyonhakijan profiili siirtyy nakyviin alanavigaation

suosikit-osioon, jonka kautta voit palata tarkastelemaan tydnhakijaprofiilia milloin vain.

Suosikit

Tassa naet suosikkityénhakijasi.

e Ville Virtanen '

Tarjoilija Tiskaaja Baarimikko

n Maija Meikél&inen @

Ravintola ja catering Tarjoilija

| (R =

Hakijat Suosikit Yritys Viestit

Kuva 18 Suosikit-nakyma
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Sovelluksen kayttaminen verkkoselaimen kautta

Voit myds kayttaa sovellusta verkkoselaimen kautta osoitteessa app.workitlahti.fi.

Verkkoselaimessa nakyy skaalattu versio mobiilisovelluksesta ja se sisaltaa samat
ominaisuudet kuin mobiilisovellus. Voit kayttaa samoja kayttajatunnuksia

mobiilisovelluksessa ja verkkoselainversiossa.

Huomaa, etta kaikki sovelluksen ominaisuudet eivat toimi taydellisesti selaimessa

(esimerkiksi tydnhakijakorttien pyyhkaisy oikealle ja vasemmalle). Mikali alanavigaatiota ei

nay, zoomaa selainikkunaa ulospain.
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Ongelmatilanteissa

Mikali tdrmaat ongelmiin sovelluksen kayttodnotossa, voit olla yhteydessa hankkeemme

asiakaspalveluun:
Sahkoposti: IWL@lahti.fi

Puhelinnumero: +358 44 483 0071
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