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1. Koulun kerhotoiminnan jarjestamisen periaatteet

Tama kasikirja koskettaa perusopetuslain 478:ssd mainittua ja opetussuunnitelman perusteissa maari-
teltya kerhotoimintaa, jonka jarjestamisen periaatteet tulee kirjata opetussuunnitelmaan ja maarata kou-
lun vuosittaisessa tydsuunnitelmassa.

Lahden kaupungin Sivistyksen palvelualueen perusopetuspalvelut hallinnoi, koordinoi ja kehittda koulujen
kerhotoimintaa Lahdessa. Kerhotoiminnan jarjestamisesta vastaa kerho- ja iltapaivatoiminnan palvelu-
paallikko.

Koulujen kerhotoiminta rahoitetaan Opetushallituksen mydntamalla valtionavustuksella. Valtionavustuk-
sen suuruus, valintaperusteet ja painopisteet vaihtelevat vuosittain. Lahdelle my6nnetty valtionavustus
jaetaan kouluille yhdenvertaisuusperiaatteen mukaisesti. Kerhotoiminnasta vastaava palvelupaallikko ko-
koaa palveluntuottajilta hankittavan kerhotoiminnan ja palvelunostot ulkopuolisilta palveluntuottajilta teh-
daan keskitetysti perusopetuksen hallinnossa Kerhoyhdyshenkil6t ja rehtorit organisoivat koulun henkilo-
kunnan toteuttaman kerhotoiminnan kouluilla.

Lahdessa koulun kerhotoimintaa jarjestetdan paasaantoisesti kaikilla kouluilla. Kerhotoimintaa voidaan
toteuttaa yhteisena toimintana joko palvelualueilla tai palveluntuottajan tiloissa. Kerho on koulun toimin-
taa myos silloin, kun kerhoon osallistutaan toisella koululla tai palveluntuottajan tiloissa. Oppilailla on
mahdollisuus osallistua myés muun kuin oman koulun kerhoihin.

2. Koulun kerhotoiminnan tehtavat ja tavoitteet

Koulun kerhotoiminta on oppituntien ulkopuolista, lapsen kasvua ja kehitysta tukevaa vapaa-ajan toimin-
taa. Kerhotoiminnan lahtokohtana ovat koulun kasvatukselliset, opetukselliset ja ohjaukselliset tavoitteet.
Koulun kerhotoiminta mahdollistaa erilaisiin harrastuksiin tutustumisen ja tarjoaa jokaiselle lapselle mah-
dollisuuden ainakin yhteen kerhoharrastukseen lapi koko perusopetuksen. Kerhotoiminnan tavoitteena
on lisata lasten ja nuorten harrastuneisuutta seka tuottaa yhdessa tekemisen, osaamisen, onnistumisen
ja ilon kokemuksia. Lisaksi tavoitteena on monipuolistaa kodin ja koulun kasvatusyhteisty6ta seka yhteis-
tyota ymparoivan yhteiskunnan kanssa. Ko. kerhotoimintaan osallistumisen tulee olla oppilaille maksu-
tonta ja vapaaehtoista.

Koulun kerhotoimintaa on kehitetty aktiivisesti vuodesta 2008 ja se on vakiintunut osaksi koulujen toi-
mintaa. Kehittamistoiminnassa on etsitty uusia tyon, organisoinnin ja toteutuksen tapoja koulun arjessa
muokkaamalla oppimisymparistéa harrastustoimintaa tukevaksi. Joustavassa koulupaivassa kerhotoi-
minta voidaan sijoittaa aamu-, keski- tai iltapaivaan. Joustavilla kerhotoiminnan ratkaisuilla on tarkoitus
tukea oppilaan paivan kokonaisuutta seka lisata hyvinvointia ja viihtymista koulussa. Kokemuksen mu-
kaan pidempi tauko koulupaivan sisalla pitaa ylla oppilaiden vireystilaa ja aktiivisuutta koulupaivan ai-
kana. Lisaksi liikunta ja ulkoilu paivan aikana parantavat oppilaiden fyysista kuntoa. Joustava koulupaiva
tukee koulun perustehtavaa ja siind hyddynnetdan koulun henkildston lisdksi eri hallintokuntien, yhteiso-
jen, yritysten ja jarjestdjen sekd koulun muiden sidosryhmien osaamista. Lisaksi kerhotoiminta keskella
koulupaivaa tarjoaa tasaveroisia harrastusmahdollisuuksia kaikille oppilaille. Lisatietoja joustavasta kou-
lupdivasta 16ydat Opetus- ja kulttuuriministeridon julkaisemasta selvityksesta Innostava koulupaiva:
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-263-341-5
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3. Kerhotoiminnan toteuttaminen

Koulujen kerhotoimintaa voivat toteuttaa opettajat, muu koulun henkildkunta, huoltajat, oppilaat toinen
toisilleen sekd muut koulun ulkopuoliset yhteistybkumppanit/kolmannen sektorin toimijat. Kerhonohjaa-
jalla tulee olla hyvien ryhmanohjaustaitojen lisdksi vahva osaaminen ohjaamansa kerhon aihealueesta,
mutta varsinaista kelpoisuusvaatimusta ohjaajalle ei ole. Jokaisen kerhonohjaajan tulee toimittaa tyénan-
tajalle ote rikosrekisteristd (Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittamisesta
14.6.2002/504).

Koulujen kerhotoimintaa toteutetaan paasaantoisesti syys-toukokuun valisena aikana. Koulujen kerhotoi-
minta toteutetaan useimmiten heti koulupaivan jalkeen, mutta kerhotunteja voi olla myds ennen koulu-
paivan alkua tai keskella koulupaivaa (joustava koulupaiva). Poikkeustapauksissa kerhot voivat kokoon-
tua myds muina aikoina. Esimerkiksi koulujen perhekerhot kokoontuvat usein myohemmin illalla. Kerho-
kerrat kestavat yleensa 60 minuuttia, kerhosta riippuen.

Kerhoja toteutetaan monen muotoisina. Osa kerhoista on ns. projektikerhoja, jotka kestavat joitakin viik-
koja. Osa kerhoista kestda koko lukuvuoden. Esimerkkina projektikerhosta voisi olla vaikka vuodenaikaan
sidottu pesapallokerho tai joulujuhlien esitykseen tahtadava joulunaytelmakerho. Kerhoja voidaan myods
jakaa lyhyemmiksi kerhojaksoiksi niin, ettd mahdollisimman moni halukas kerholainen paasee osallistu-
maan.

Lisaksi kerhotoimintaa voidaan toteuttaa ns. kutsukerhona. Tall6in kerho tai osa kerhopaikoista on varattu
oppilaille, joiden uskotaan erityisesti hybtyvan jonkin tietyn kerhon toiminnasta. Huoli, esimerkiksi oppi-
laan yksindisyydesta, voi tulla vanhemmilta, opettajalta, oppilashuollolta tai oppilaalta itseltdan. Nama
kerhot ja kerhopaikat eivat aina ndy kerhotiedotteissa. Kutsukerhon vastuuhenkilé vastaa tiedottamisesta
ja ilmoittautumisista.

Harrastamisen Lahden mallin mukainen harrastetoiminta tdydentda ja monipuolistaa koulujen kerhotoi-
minnan harrastevalikoimaa.

Koulun kerhotoiminnan lisaksi kouluilla kokoontuu erilaisia harrastekerhoja.

- Harrastamisen Lahden malli Harrastus-, kerho- ja iltapdivatoiminta - Lahti toteuttaa maksuttomia
harrastekerhoja jokaisella koululla Lahdessa.

- Harrastekerhot voivat olla myés maksullisia toisin kuin perusopetuslaissa maaritelty kerhotoiminta
tai Harrastamisen Lahden mallin harrastekerhot. Maksullinen harrastekerho ei ole koulun tyésuunni-
telmassa, joten koulun vakuutukset eivat turvaa kerholaisia. Kerhon jarjestajan tulee vakuuttaa osal-
listujat itse. Harrastekerhot taydentavat koulujen omaa kerhotarjontaa ja monipuolistavat harraste-
valikoimaa. Koulut voivat markkinoida harrastekerhoja, vaikka ne eivat olekaan koulun omaa toimin-
taa

4. Koulujen kerhotoiminnan jarjestamiseen ja toteuttamiseen liittyvat tehtavat ja tyonjako

Kerhonohjaaja

= Vastaa kerhon toiminnan suunnittelusta ja toteutuksesta.

= Kirjaa osallistujat kerhopaivakirjaan ja toimittaa tiedot yhteyshenkildlle laskutusta varten.

= Viestittda viipymatta tiedon kerholaisille ja kerhoyhdyshenkildlle, jos kerho syysta tai toisesta jou-
dutaan perumaan.

= Tutustuu ja noudattaa koulun turvallisuus yms. ohjeistusta.

= Huolehtii tarvittaessa ilmoittautumisten vastaanottamisesta.


https://www.lahti.fi/kasvatus-ja-koulutus/perusopetus/kerho-ja-iltapaivatoiminta/
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Palveluntuottajan yhteyshenkilo

Vastaa koulujen kerhotoiminnan jarjestamisesta edustamansa organisaation osalta.

Toimii edustamansa organisaation yhteyshenkilona koulujen kerhotoimintaan liittyvissa asioissa.
Vastaa koulujen kerhotoiminnan laskuttamisesta yhteistydsopimuksessa maaritellyn aikataulun
mukaisesti.

Osallistuu organisaationsa edustajana koulujen kerhotoiminnan kehittémis- ja arviointipaiviin.
Toimittaa kerhotoiminnasta vastaavalle palvelupaallikdlle raportit toteutetusta kerhotoiminnasta
palvelupaallikdn antaman aikataulun mukaisesti.

Vastaa organisaationsa jarjestamien kerhojen ilmoittautumiskaytanteista.

Tarkistaa kerhonohjaajien rikosrekisteriotteen tiedot ja toimittaa tiedot kerhotoiminnasta vastaa-
valle palvelupaallikblle ennen kerhotoiminnan kaynnistymista.

Vastaa siita, ettd organisaationsa jarjestamasta koulujen kerhotoiminnasta on ajantasainen tieto
HarrastelLahti-sivustolla.

Kerhoyhdyshenkilé

Rehtori

Vastaa kerhotoiminnan toteutumisesta omalla koulullaan. Kerhoyhdyshenkild huolehtii, ettd kou-
lulla jarjestetdan kerhotoimintaa kaikille ikaluokille hankesuunnitelman mukaisesti. Kerhotoimin-
nan jarjestamisessa kerhoyhdyshenkild huomioi kaikki jarjestdmisen mahdollisuudet ja muodot
(opettajat, oppilaat, koulun muu henkildkunta sekd muut yhteistydkumppanit, harrastekerho, pro-
jektikerho, kutsukerho jne.).

Toimii koulun yhteyshenkilénd kerhotoiminnasta vastaavaan palvelupaallikkoon. Tallentaa kou-
lunsa kerhotoiminnan asiakirjat ja toiminnasta kertovat materiaalit niin, ettd ne ovat seuraajan
saatavissa.

Toimii koulun yhteyshenkiléna palveluntuottajille ja kerhonohjaaijille.

esim. Huolehtii tarvittaessa ilmoittautumisten vastaanottamisesta ja valittdmisesta palveluntuot-
tajille.

Ohjeistaa ja opastaa koulun ulkopuoliset toimijat turvallisuuteen ja muihin vastaaviin asioihin liit-
tyen.

Tiedottaa oppilaita ja huoltajia koululla jarjestettavasta kerhotoiminnasta HarrasteLahti-sivustoa
ja Wilmaa kayttaen.

Huolehtii, ettd HarrasteLahti-sivustolla on aina ajantasainen tieto koulun kerhotoiminnasta.
Raportoi koululla, koululle mydnnetylla optiolla, jarjestetyn kerhotoiminnan kerhotoiminnasta vas-
taavalle palvelupaallikdlle palvelupaallikdn antaman aikataulun mukaisesti koulujen kerhotoimin-
taa varten laadittua raportointipohjaa kayttaen.

Huolehtii tiedot kerhoista ja kerho-ohjaajista rehtorille tydsuunnitelmaan merkitsemista varten.

Palkkaa koululla kerho-ohjaajat kerhosuunnitelmien pohjalta, koululle mydnnetyn kerhorahan
puitteissa.

Tarkistaa kerho-ohjaajien rikosrekisteriotteet.

Koulun ostaessa kerhotoimintaa ulkopuoliselta palveluntuottajalta (keskitetysti hankittujen toimi-
joiden liséaksi) rehtori laatii ja allekirjoittaa sopimuksen toiminnan toteuttajan kanssa.

Tarkistaa ja hyvaksyy koulun ulkopuolella toteutettavien kerhojen tilojen turvallisuuden.

Vastaa kerhojen ja ohjaajien merkitsemisesta koulun tydsuunnitelmaan.

Vastaa, ettd koulun kerhotoiminta on raportoitu kerhotoiminnasta vastaavalle palvelupaallikdlle
maaritellyn aikataulun puitteissa.
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Kerhotoiminnasta vastaava palvelupddllikko

= Vastaa koulujen kerhotoiminnan jarjestamisen kokonaisuudesta.

= Toteuttaa kerhotoiminnan suunnittelua, kehittdmista ja arviointia yhteistydssa ohjausryhman
(KIPT) ja palveluntuottajien ja kerhoyhdyshenkiléiden kanssa.

= Vastaa kerhotoiminnan Kilpailuttamisesta.

= Seuraa kerhotoiminnan kokonaisuutta seka resurssien kayttda ja kustannusten kehittymista.

= Kokoaa rikosrekisteritiedot palveluntuottajien toteuttamasta kerhotoiminnasta.

= Koordinoi kerhoyhdyshenkildiden ja palveluntuottajien kehittdmis- ja arviointitapaamiset.

= Toimii yhteyshenkildna Opetushallitukseen.

= Vastaa raportoinnista Opetushallitukseen.

= Palvelupaallikko toimii linkkind kerhotoiminnan Kanta- ja Paijat-Hadmeen alueelliseen kehittdmis-
verkostoon.

Ohjausryhmi

= Kerho- ja iltapaivatoiminnan johtotiimi vastaa koulujen kerhotoiminnan suunnittelusta, kehittami-
sesta ja arvioinnista yhdessa kerhotoiminnasta vastaavan palvelupaallikon kanssa.

5. Ostopalvelukerhot

Kerhotoiminta tulee hankkia toteutetun tarjouspyyntokilpailun perusteella, mutta myos puitesopimuksen
ulkopuolinen hankinta on mahdollista, silla kilpailutus ei anna yksinoikeutta palvelun tuottamiseen, vaan
tarjouspyynndssa on maaritelty, ettd hankintayksikké voi pyytaa tarjouksia myos puitesopimuksen ulko-
puolelta (esim. tilanteissa, joissa valittujen tarjoajien tarjonta ei riita tayttamaan kysyntaa). Lisaksi kerho-
toimintaa voidaan hankkia sopimuskaudella tilaajan tarpeen mukaan ja hankintayksikko jarjestaa tarpeen
vaatiessa isoista kokonaisuuksista (yli 5000 euroa) minikilpailutuksen toteuttajan valitsemiseksi. Muilta
osin valinta tehdaan tarjoajan ilmoittamien tietojen perusteella. Kerhotoiminnan hankintaan liittyen lisa-
tietoja antaa kerhotoiminnasta vastaava palvelupaallikko.

Palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan Lahden kaupungin koulujen kerhotoiminnasta laadittuja linjauk-
sia ja toimimaan kasikirjan ja vuosikellon mukaisesti.

6. Kerhotoiminnasta tiedottaminen ja kerhoon ilmoittautuminen

Oppilaille ja huoltajille kerhoista tiedotetaan paasaantoisesti HarrastelLahti-sivuston kautta.

Kerhoon ilmoittautumisessa voi olla erilaisia kaytantdja kerhosta ja koulusta riippuen. Myos kerhotoimin-
taan ottamisessa erilaisia kerhokohtaisia tapoja, esim. jos halukkaita kerholaisia on enemman kuin ker-
hopaikkoja.

IImoittautumistiedoissa kerhon toteuttajan on kerattava osallistujilta seuraavat tiedot: nimi, koulu, luokka,
yhteystiedot (mm. kerhon peruuntumisesta ilmoittamista varten).

Koulujen kerhoyhdyshenkilot lahettdvat tiedot koulujen kerhoista kerhotoiminasta vastaavalle palvelu-
paallikolle,


http://www.harrastelahti.fi/
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7. Kerhotoiminnasta maksettavat korvaukset

Kerhonohjaaja

Korvauksen muodostumisen perusteet

Opettajan toimiessa kerhonohjaajana korvaus muodostuu OVTES:n mukaisesti. Kerhotunnin (60 min) kor-
vaus on opettajan oma ylituntipalkkioperuste jaettuna luvulla 24. Keskella koulupaivaa, pitkalla valitun-
nilla (toimintavalkka), jarjestetysta kerhotoiminnasta ei makseta kerhokorvausta. Jos opettajalla on hyp-
pytunti ja han sen aikana toteuttaa kerhotoimintaa, on han oikeutettu OVTES:n mukaiseen korvaukseen.
Kerhotunteja ei voida laskea opetusvelvollisuuteen kuuluviksi tunneiksi eika kiinteaksi tukitunniksi.

Muun kuin perusopetuksen/lukion viranhaltijana tai tuntiopettaja toimivan, koulun muuhun henkilokun-
taan kuuluvan (esim. koulunkayntiavustaja) ohjauspalkkion suuruus saadaan jakamalla vuosiluokkien 1-
6 sivutoimisen tuntiopettajan tuntipalkkioperuste luvulla 24.

Korvauksen laskutus

Koulun henkildkuntaan kuuluvien tulee itse laskuttaa kerhon ohjaamiseen kaytetyt tunnit kuukausittain
Wilman kautta. Ohje kerhotuntien laskuttamisen I[6ytyy osoitteesta: Tuki-ja-kerhotuntien-tilaus-Wil-
massa.docx (sharepoint.com) (paivitetty linkki on aina Wilman tukituntien ilmoituslomakkeen ylareunasta
ja lisatietoja saa tarvittaessa koulun kanslian tai rehtorin kautta).

Kerhotuntien ilmoittaminen Wilman kautta:

1. Muista aina merkita jokaiselle riville Opetuspvm, Tuntimaara, Tunti ja Yksikko.
Jos joku ndista neljasta kentasta unohtuu tayttaa, rivi ei etene palkanmaksuun asti, eika palk-
kaa makseta seuraavan palkanmaksun yhteydessa.

2. Tuntimaarassa desimaalierottimena kaytetaan PILKKUA, ei pistetta. Pisteelld merkityt tunnit
eivat siirry palkanmaksuun.

3. Projektikoodi-kohtaa kaytetaan vain hankkeen kerhotunneille. Siihen saa Kirjoittaa vain koodin
00001. Ei siis hankkeen oikeaa projektikoodia, eikd mitaan muitakaan tietoja.

4. Opiskelijoiden nimet -kohtaan Kirjoitettu tieto ei siirry mihinkaan, sita voit halutessasi kayttaa
omille muistiinpanoillesi.

5. Tiedonsiirrot palkanmaksuun tehddan aina kuun vaihteessa, paattyvalle kuukaudelle merkat-
tujen tuntien osalta. Siis elo-syyskuun vaihteessa elokuun paivamaarilla olevat tunnit, syys-
lokakuun vaihteessa syyskuun paivamaarilla olevat tunnit jne. Kunkin kuukauden tunnit siirre-
taan vain kerran. Huolehdi siis siita, etta kirjaat tunnit mahdollisimman pian niiden pitamisen
jalkeen, ja kirjaat vain kuluvan kuukauden tunteja. Esim. syyskuun aikana elokuulle merkatut
tunnit eivat siirry Wilman kautta palkanmaksuun.

Ostopalvelukerhoissa palveluntuottaja maarittelee omille kerhonohjaajille maksettavan palkkion suuruu-
den. Palveluntuottajat laskuttavat Lahden kaupunkia ostopalvelusopimuksessa maaritellyn tavan ja aika-
taulun mukaisesti.


https://lahti.sharepoint.com/:w:/r/sites/lahti-intranet-sivistys-perusopetus/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B16A11DFA-B4F8-4A45-832A-CAA17DCFD94C%7D&file=Tuki--ja-kerhotuntien-tilaus-Wilmassa.docx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1
https://lahti.sharepoint.com/:w:/r/sites/lahti-intranet-sivistys-perusopetus/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B16A11DFA-B4F8-4A45-832A-CAA17DCFD94C%7D&file=Tuki--ja-kerhotuntien-tilaus-Wilmassa.docx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1
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Kerhoyhdyshenkilo

9.

Koulun kerhoyhdyshenkild saa korvauksen tehtavasta TVA-arviointijarjestelman kautta. TVA-lisd my6nne-
taan kokonaisarvioinnin perusteella huomioiden paikallisessa paatoksessa maaritellyt kriteerit. Arviointi
tehdaan vuosittain ja se perustuu tehtavakuvauksiin ja arviointiperusteisiin. Isossa koulussa kerhoyhdys-
henkiléna voi toimia useampi henkild. Tarvittavasta koordinaatioresurssista neuvotellaan rehtorin kanssa.

Kerhoraportointi

Koulun kerhoyhteyshenkild ja palveluntuottajat raportoivat koulussa toteutetun toiminnan kerhotoimin-
nasta vastaavalle palvelupaallikolle palvelupaallikon antaman aikataulun mukaisesti. Raportointi tapah-
tuu kerhotoimintaan laadittuja paivakirja- ja raportointipohjia kayttaen. Paivakirja ja raportointipohjat I6y-
tyvat Lahden kaupungin Intrasta Kerho- ja harrastetoiminta (sharepoint.com) seka Lahden kaupungin
verkkosivuilta Koulun kerhotoiminta - Lahti

Rahoittajalle kerhotoiminnan raportoinnista vastaa palvelupaallikkd. Opetushallitukseen raportoidaan
hankekausittain. Palvelupaallikk6 huolehtii ajantasaisen tilidintiohjeen toimittamisesta hankekausittain
kouluille, talouspalveluihin ja laskutukseen. Kerhotoiminnan kuluihin liittyen lisatietoja voi tiedustella kou-
lusihteerilta tai kerhotoiminnasta vastaavalta palvelupaallikélta.

Raportointipohja Raportti OPH:lle

Kerhonohjaaja/opettaja ja Kerhotoiminnasta vastaava
vastuuhenkilo/kerhoyhdyshenkilo palvelupaallikko

Paivakirja

Kerhonohjaaja/opettaja

Kerhonohjaaja/opettaja merkitsee Ensisijaisesti kerhonohjaaja/opettaja Kerhotoiminnasta vastaava palvelu-
jokaisella kerhokerralla osallistujat tayttaa tiedot raportointipohjaan. paallikko kokoaa raportointipoh-
ym. tiedot pdivakirjaan. Kerhoyhdyshenkil/vastuuhenkilo tar- jista tiedot OPH:lle.

kistaa ja tarvittaessa tdydentaa rapor-

tin.

Kerhoyhdyshenkild tai vastuuhenkild
toimittaa kerralla kaikki kerhoraportit
kerhotoiminnasta vastaavalle palvelu-
paallikolle.

Vastuut ja vakuutukset

Kerhotoiminnassa noudatetaan koulun turvallisuusohjeistusta ja -suunnitelmaa seka jarjestyssaantdja.
Turvallisuussuunnitelma Ioytyy paasaantdisesti opettajainhuoneesta ja koulun kansliasta. Kerhonohjaajan
tulee tutustua turvallisuussuunnitelmaan seka selvittda oman kerhotilansa lahistolla sijaitsevat palopostit,
poistumistiet ja ensiaputarvikkeiden sailytyspaikat. Tarvittaessa opastusta voi pyytéa kerhoyhdyshenki-
161ta, koulun rehtorilta tai muilta opettajilta. Kukin palveluntuottaja vastaa koulun ulkopuolella toteutetta-
van toiminnan toimintapaikkojen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Kerhot ja niiden ohjaajat
merkittava koulun tydsuunnitelmaan.
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Osallistuessaan kerhotoimintaan oppilaat ovat Lahden kaupungin tapaturmavakuutuksen piirissa. Toimin-
nassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Koulun henkildkuntaan kuuluva kerhonoh-
jaaja (esim. opettaja tai koulunkdyntiavustaja) on tapaturmavakuutettu kuten tydsuhteessaan muutenkin.
Koulun ulkopuolinen palveluntuottaja huolehtii ohjaajien vakuuttamisesta.

Palveluntuottaja vastaa asiakasrekistereistda ja niiden sisallosta ja virheettomyydestd ja kaytosta
25.5.2018 voimaantulleen EU-tietosuoja-asetuksen ja tulevan Suomen kansallisen tietosuojalain ja tieto-
suoja-asetuksen mukaisesti, seka sitoutuu olemaan kayttamatta niiden tietoja kaupallisesti hyvakseen tai
muuhun tarkoitukseen. Palveluntuottaja vastaa, etta harrastetoiminnan jarjestdminen toteutetaan kaikilta
0sin Suomen lainsdadanndn mukaista.

10.Kerhotoiminta osana oppimisen tukea ja kotoutumista

Kerhotoimintaan osallistuminen tukee lapsen/nuoren fyysista, psyykkista ja sosiaalista kasvua ja kehi-
tysta. Lukuvuoden aikana voidaan lasten/nuorten tarpeiden mukaan perustaa myos erilaisia kerho- ja
pienryhmia ns. kutsukerhoja. Huoltajien lisdksi kannustajana ja ohjaajana kerhoon voi olla joku |&hiaikui-
sista esim. opettaja, terveydenhoitaja, nuorisonohjaaja tai kuraattori.

Paikallisessa opetussuunnitelmassa kuvataan oppimisen ja koulunkaynnin tuki, tuen rakenne ja jarjesta-
minen, yleiset tavoitteet seka eri tukimuotojen kaytannon toteutus. Opetussuunnitelmassa maaritellaan
tehostetun ja erityisen tuen jarjestdminen ja toimintatavat, yhteisty®, vastuut ja tydnjako eri toimijoiden
kesken, yhteisty6 oppilaan ja huoltajan kanssa seka erityisen tuen osalta oppilaan ja huoltajan kuulemi-
seen liittyva menettely. Oppilaan oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin voidaan kuvata toteutettava yhteis-
ty0 koulun kerhotoiminnan kanssa.

Kerhotoimintaa hyddynnetddn myos kotoutumisen tukena. Tavoitteena on, etté lapsi tai nuori |0ytaa itsel-
leen harrastuksen ja mielekasta tekemista vapaa-aikaan mahdollisimman pian muuttaessaan Lahteen.

11.Koulukuljetukset ja koulujen kerhotoiminta
Koulukuljetusperiaatteiden mukaan:

=  Kerhotoiminta ei sisally koulukuljetusetuuteen.

=  QOppilaan paiva paattyy koulutydn paattyessa viimeisen oppitunnin jalkeen.

=  Kerhotoiminta on koulun ulkopuolella tapahtuvaa harrastustoimintaa. Koulukuljetusta ei jarjesteta
harrastuksista tai koulupdivaa ennen tai jalkeen jarjestetyista kerhoista.

12.Koulujen kerhotoiminnan suunnittelu, kehittaminen ja arviointi

Lahden kaupungin Sivistyksen palvelualueen perusopetuspalvelut hallinnoi, koordinoi ja kehittda koulujen
kerhotoimintaa Lahdessa. Kerhotoiminnan suunnittelusta, kehittdmisesta ja arvioinnista vastaa sille erik-
seen nimetty ohjausrynma. Kerhotoimintaa arvioidaan osana Lahden kaupungin perusopetuksen laatu-
tyota.

Palautetta ja ideoita kerhotoiminnan jarjestdmisesta voi antaa kaupungin ePalautteen kautta seka suo-
raan rehtorille, kerhoyhdyshenkildlle tai kerhotoiminnasta vastaavalle palvelupdallikdlle Harrastus-, kerho-
ja iltapaivatoiminta - Lahti
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