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TIETOJÄRJESTELMÄSELOSTEET 30.11.2018

Tietojärjestelmän nimi Tietolähteet Peruste Lokitus Tietojen poisto Laki peruste Tietojen riskiarvio

Ceepos-kassajärjestelmä

Sopimukset, laskutusjärjestelmät, asiakkaat, muut yksiköt, maksutapahtumia 

liittymien kautta kassajärjestelmään välittävät ulkoiset järjestelmät. Sopimus Ei löydy
Asiakkuuden päätyttyä Matala

Digia Tarkastaja
Lupahakemukset, ilmoitukset, viranomaiskirjeet, valtion tietopalvelukeskuksen 

ylläpitämät rekisterit
Laki Ei löydy Ei poistoa

Elintarvikelaki (23/2006)

Terveydensuojelulaki (763/1994)

Tupakkalaki (549/2016)

Lääkelaki (395/1987)

Eläinlääkintähuoltolaki (765/2009)

Eläinsuojelulaki (247/1996)

Eläintautilaki (441/2013)

Merkittävä

Doris dokumenttienhallintajärjestelmä

Organisaatiossa syntyvät dokumentit

Sähköinen asiointi 

Trimble Locus
Laki Käytössä Ei poistoa Arkistointijärjestelmä Merkittävä

Effica varhaiskasvatus Tieto Oyj sekä Muksunetti 

viestintäsovellus Tieto OYJ

Perheen ja henkilöiden tiedot tulevat Kunnan Asukasrekisteristä., johon ne 

päivitetään VRK:sta. Jos ei kunnan asukas niin tehdään manuaalisesti 

henkilöiden ilmoituksen mukaisesti. Tiedot Muksunet-tiin Effica-ohjelmasta

Laki Käytössä Asiakkuuden päätyttyä Varhaiskasvatuslaki Vakava

FPM Financial Performance Management Laki Käytössä Erillisen päätöksen muk. Nuorisolaki/2016 Vakava

HankintaSampo-Tietosuojaseloste

Kerättävät henkilötiedot ovat:

Nimi

Yhteystiedot (työsähköposti, työmatkapuhelin)

Asema tai tehtävä

Sidos yritykseen tai organisaatioon

Verkkopalvelussa kirjautuneelta käyttäjältä tallennetaan lisäksi verkko-osoite ja 

palvelun käyttöön liittyvää tietoa.

Sopimus Ei löydy Asiakkuuden päätyttyä Matala

IP-ostolaskujärjestelmä (BasWare Oyj) Asiakkaiden laskut, maksumääräykset Sopimus Ei löydy Asiakkuuden päätyttyä Matala

Kiinteistötieto / Haahtela-kehitys Sopimus Ei löydy Ei poistoa Matala

Mapinfo (Professional) Matala

PerintäKarhu / Gui-systems myyntireskontra, kaupungin asiakasrekisteri Matala

Rakennuttamistietojärjestelmä / Haahtela-kehitys Investointisuunnitelmat, taloushallinnon järjestelmät Sopimus Ei löydy Asiakkuuden päätyttyä Matala

Saarni 2 / Carelia Forest Oy Mapinfo Merkittävä

SAP-rahoitus Velkakirjat ja haltija-/panttikirjat Laki Ei löydy Asiakkuuden päätyttyä Merkittävä

SAP-taloudenohjaus- ja SAP-HR-järjestelmä SAP Talouden ohjaus-järjestelmään siirtyy 50 – 60:stä Lahden kaupungin

lähdejärjestelmästä laskutusaineistot SAP-taloudenohjaus-moduliin. Tarvittaessa 

tarkat lähdetietojärjestelmä-tiedot saa SAP-palvelupäälliköltä
Sopimus Käytössä Ei poistoa Matala

SharePoint 2013 -julkaisujärjestelmä

Sisäisten palveluiden kuvaukset, ulkoisten palveluiden kuvaukset

Lakisääteiset kunnan tehtävät

Toimielinten ja osakeyhtiöiden pöytäkirjat

Projektien ja hankkeiden tuottamat sisällöt
Laki Ei löydy Ei poistoa Matala

Silvakuviot ja Silva-Gis / Silvadata metsätietokanta. Sopimus Ei löydy Ei poistoa Matala

Syncro 4 / Trafficware Sopimus Ei löydy Erillisen päätöksen muk. Matala

Tekla Civil maastomittausjärjestelmät, tekla civi. tekla NIS. Sopimus Ei löydy Ei poistoa Matala
TEM -Matka- ja kuluhallinta

(Basware Travel & Expense Management) FK-palkkalaskenta, henkilötiedot ym. vastaavat Matkalaskun laatija itse Sopimus Ei löydy Asiakkuuden päätyttyä Merkittävä

Thinking Portfolio Ohjelma sisältää projektien sisällöt ja projekteihin osallistuvat tahot Suostumus Ei löydy Ei poistoa Matala

Timecon 22

Henkilö itse, työsopimus, esimiehet, henkilön itsensä suorittama koneellinen 

merkintä työhön tullessa ja työstä lähdettäessä. Ohjel-massa myös nettileimaus 

mahdollisuus
Laki Käytössä Asiakkuuden päätyttyä Työaikalaki Matala

Titania työvuorosuunnittelu ja laskenta SAP HR:n tallennettu palvelussuhde siirtyy Personec FK:sta Titani-aan. Laki Ei löydy Ei poistoa Merkittävä

Trimble Locus, paikkatietojärjestelmä

Stereokartoitus, laserkeilaukset, maastomittaukset, maastomallit. 

Kunnan ylläpitoprosessit: kaavoitus, kiinteistönmuodostus, rakennus-valvonta, 

ympäristövalvonta, kiinteistöomaisuuden hallinta, katu- ja viheralueiden hallinta. 

Kansalaisten tekemät erilaiset hakemukset: rakennuslupa-, yleisen alueen lupa-, 

kiinteistön muodostus-, tontti-, yms.

Matala

Tweb asianhallintajärjestelmä
Diariin rekisteröidyt asiat ja asiakirjat. Organisaatiossa tehdyt asiakirjat. 

Päätösvalmistelu. Toimielinvalmistelu Laki Käytössä Vuosittain Merkittävä

Webropol-kyselyohjelma
Kyselyyn osallistuneiden vastaukset. Kyselyitä on mahdollisuus tehdä myös 

anonyymisti. Suostumus Käytössä Ei poistoa Matala

Vectorworks / Diehl Graphsoft Matala
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Verkkotilastojärjestelmä (TILDA)
Tilastokeskus, Työministeriö, Stakes, Lahden kaupunki, Väestörekisterikeskus, 

Ely-keskus
Sopimus Ei löydy Vuosittain Vakava

Viagraph Tilastokeskus, Lahden kaupunki, Väestörekisterikeskus

Väestö- ja asuntotarve-ennustejärjestelmä (VENNI) Sopimus Ei löydy Vuosittain Vakava

ZEF- kyselyohjelma Seudullinen kehittäminen Suostumus Ei löydy Arkistointivelvoitteen päätyttyä matala Matala


