Rekisterinpitaja

Nimi ja yhteystiedot

Tietosuojavastaava (jos nimitetty)

Edustaja (jos tarpeen)

Organisaation nimi Lahden kaupunki Nimi Tiina Hayrinen Nimi
Osoite Osoite Osoite
Sahkoposti kirjlaamo@Iahti.fi Sahkoposti tietosuoja@Iahti.fi 0

Puhelinnumero

Puhelinnumero

401 834 334

Puhelinnumero

Seloste kasittelytoimista

Tehtdva, johon tietoja kasitelladn

Kasittelyn tarkoitus

Yhteisrekisterinpitaja ja taman
yhteystiedot

Rekisteroityjen ryhmat

Henkil6tietojen ryhmdt

Vastaanottajaryhmat

Viittaus (mahdolliseen) henkil6tietojen
kasittelijan kanssa solmittuun
henkilotietojen kasittelya koskevaan
sopimukseen

Kolmannet maat ja kansainviliset jarjestot,
joihin tietoja siirretaadn tai tieto siita, ettei
henkilotietoja siirretda kolmansiin maihin
tai kansainvalisiin jarjest6ihin

Asianmukaisia suojatoimia koskeva
dokumentaatio, jos henkiltietoja
siirretadn kolmansiin maihin tai
kansainvalisiin jarjestéihin tietosuoja-
asetuksen 49 artiklan 1 kohdan toisessa
alakohdassa tarkoitetulla siirrolla

Tietojen sailytysajat, tai sen maarittamisen
kriteerit

Kuvaus tietosuoja-asetuksen 32 artiklan 1
kohdan mukaisista teknisista ja
organisatorisista turvatoimista

Yhdistysyhteystietorekisteri

Lahden kaupungin kaupunkiympariston ja
sivistyksen palvelualueiden,
konsernihallinnon yhdistysyhteistyéhon seka
osallisuus- ja asukastoimintaan liittyva
viestinta seka yhteistyokumppaneiden
yhdistyksia koskeva viestinta ajankohtaisista
asioista

Tia Makinen p. 044 769 8695, Sari Knuuti p.

050 387 8735, Sanna Virta p. 044 482 6390,

Justiina Nieminen p. 044 482 6489, Pauliina
Kivineva p. 044 416 3820

vhdistykset, jarjestot, yhteisot ja niiden
toimihenkil6t

Nimi ja yhteystiedot (nimi, postiosoite,
sahkopostiosoite, puhelinnumero) seka
edustamansa tahon nimi ja yhteystiedot
(nimi, postiosoite, séhkdpostiosoite,
puhelinnumero)

Lahden kaupungin rekisterin yllapitajat,
osallisuustyontekijat seka tydssaan
osallistumissuunnittelua tekevat ja

jarjestavat asiantuntijat ja yksikot; tietoja ei
luovuteta Lahden kaupungin ulkopuolelle
kolmansille osapuolille

Suostumukset: sahkoinen yhdistyskysely
(jarjestelma) ja koontiraportti (kaupungin
levyasema, jarjestelma); sahkoposti
toimijoille ja sahkodinen kysely,
koontiraportti/PDF-raportit (kaupungin
levyasema, jarjestelma, sposti); sahkoinen
kysely kaupungin verkkosivulla (jarjestelma)
ja mahdollisuus ilmoittaa tietonsa myds
vastaavalla paperilomakkeella seka
hyvaksymalla tietojen tallentamisen
jarjestelmaan tilaisuuksissa kirjattavalla
osallistujalistalla.

ei siirreta

ei siirreta

sailytetdan 3 vuotta

Tiedot suojatussa tietoverkossa ja
levyasemalla (lomakkeet skannataan
levyasemalle); PDF-tiedostot/yhteystiedot
poistetaan sahkdpostikansioista
levyasemalle tallentamisen jalkeen;
Rekisterinpitdjan toimitiloissa harjoitetaan
kulunvalvontaa.

Aluekummien yhteystietorekisteri

Yhteystietolistaus Lahden ja Hollolan
aluekummeista. Yhteistyohon seka osallisuus;
ja asukastoimintaan liittyva viestinta.

Sari Knuuti p. 050 387 8735

asukkaat

Nimi ja yhteystiedot (nimi, postiosoite,
sdahkopostiosoite, puhelinnumero, muut
mahdolliset sosiaalisen median
yhteystiedot)

Lahden kaupungin asukastoiminnan
yhteyshenkild, virkamieskummit;
Julkaisuluvan antaneiden aluekummien
rajatut yhteystiedot on julkaistu kaupungin
verkkosivuilla

Suostumus: Asia sovitaan henkilokohtaisesti
suullisesti kun henkil6 tulee mukaan
toimintaan.

ei siirreta

ei siirreta

Sailytetdan kunkin vapaaehtoisen
toiminnassa mukana olon ajan.

Tiedot suojatussa tietoverkossa ja
levyasemalla seka julkaisuluvan antaneiden
asukkaiden rajatut yhteystiedot kaupungin

verkkosivuilla; Rekisterinpitdjan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa.

Kumppanuuspdytiin hakeneiden
yhteystietorekisteri seka
kumppanuuspoytien jasentietorekisteri

Henkil6- ja yhteystietolistaus
kumppanuuspoytiin hakeneista ehdokkaista
seka valituista jasenistd sekd paatosviestina;

valintaan, yhteistyohon ja osallisuus- ja
asukastoimintaan liittyva viestinta

Tia Makinen p. 044 769 8695, Sanna Virta p.
044 482 6390, Tarja Sarajarvi p. 044 416
2847, Johanna Kalliomaa p. 044 416 4103

hakeneet asukkaat, yhdistys-, jarjesto-, yritys
, oppilaitosedustajat, yhteisdjen edustajat,
luottamushenkilot

henkil6étiedot: nimi, postiosoite,
sdhkopostiosoite, puhelinnumero, ika ja
sukupuoli (vastaajan niin halutessa) seka
mahdollisen edustamansa tahon nimi ja
yhteystiedot; Jaseneksi valituilta henkil6ilta
kysytdan lisaksi pankkiyhteys
kokouspalkkion maksamista varten.

Lahden kaupungin rekisterin yllapitajat,
kumppanuuspoytien koordinaattorit,
osallisuustyontekijat seka
paatosvalmistelijat (tietoja ei luovuteta
Lahden kaupungin ulkopuolelle kolmansille
osapuolille); Julkaisuluvan antaneiden
kumppanuuspoytien jasenten yhteystiedot
ovat avoimia ja ne julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla

Suostumukset: kysely/hakemus
kumppanuuspoytiin (jarjestelma) ja
koontiraportti (kaupungin levyasema,
tietojarjestelma), paatokset valituille
jasenille (asianhallintajarjestelma);
sahkoinen pankki- ja yhteystietolomake
(kaupungin levyasema; palkkioiden
maksatuksesta vastaavan tahon suojattu
sahkoposti ja levyasema)

ei siirreta

ei siirreta

hakijoiden yhteystietorekisteri sailytetaan
tietojarjestelmassa vuoden 2021 loppuun
asti; paatos kumppanuuspoytien
jasenistoista (yhteystiedot) sdilytetaan 10
vuotta asianhallintajarjestelmassa;
valittujen jasenten rekisteri sdilytetdan 3
vuotta kaupungin tietojarjestelmassa,
levyasemalla ja verkkosivuilla (5/2023 asti),
jollei henkilo pyyda tietojen poistamista ja
luovu tehtdvastaan kumppanuuspoydan
jasenend jo ennen toimintakauden
loppumista.

Tiedot suojatuissa tietoverkoissa ja
levyasemilla seka julkaisuluvan antaneiden
asukkaiden yhteistiedot kaupungin
verkkosivuilla; Rekisterinpitajan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa.

Osallistuvan budjetoinnin
yhteystietorekisterit

Ideointivaiheessa sahkoiseen kyselyyn
osallistuvat antavat suostumuksensa ja
jattavat halutessaan yhteystietonsa. Tietoja
kaytetdaan yhteydenottotarkoituksessa,
mikali heidan ehdottama hanke etenee
jatkoon. Yhteystietonsa jattaneiden kesken
arvotaan lahjakortteja.
Yhteiskehittdmisvaiheessa
asukastilaisuuksiin osallistuvat asukkaat
jattavat nimen ja yhteystietonsa, jotta
kaupunki voi tarvittaessa ottaa yhteytta
mahdollisten COVID-19 -tartuntojen
levidmisen ennaltaehkaisemiseksi seka
OSBUun liittyvaa viestintaa varten.
Ainestysvaiheessa d3nestykseen
osallistuvat jattavat nimen ja
vhteystietonsa, jotta voidaan varmistaa, etta
danestdja on lahtelainen ja etta henkil
danestad vain kerran. Lisaksi ideointi- ja
danestysvaiheissa kysytaan asukkaiden
taustatietoja OSBUn arviointiin ja
kehittamiseksi tutkimuksellisista syista.
Taustatietoihin vastaaminen on
vapaaehtoista. Taustatietoja kasitelldan
anonyymisti. Hankekummiesta pidetaan
yhteystietorekisteria OSBU-viestintaa
varten.

Tia Makinen p. 044 769 8695, Sanna Virta p.
044 482 6390

asukkaat

Nimi ja yhteystiedot (nimi, postiosoite,
sahkopostiosoite, puhelinnumero) seka
taustatiedot ideointi- ja ddnestysvaiheissa
(vapaaehtoista; sukupuoli, ika, synnyinmaa,
kansalaisuus, kuinka kauan olet asunut
Lahdessa, koulutustaso, tyotilanne,
kotitalouden yhteenlasketut tulot,
osallistumisen tavat,), toimintamallin
arviointivaiheessa laajemmat vastaajien
taustakysymykset

Lahden kaupungin rekisterin yllapitajat,
osallisuustyontekijat, kaupungin kirjaamo
sekd taustatiedot osalta tutkimusta tekevan
organisaation edustajat ja kaupungin
arvioinnista vastaavat asiantuntijat
(henkildtietoja ei luovuteta Lahden
kaupungin ulkopuolelle kolmannelle
osapuolelle)

Suostumukset: sahkoinen ideointikysely
(alusta), koontiraportti (kaupungin
levyasema, alustat ja
asianhallintajarjestelma), Ideoiden PDF-
asiakirja (vapaaehtoinen) sahkopostitse
alustalta lahettdjalle ja kaupungin
sahkopostiin seka kirjaamoon kirjattavaksi
asianhallintajarjestelm&an/arkistoon;
Ainestysvaiheen kysely (alusta) ja
koontiraportti (kaupungin levyasema,
alusta); mahdollisuus vastata
paperilomakkeella eri vaiheissa (kirjataan
alustalle). Sdhkopostilla itse ilmoittamat
tiedot.

ei siirreta

ei siirreta

Rekisterit sailytetaan kaupungin
tietojarjestelmassa 2 vuotta sen vuoden
jalkeen, kun paatokset hankkeista on tehty.
Hankeideoiden (PDF-tiedostot)
sdilytettavyys kaupungin
asiahallintajarjestelmassa (arkistossa) 10
vuotta.

Tiedot suojatuissa tietoverkoissa ja
levyasemilla; Rekisterinpitdjan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa. Julkaisuluvan

antaneiden hankekummien yhteystiedot
verkkisivuilla.

Ymparistbmummojen ja -vaarien
yhteystietorekisteri

Yhteystietolistaus Lahden kaupungin
ymparistdbmummo ja -vaaritoiminnassa
mukana olevista henkiloista.
Vapaaehtoistoimintaan ja yhteistyhon
liittyva viestinta.

Sari Knuuti p. 050 387 8735

Ymparistdbmummo- ja vaaritoiminnan
vapaaehtoistoiset seka heidan paivdkotiensa
yhteyshenkil6t.

Nimi ja yhteystiedot (nimi, postiosoite,
sdhkopostiosoite, puhelinnumero)

Lahden kaupungin asukastoiminnan
yhteyshenkil6 ja ymparistokasvattajat.

Suostumus: Asia sovitaan suullisesti kun
henkil6 tulee mukaan toimintaan.

ei siirreta

ei siirreta

Sailytetaan kunkin vapaaehtoisen
toiminnassa mukana olon ajan.

Tiedot suojatussa tietoverkossa ja
levyasemalla; Rekisterinpitajan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa.

Nastolan alueen vapaa-ajan asukkaiden
yhteystietorekisteri

Yhteystietolistaus Nastolan alueen vapaa-
ajan asukkaista. Yhteystietoja kaytetaan
vapaa-ajan asukkaille suunnatussa
viestittdessa Lahden kaupungin
ajankohtaisista asioista, tapahtumista ja
tilaisuuksista.

Tia Makinen p. 044 769 8695, Sanna Virta p.
044 482 6390

vapaa-ajan asukkaat

Nimi, postiosoite, sahkdpostiosoite

Lahden kaupungin rekisterin yllapitajat,
osallisuustyontekijat; tietoja ei luovuteta
Lahden kaupungin ulkopuolelle kolmansille
osapuolille

Suostumus: lomakkeella postitse tai
sahkopostitse; verkkokyselylla
(tietojarjestelma) ja koontiraportti
(kaupungin levyasema, tietojarjestelma)

ei siirreta

ei siirreta

Sailytetaan 5 vuotta

Tiedot suojatussa tietoverkossa ja
levyasemalla; Rekisterinpitajan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa.

Osallisuus- ja asukastilaisuuksien
yhteystietorekisteri

Lahden kaupungin kaupunkiympariston ja
sivistyksen palvelualueiden,
konsernihallinnon osallisuus- ja
asukastoimintaan seka tilaisuuksiin liittyva
viestinta seka koronaviestinta.

Tia Makinen p. 044 769 8695, Sari Knuuti p.

050 387 8735, Sanna Virta p. 044 482 6390,

Justiina Nieminen p. 044 482 6489, Pauliina
Kivineva p. 044 416 3820

asukkaat

Nimi, sahkdpostiosoite, puhelinnumero

Lahden kaupungin rekisterin yllapitajat,
osallisuustyontekijat, osallisuus ja
hyvinvointi-yksikko, asukastilaisuuksien
jarjestajat; tietoja ei luovuteta Lahden
kaupungin ulkopuolelle kolmansille
osapuolille

Suostumus: hyvaksymalla tietojen
tallentamisen jarjestelmaan tilaisuuksissa
kirjattavalla osallistujalistalla

ei siirreta

ei siirreta

Sailytetdan vuoden ajan tapahtuma-
ajankohdasta

Tiedot suojatussa tietoverkossa ja
levyasemalla; Rekisterinpitajan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa.

Maptionnaire-karttakyselypalvelu

Tutkimuskayttd, mahdolliset arvonnat
osallistujien kesken, osallistumisen
vaikutuksista viestiminen takaisin

osallistujille

Justiina Nieminen p. 044 482 6489, Pauliina
Kivineva p. 044 416 3820

Kyselyiden vastaajat

Sahkopostiosoite, nimi. Taustatietoja
vastaajien asuinalueesta, ikaryhmasta,
tulotasosta joidenkin kyselyiden kohdalla.
Jos kysytaan tarkempia tietoja vastaajasta,
ei yhdisteta tietoja yksildivaan
henkil6tietoon, kuten nimeen.

Lahden kaupungin rekisterin yllapitajat,
kyselyn rakentanut Lahden kaupungin
asiantuntija. Henkil6tietoja ei luovuteta
Lahden kaupungin ulkopuolelle kolmansille
osapuolille.

Suostumus: Kyselyiden yhteydessa
selitetdan, miksi tiedot kerdtaan seka
pyydetdan suostumus. Tiedot ovat
tallennettuna sahkoisessa jarjestelmassa,
johon rajattu paasy.

ei siirreta

ei siirreta

Vuosi

Tiedot suojatussa tietoverkossa;
Rekisterinpitdjan toimitiloissa harjoitetaan
kulunvalvontaa.
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