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Henkilotietojen kasittelijan tietosuojaseloste

Rekisterinpitdja

Lahden kaupunki / Sivistyksen palvelualue / Varhaiskasvatus

Rekisterin nimi, tarkoitus

Edlevo Varhaiskasvatus

Edlevo -tietojarjestelma on kaupungin varhaiskasvatuksen kokonaisvaltainen
tietojarjestelma kattaen paivakotitoiminnan, perhepaivahoidon ja osittain
ostopalvelun ja palvelusetelituottajat.

Varhaiskasvatusjarjestelmaa kaytetaan lakisaateisten ja kaupungin
hallintoséanndn nojalla annettujen varhaiskasvatukseen liittyvien tehtavien
hoitamiseen. Jarjestelmalla hoidetaan kunnallisen ja yksityisen
\varhaiskasvatuksen asiakas- ja paatostietojen yllapitoa, asiakaslaskutusta,
palvelusetelimaksatusta seka tilastointia.

Keskeinen toimintaa ohjaava lainsdadantd: Laki varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuista (1503/2016), varhaiskasvatuslaki (540/2018) ja
perusopetuslaki (1998/628).

Varhaiskasvatuksessa on tarpeen kasitella lasten, heidan huoltajiensa ja
perhetietoja (laskutuksen peruste) seka varhaiskasvatuksen
tydontekijéiden henkildtietoja. Se palvelee varhaiskasvatuksen asiakastyon eri
\vaiheita, joita ovat:

e asian vireilletulo, hakemus

e selvitys ja palvelun kartoitus

e paatdksen valmistelu - paatds ja sen tiedoksianto

e palvelun toteutus, arviointi ja seuranta

e asiakaslaskutus

Rekisterin yhteyshenkilé

'Suvi Ruusunen
suvi.ruusunen@lahti.fi

+358505391651

Tietosuojavastaava
Tiina Hayrinen
tietosuoja@lahti.fi
+358401834334

Henkilétietojen
késittelynperuste ja miten
tiedot tulee
rekisterinpitajalle?

Henkildtietojen kasittely perustuu ensisijaisesti EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiseen rekisterinpitajan lakisaateiseen velvoitteeseen (GDPR
6(1)(c)) varhaiskasvatuksen jarjestamiseen liittyvissa tehtavissa. Lisaksi alla
erikseen mainituissa tilanteissa kasittely perustuu suostumukseen (GDPR
6(1)(a))

- Huoltajien antamat suostumukset

Henkild- ja perhetiedot saadaan paaosin hakemustietoina sahkdisen tai

paperisen hakemuksen kautta lapsen huoltajilta. Henkilotiedot paivitetdan
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Digi- ja vaestoviraston kautta kerran vuorokaudessa. Tietoja tdydennetaan
asiakkaan tai hanen edustajansa, esimerkiksi sosiaalityontekijan kertomilla
tiedoilla.

Mité henkilbtietoja
kasitellaan?

Rekisteri sisaltaa henkildtietoja ja asiakastietoja. Henkil6tiedot ovat henkildn
yhteydenpitoon liittyva tietoja. Asiakastiedot liittyvat varhaiskasvatuksen
jarjestamiseen kuten hakeutumiseen, paatdksentekoon lasna- ja
poissaolotietoihin, viestittamiseen jne. Varhaiskasvatuksessa on tarpeen
kasitella lasten ja heidan huoltajiensa seka varhaiskasvatuksen tyontekijoiden
henkildtietoja. Kaupunki vastaa henkil6tiedoista ja siita, etta niiden kasittely
tapahtuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 (GDPR) ja
kansallisen tietosuojalain (1050/2018) mukaisesti.

Henkildita ovat lapset, sisarukset, heidan huoltajansa seka
\varhaiskasvatuksen tyontekijat.

Uarjestelmassa kasitellaan seuraavia henkilbtietoja

e Kunnassa asuvien henkildiden vaestotietojarjestelman mukaiset
perustiedot (kuten nimi, henkildtunnus, osoite, kotikunta)

e Perheen tulotiedot, asiakasmaksuihin ja palvelusetelin suuruuteen
liittyvat tiedot

e Varhaiskasvatuspaatos, esiopetuspaatos, asiakasmaksupaatos,
paatos oikeudesta palveluseteliin, paatos palvelusetelin suuruudesta

e Hoitoajat, lasna- ja poissaolotiedot

o Toimintayksikkotiedot

e Tietoja varhaiskasvatuksen henkildstosta

e Huoltajien suostumuksen lapsen kuvien, videoiden ja tdiden kayttoon
seka julkaisuun

Edlevo keraa henkildsta alla olevia tietoja:

Lapsi:

e henkildtunnus, nimi, osoite, asuinalue, kotikunta, kansalaisuus,
varhaiskasvatuspaikka, osoitteen turvakielto, Perhekokoonpano,
hakemustiedot, tuen tarpeet

Huoltajat:

e henkilétunnus, nimi, osoite, asuinalue, kotikunta, kansalaisuus,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, osoitteen turvakielto,
Perhekokoonpano

Varhaiskasvattajat:

Edlevoon tallenetaan kunnallisen varhaiskasvatuksen tydntekijasta alla olevia
tietoja tydtehtavien hoitamista varten

e henkilétunnus, nimi, sahkdpostiosoite, tydsuhteen toimipaikka
e Perhepaivahoitajien tybaikakirjaukset ja palkanmaksuun liittyva
korvaukset

Henkil6tietojen lahteet (henkilésto)
e Digi- ja vaestovirastosta, mikali henkilolld on asiakkuus
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varhaiskasvatukseen

e Esihenkil6t tuovat henkiléston tietoja Edlevoon kayttdoikeuksien
saamista varten, tiedot saadaan henkilolta itseltaan ty6suhteen
aloituksen yhteydessa

Henkiloston tietoja kaytetaan jarjestelman kayttajahallintaan mahdollistamaan
tehtdvanmukaisen tiedonsaannin.

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdvanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

Minne tiedot tallennetaan?
Kuvaa tekniset ja
organisatoriset turvatoimet
henkilétietojen
kasittelyssa.

Henkilotiedot tallennetaan Varhaiskasvatuksen Edlevo-jarjestelmaan.
Rekisterinpitdjan tietojarjestelma ja tiedostot on suojattu Lahden kaupungissa
normaalisti kaytossa olevilla teknisilla suojausmenetelmilla. Jarjestelman
kayttdoikeus on vain maaritellylla kayttajatunnuksella ja salasanalla
kaupungin verkkoon kirjautuneiden kaytéssa. Rekisterinpitajan toimitiloissa
harjoitetaan kulunvalvontaa.

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot liilkkuvat kaupungin runkoverkossa, joka on
kaupungin tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Rekisterin tiedot
ovat salassa pidettavia.

Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu palvelussuhteen paatyttya. Jarjestelman kaytto edellyttaa
henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttajatunnus annetaan
kayttooikeuden myodntamisen yhteydessa. Kayttéoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty
kayttdoikeus. Kayttdoikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu
kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtdvanmukaisiin nayttéihin ja
toimintoihin. Eri kayttéoikeusryhmissa on maaritelty erikseen tietojen luku-,
Kirjoitus- tallennus- ja poisto-oikeudet. Kayttdoikeudet hoidetaan erillisella
kayttajatietojen hallinta- ja valvontajarjestelmalla.

Palvelimet sijaitsevat ympari vuorokauden vartioidussa ja palosuojatussa
palvelintilassa. Osa tiedoista on palvelun tarjoajan (Tietoevry)
palvelinymparistdssa, joilla on huomioitu korkeat tietoturvavaatimukset.
Palvelut suoritetaan Tietoevryn omissa datakeskuksissa. Tietoevryn
Datakeskukset ovat parhaiden kaytanteiden mukaan rakennettuja, ja niilla on
korkein suojausluokitus (EI120D, EMP prepared). Tietoevryn datakeskukset
ovat omavaraisia sahkon, veden ja vastaavien palveluiden suhteen.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saanndllisin valiajoin.
Tietojarjestelmassa on kaytdssa lokiseurannan mahdollisuus. Seurantaa

tehdaan Lahden kaupungin ohjeistuksen mukaisesti. Seurannan tekee
jarjestelman erikseen nimetyt vastuukayttajat.




Henkilotiedot poistetaan rekisterista arkistointivelvoitteen paatyttya.

Asiakkaiden henkilotietoja poistetaan asiakkuuden paatyttya ja kun kaikki
velvoitteet (laskutus) on suoritettu. Perhetiedoista havitetaan sisarustiedot, kun
niiden vaikutus laskutukseen on paattynyt. Rekisteritietojen havitys tehdaan
\vuosittain.

Henkilostdon osalta palvelussuhdetiedot Edlevossa paatetaan palvelussuhteen
paattymisen yhteydessa ja tiedot poistetaan Edlevosta rekisteritietojen
havityksen yhteydessa vuosittain.

Henkil6tietojen kasittelyssa
kéytetyt alihankkijat

Tietoevry tarjoaa Edlevo-jarjestelman ja siihen liittyvat palvelut (esim. yllapito,
varmuuskopiointi, tietoturva). Tietoevry toimii henkilotietojen kasittelijana
Lahden kaupungin lukuun ja kasittelee henkil6tietoja ainoastaan kaupungin
ohjeiden mukaisesti. Henkildtietojen kasittely voi olla tarpeellista jarjestelman
tuki- ja virhetilanteiden selvittelyssa.

Henkilbtietojen sijainti ja siirto

Tiedot sijaitsevan varhaiskasvatuksen Edlevo-jarjestelmassa.

Tietoja rekisterista ei siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Tietojen luovutus: kenelle
ja milla perusteella, miten
luovuttaminen tapahtuu

Henkilétietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen
oikeutetuille viranomaisille noudattaen kaupungin tietosuojaohjeita.

Perhepaivahoitajien palkanlaskentaa varten siirretdan tietoja Lahden
kaupungin henkildstdéhallintaohjelmaan

Asiakaslaskutuksen yhteydessa siirretéan kaupungin yleislaskutukseen ja
reskontraan kaikki laskutustiedot. Palvelusetelimaksatuksen yhteydessa
siirretaan Satelliitti-jarjestelmaan kaikki maksatustiedot.

Perhepaivahoitajien palkanlaskentaa varten siirretaan tietoja
henkilostohallintaohjelmaan.

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot valitetaan
viestinvalityspalvelun kautta standardoidussa sahkoisessd muodossa Kelaan.

Varhaiskasvatuslain mukaan kunnalla ja kuntayhtymalla on velvollisuus
tallentaa tiedot varhaiskasvatuksen jarjestajasta ja toimipaikoista seka lasten
tiedot Vardaan 1.1.2019 lahtien. Tallennettavat tiedot sisaltavat henkildtietoja
\varhaiskasvatuksessa olevista lapsista. Vardaan tallennettavat henkil6tiedot
lapsesta ovat:

e nimi, henkilétunnus, aidinkieli, kotikunta ja yhteystiedot

e toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa

e hakemuksen toimittamispaivamaara

e paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja paattymispaivamaara
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e varhaiskasvatusoikeuden tuntimaarainen laajuus ja sen kayttdon
littyvat tiedot

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona

e varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto

Lisaksi Opetushallituksen yllapitdman oppijanumerorekisterin kautta Vardaan
yhdistetdan seuraavat rekisterdidyn henkil6tiedot:

e nimi, oppijanumero ja henkilétunnus tai muu vastaava
yksil6intitieto, kansalaisuus, sukupuoli, aidinkieli ja tarpeelliset
yhteystiedot.

Lahden kaupunki siirtda operatiivisesta varhaiskasvatuksen
tietojarjestelmasta tiedot Vardaan jarjestelmaintegraation avulla 1.1.2019
lahtien.

Rekisterdidyn oikeudet

Mikali rekisterdity haluaa tarkastaa, korjata, poistaa tai rajoittaa tietojen
kayttéa tai poistaa Lahden kaupungin rekistereissa olevia henkilétietojaan,
otetaan yhteys tietosuoja@lahti.fi tai tietosuojavastaava p. 040 183 4334.

Rekisterodidylla on myos oikeus tehda_ilmoitus epakohdasta henkilétietojen
kasittelyssa valtakunnalliselle valvontaviranomaiselle.

Selosteen laatija,
laatimispaivinmaara

Suvi Ruusunen
12.11.2025
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