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Kirjautuminen jarjestelmaan
Kirjaudu palveluun osoitteessa https://lahti.timmi.fi. Tilojen varaaminen Timmi-varausjarjestelman

kautta vaatii vahvan tunnistautumisen verkkopankkitunnuksilla.

Valitse ensimmaisella kerralla "Rekisteroidyn tai kirjaudun Suomi.fi -tunnistuksella”. Ensimmaisella
kirjautumiskerralla rekisteroidytaan ja luodaan tili jarjestelmaan, jonka jalkeen saat salasanan ja
tunnuksen. Taman jalkeen voit valita "Kirjaudu tunnuksella ja salasanalla”. Toisinaan, tietyin

maaraajoin, jarjestelma pyytaa kuitenkin kirjautumaan Suomi.fi -tunnistuksen kautta.

O Selailen kirjautumatta

Voit selailla tiloja ja tuotteita ilman
sisadnkirjautumista. Varaaminen vaatii
sisaankirjautumisen jarjestelmaan.

. Rekisteréidyn tai kirjaudun Suomi.fi-
tunnistuksella

Voit rekisterditya tai kirjautua jarjestelm&in vahvalla
suomi.fi-tunnistuksella. Ensimmaiselld
kirjautumiskerralla sinulle luodaan tili jarjestelmaan.
Saat tamaén jalkeen myos tunnuksen ja salasanan,
jolla voit kirjautua. Sinun on uusittava suomi.fi-
tunnistus mé&ar&ajoin, jotta voit varata kaikkia
jarjestelmdssa olevia tiloja ja tuotteita.

Q Tunnus ja salasana
Saat tunnuksen ja salasanan rekisterditymalld ensin
jarjestelmaan.

O Kirjastokortti

Voit varata kirjaston tiloja rekisterditymattd. Sinun
tulee kuitenkin kirjautua jarjestelmain kirjastokortilla
ja pin-koodillasi. 3D-tulostuksen varaaminen vaatii
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Asiakasrooli

On tarkeaa valita tarkoituksenmukainen asiakasrooli, jotta varaus ja maksutiedot ohjautuvat oikein.
Asiakasroolia vaihtamalla voit valita yksityishenkilon tai puolesta asioinnin. Jos asioit organisaatiosi

puolesta esimerkiksi vuorovarauksia tehdessasi, valitse puolesta asiointi.

Rekisterdityminen yksityishenkilona

Jos haluat tehda varauksia tai jattdd hakemuksia omissa nimissési, valitse rekisterdityminen
yksityishenkilén&. Valinnalla siirryt téyttdmaan tietoja itsestési ja saat kdyttdssi henkildkohtaisen
kirjautumistunnuksen.

Rekisterdityminen puolesta asiointiin

Jos haluat tehda varauksia tai jattdd hakemuksia edustamasi organisaation nimissa, valitse
Rekisterdityminen puolesta asiointiin. Valinnalla siirryt tdyttdmé&an tiedot edustamastasi
organisaatiosta, mahdollisesta maksaja-asiakkaasta seka naiden yhteyshenkilgista, minka jalkeen
rekisterditymishakemuksesi siirtyy kasiteltavaksi. Kun hakemus on késitelty, saat siita
sdhkopostiisi vahvistuksen.

Bl Lant

. @ Toivanen Karoliina Sofia
Varauskalenteri P9 Helena
Tarkastele tilojen varaustilannetta ja
tee uusia varauksia

G Varatio: [ e

Etsid tarkoitukseeni sopivaa vapaata
tilaa ja tehdd uusia varauksia

Bt

(o Varaa tarvikkeita
D Etsii tarkoitukseeni sopivia
tarvikkeita ja tehda uusia varauksia

Oma asiointi

A

...‘_‘ Tarkastella omia varauksiani ja
hakemuksiani

Py Omat tiedot

ab Tarkastella ja muuttaa omia tai

edustamani tahon yhteystietoja
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Rekisteroityminen puolesta asiointia varten

Jotta puolesta asiointi on mahdollista, sinun tulee ensin rekisterditya ja pyytaa kayttéoikeutta

edustamaasi organisaatioon. Rekisterdityessasi seuraa sivuston ohjeita.

thh Lahti thh Lahti

. Toivanen Karoliina Valittu ? Haluamaani roolia ei I6yty_
- Sofia Helena

2. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Avaa lisGohjeistus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa
[lahden laaki ]

3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation yhteyshenkilon
valinta

Avaa lisdohjeistus

Edustamasi organisaatio on Lahden Laaki ry. Kuka toimii yhteyshenkiléna varauksilla ja/tai
hakemuksilla?

. Mind itse

Q Muu henkild, sydtén tiedot seuraavassa vaiheessa

Olet valinnut maksajaksi organisaation Lahden Laaki ry. Onko maksajan yhteyshenkilo sama kuin
edustamasi organisaation yhteyshenkil6?

. Kylla
O

O Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkiléa
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Taman sivun jalkeen jarjestelma pyytaa viela tarkistamaan yhteenvedosta rekisterdimisessa
antamasi tiedot. Tarkista tiedot ja paina "vahvista”. Taman jalkeen jarjestelma ilmoittaa, etta

rekisterditymishakemus on vastaanotettu onnistuneesti ja siirtyy kasittelyyn.

Huomioithan, etta ilmoitus kasittelyyn otetusta ja kasitellysta rekisterditymishakemuksesta menee
organisaation sahkdpostiin. Voit odottaa rekisterditymishakemuksen paatosta 3 arkipaivan sisalla

hakemuksen tekemisesta.

Kun rekisterditymishakemuksesi on kasitelty ja hyvaksytty, voit asioida ja varata vuoroja
organisaation puolesta valitsemalla "organisaation puolesta asiointi” -kohdasta haluamasi

organisaatio ja painamalla "valitse”.

Talld sivulla ndet kaikki sinulle luodut asiakasroolit. Avaa lisdohjeistus

Asioit talla hetkella asiakasroolilla

By e

[ .

- Toivanen
Karoliina

Sofia Helena

e Lahti thh Lahti

Toivanen Karoliina valittu . Lahden Laaki ry / Toivanen -
-

Sofia Helena Karoliina Sofia Helena

? Haluamaani roolia ei It')ytv_

Varauksen tekeminen

Kun asiakasrooli on onnistuneesti valittu, valitse avautuvalta sivulta "varauskalenteri”.
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Bl Lant

. ® Lahden Laaki ry / Toivanen
Varauskalenteri @0 Karoliina Sofia Helena
Tarkastele tilojen varaustilannetta ja
tee uusia varauksia

G Vet [ et

Etsid tarkoitukseeni sopivaa vapaata
tilaa ja tehd& uusia varauksia

i3]

o Varaa tarvikkeita
D Etsiad tarkoitukseeni sopivia
tarvikkeita ja tehd& uusia varauksia

. Nma acininti

Voit etsia sopivaa tilaa hakusanalla, kayttdtarkoituksen tai resurssin mukaan. Hakusanalla

etsiminen sopii useimpiin tilanteisiin.

4= ==

N/

Varauskalenteri

Voit etsid varauskalenterilta tarkoitukseesi sopivaa tilaa tai tarviketta sekd vapaata aikaa. Avaa lisGohjeistus

Tilat @ Tarvikkeet

Hae tilaa hakusanalla Mihin haluan kayttaa tilaa Resurssiprofiili
[Voit etsia tilaa esim. nimelld, kaytt . [Valitse . { .

Tilat aakkosittain

[ Valitse .
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Voit valita esiin tulevasta valikosta kayttotarkoituksen tai tilan. Voit myos kirjoittaa kenttdan osan

hakusanasta. Valitse esiin tulevasta listasta oikea tila.

Varauskalenteri

Voit etsiéi varauskalenterilta tarkoitukseesi sopivaa tilaa tai tarviketta sekd vapaata aikaa. Avaa lisGohjeistus

Tilat @ Tarvikkeet

Hae tilaa hakusanalla Mihin haluan kdyttai tilaa Resurssiprofiili

[ paavola . (vatitse . ( .

' Paavolan kentt4 (rakennus)

Paavolan tekonurmi - Paavolan kentt4 (tila) |

Valitun rakennuksen tai paikan haettavissa olevat tilat tulevat esille vasempaan reunaan. Oikealla
puolella nakyy valitun tilan varauskalenteri. Valitse hiirella tila, jonka tietoja haluat tarkastella

lahemmin. Jos haet samaa tilaa usein, voit merkita sen suosikiksi sydamella.

ko (@) eava O === B
[Ma Ti Ke - Pe La Su J

06:00

Valitse useita tiloja . -

D Sdilyta aiemmin valitut tilat

Tilatyyppi: Tekonurmikenttd 07:00
Varaustapa: Hakemus
Lisatiedot: Pa:avolan ) . 08:00

keinonurmikentta

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

Varatun tilan varauskalenteri avautuu kuluvalle viikolle. Ma-su -valikosta voit valitsemalla varjata

kaikki haluamasi viikonpaivat nakyville.
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) mmeem mm smeen e

06:00

07:00

08:00 |[08:00-16:00 08:00-16:00 | 08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-16:00
Varaus Varaus Varaus Varaus Varaus

09:00

10:00

Tilatyyppi: Tekonurmikenttd 11:00
Varaustapa: Hakemus
Lisdatiedot: Paavolan 12:00

keinonurmikentta

13:00

14:00

15:00

Siirry varauskalenterissa paivaan, mista haluat varauksen alkavan. Saat pikkukalenterin auki
paivamaaran perassa olevasta kuvakkeesta. Siirry nuolipainikkeilla eteenpain. Valitse
pikkukalenterin sisalta se paiva, mista haluat varauksen alkavan. Varauskalenteri avautuu kyseiselle

viikolle. Voit siirtya kalenterissa eteen- tai taaksepain kalenterin nuolipainikkeilla.

D Sdilytd aiemmin valitut tilat

Valitse useita tiloja

Vk Ma Ti Ke To Pe La Su
_40 ! : ° ‘ ° ¢

07:00 M 7 8 9 10| n| 12| 13
42 14 15 16 17| 18/ 19| 20
Tilatyyppi: Tekonurmikenttd 08:00 43 21 22 23 24| 25 26 27

Varaustapa: Hakemus
Lisatiedot: Paavolan
keinonurmikentta

44 28| 29| 30| 3
09:00 -

10:00

11:00

12:00

13:00
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Varauksen voit tehda kalenterin valkoisena nakyville ajoille. Klikkaa sita ajankohtaa, johon haluat

tehda varauksen. Taman jalkeen paaset kayttdehtoihin ja valitsemaan varaustapaa.

Paavolan kentta - Paavolan tekonurmi - PAAVTNISO ]

Jotta voit tehdd varauksen tai jéttdd varaushakemuksen, sinun tulee hyvidksyd tilan varaus- ja peruutusehdot
sekd valita varaustapa annetuista vaihtoehtoista. Ehdot avautuvat luettavaksi klikkaamalla Varaus- ja
peruutusehdot -linkkid ja varaustavan valitset klikkaamalla [Valitse]-painiketta haluamasi vaihtoehdon kohdalta.
Valinnan jélkeen siirryt varauslomakkeelle, jossa sinua pyydetddn antamaan varaukseen tai hakemukseen littyvid
tietoja. Avaa liséohjeistus

Ajankohta: Ma 23.09.2024 21:00 - 22:00
Osoite: Tunnelipolku, 15140, Lahti
Tilatyyppi: Tekonurmikenttd
Lisatiedot: Paavolan keinonurmikentta

@ Olen lukenut varaus- ja peruutusehdot (avaa uuden ikkunan) ja hyvaksyn ne*

Valittavissa olevat varaustavat

Hakemus yksittaisestd varauksesta
Maksutavat: Lasku

Hakemus toistuvasta varauksesta
Maksutavat: Lasku

Tutustu varaus- ja peruutusehtoihin. Hyvaksyttyasi varaus- ja peruutusehdot paaset valitsemaan

teetko yksittaisen vai toistuvan varauksen.
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Uusi varaushakemus _

Jotta voit varata tilan tai jGttdd sithen varaushakemuksen, sinun tulee sy6ttdd varauslomakkeelle pyydetyt tiedot.
Ndet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja pddset joko tallentamaan varauksen tai hakemuksen tai
slirtymdadn verkkomaksupalveluun. Avaa lisdohjeistus

Paavolan kenttd - Paavolan tekonurmi - PAAVTNISO - KOKOTILA

Tunnelipolku, 15140 Lahti

Lisitiedot: Paavolan keinonurmikenttd max: 0 hld

Varaustieto*

Paivamaara* Aikavali* Toistuu
[23.09‘2024 .-[30.09.202:{21:00 .-[22:00 . [Jokaviikko .

Kayttétarkoitus

Varauksen lisdtieto (Tapahtuman kesto, Avoin vai suljettu tilaisuus? Varauksen todellinen kesto
(pystytys/purku))

Syo6ta varaushakemukselle pyydetyt tiedot. Oletuksena on tunnin varausaika. Voit tarvittaessa
muuttaa kestoa "aikavéali” -kohdassa. Oletuksena on, etta varaus toistuu viikoittain samana

viilkonpaivana. Voit vaihtaa toistuvuuden "toistuu” -alasvetovalikosta.

"Varaustieto” -kohtaan Kirjoita seuran nimi ja mita kyseisessa tilassa on tarkoitus tehda, esimerkiksi
seuran nimi/mita tehdaan. Huomioithan, etta "varaustieto” -kenttaan kirjoitetut tiedot nakyvat

Timmin varauskalenterissa kaikille.
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Yhteenveto
Varaukset
Ajankohta: Kayttotarkoitus: Paikka:
Ma 23.09.2024 - Ma treenit Paavolan kenttd, Paavolan
30.09.2024 21:00-22:00 tekonurmi, PAAVTNISO
Varaustieto: Varauksen lisdtieto Veroton hinta:
Lentopallo P16 (Tapahtuman kesto, Avoin vai 0,00 €
suljettu tilaisuus? Varauksen
todellinen kesto
(pystytys/purku)):
Alv %: Hinta:
0,00 € 0,00 €
< Edellinen Luo hakemus

Tarkista huolellisesti hakemuksen tiedot ja paina "Luo hakemus”. Jos hakemus on "odottava
hakemus”, voit viela tarkistaa ja muuttaa odottavan hakemuksen tietoja. Siirry talléin "Oma asiointi”
-valilehdelle. Yhteenvedossa hinta ei nay oikeana, silla se maaraytyy voimassaolevan hinnaston

mukaan hakemuksen kasittelyn jalkeen.

Oma asiointi

"Oma asiointi” -valilehdella voit muuttaa paivamaaravalia halutuksi. Voit tarkentaa hakua
valitsemalla lisaksi viela rakennuksen ja kayttétarkoituksen. Voit muokata odottavaa hakemusta

kynapainikkeen kautta tai siirtda sen roskakoriin.
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Oma asiointi

Omien varauksien, varaushakemuksien sekd tuotevarausten késittely. Avaa lisGohjeistus

Tulevia varauksia 0 kpl
Avoimia varaushakemuksia 0 kpl Tulevia varauksia 0 kpl

- Tulevia lainauksia 0 kpl

Oma asiointi - Varaukset _

Omien varausten ja varaushakemusten kdsittely. Avaa liséohjeistus

Paivamasravali Viikonpaiva

[19.09.2024 .—[19.10.2024 . [Ma Ti ‘ Ke To ‘ Pe La s.,}
Rakennus Tilan osa

Kayttotarkoitus Tilausnumero

B C )

Omat tiedot

"Omat tiedot” -valilehdella paaset muuttamaan yhteystietojasi ja edustamasi organisaation tietoja.

Lisaksi voit muokata kirjautumistunnustasi ja vaihtaa salasanaa.
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& Lahti - Lahden Laaki ry / Toivanen Karoliina Sofia Helena

Omat tiedot

Talld sivulla voit tarkastella ja muokata omia tietojasi sekd edustamasi organisaation ja maksaja-asiakkaan tietoja.
Muokkausn&kymddin pddset klikkaamalla [Muokkaa tietojaj-painiketta ja muutoksia voit tehdd valkoisella pohjalla oleviin
tietoihin. Talld sivulla voit my6s vaihtaa asiakasroolia, pyytdd kdyttdoikeutta uuden asiakasroolin saamiseksi sekd vaihtaa
kirfautumistunnuksesi ja salasanasi. Avaa lisdohjeistus
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