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Suostumus henkilétietojen vaihtoon ja tallentamiseen

Suostumuksen tarkoitus

Taman suostumuksen tarkoituksena on tietoturvallisesti ja asiakkaan oikeudet huomioiden mahdollistaa asiakkaan tietojen
vaihto TOTTA! -hankkeen henkildston ja muiden toimijoiden valilld monialaisen yhteistyon toteuttamiseksi seka asiakkaan
tilanteen edistamiseksi (1). Lisaksi suostumuksella hyvaksytaan asiakkaan tietojen tallentaminen TOTTA! -hankkeen
asiakastietojarjestelmaan mahdollistamaan asiakkaan tilanteen suunnitelmallinen edistyminen (2).

TOTTA! -hankkeen tietosuoja selosteeseen voi tutustua taalla: https://www.lahti.fi/tiedostot/totta-tietosuojaseloste/ tai
pyytaa selosteen tyontekijalta tulostettuna.

1. Tiedon vaihto

Lahden kaupungin tyéllisyyspalvelut - TOTTA! -hanke

1. Ohjauksessa TOTTA! -hankkeeseen: Tyollisyyspalveluiden asiantuntija toimittaa TOTTA! -hankkeen tyokykytiimille
asiakkaan perustiedot, tyollistymissuunnitelman ja tiedon mahdollisista oikeuksista (mm. tyokokeilu, palkkatuki)
tyollistymisen edistamiseksi seka tavoitteet hankkeen asiakkuudelle.

2. Hankkeen aikaisista toimista, suoritetuista kursseista tai palveluista ja suunnitelman muutoksista ja tavoitteista
tiedotetaan tyollisyyspalvelujen asiantuntijaa tarvittaessa.

3. Hankkeen asiakkuuden keskeytymisesta ilmoitetaan tyollisyyspalveluille.

4. Asiakkuuden paattyessa hankkeessa tyollisyyspalvelujen asiantuntijalle toimitetaan yhteenveto/koonti hankkeen
aikaisista toimista ja havainnoista, jotka liittyvat asiakkaan ty6llistymiseen.

TOTTA! -hanke — muut toimijat

TOTTA! -hanke tekee yhteistyota muiden toimijoiden kanssa edistéddkseen asiakkaan tilannetta. Tavoitteena on, etta
asiakas saa mahdollisimman kattavan tuen ja hanen tilanteeseensa parhaiten sopivat palvelut seka etuudet oikea-
aikaisesti ja taman myota asiakkaan tilanne edistyy tehokkaasti. Vain tilanteen edistymisen kannalta oleellisia tietoja
vaihdetaan, oleellisten toimijoiden kanssa, eika tietoja luovuteta muuhun kayttoon.

Tarpeen mukaan vaihdettavia tietoja voi olla mm.

e  Perus- jayksilointi tiedot

e  Koulutusta, tyohistoriaa ja ammatillista osaamista koskevat tiedot

e  Tybkykyyn ja tyollistymiseen tai kouluttautumiseen vaikuttavat terveystiedot

e Tiedot hankkeessa tehdyista toimenpiteista

e  Muut muistiinpanot ja asiakkaan itse tuottamat tiedot, jotka vaikuttavat asiakkaan suunnitelman edistdmiseen ja
palvelupolun etenemiseen

Tietoja voidaan vaihtaa seuraavien toimijoiden kanssa, mikéli he ovat oleellinen toimija asiakkaan tilanteessa:
TOTTA! -hankkeen laakari (Mehildinen QY), Lahden kaupungin muut asiantuntijat, sosiaali- ja terveyspalvelut, Yritykset ja
tyonantajat seka oppilaitokset ja muut 3. sektorin toimijat tai hankkeet.

>< Suostun ylld mainittuun tiedon vaihtoon Lahden kaupungin tyéllisyyspalveluiden ja TOTTA! -hankkeen
valilla seka tilanteeni edistamiseksi myos TOTTA! -hankkeen ja muiden toimijoiden valilla.
(Hankkeeseen osallistuminen edellyttda suostumuksen).
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2. Tietojen tallentaminen TOTTA! -hankkeen asiakastietojarjestelmaan

Hankkeeseen osallistuvien asiakkaiden tiedot tallennetaan hankkeen omaan asiakastietojarjestelmaan, mahdollistamaan
asiakkaan tilanteen suunnitelmallinen edistaminen. Jarjestelmaan on paasy vain rajatuilla henkiléilla, eika tietoja luovuteta
muuhun kayttoon. Asiakkaalla on oikeus koska tahansa saada tietoonsa hanesta kirjatut tiedot.

Kerattavat ja tallennettavat tiedot:

e Perus- jayksilointi tiedot

e  Koulutusta, tyohistoriaa ja ammatillista osaamista koskevat tiedot

e Tyokykyyn ja tyollistymiseen tai kouluttautumiseen vaikuttavat terveystiedot

e  Hankkeen asiakkuuden aikaisista toimenpiteista ja suorituksista.

e  Muut muistiinpanot ja asiakkaan itse tuottamat tiedot, jotka vaikuttavat asiakkaan suunnitelman edistdmiseen ja
palvelupolun etenemiseen

>< Suostun siihen, ettd minusta keratyt tiedot tallennetaan hankkeen asiakastietojarjestelmaan tilanteeni
edistamiseksi. (Hankkeeseen osallistuminen edellyttda suostumuksen).

Suostumus on voimassa hankkeen loppuun saakka 10/2026, jonka jalkeen tiedot poistetaan automaattisesti. Suostumuksen
voi koska tahansa perua tai muuttaa ilmoittamalla siita TOTTA! -hankkeen henkildstolle kirjallisesti salatulla sahkopostilla
osoitteeseen tyokykytiimi@lahti.fi.

Suostumuksen antajan tiedot:

Sukunimi, etunimet Syntymaaika (XX.XX.XXXX)

pvm: Allekirjoitus:

Taméan suostumuksen on vastaanottanut Lahden kaupungin tyollisyyspalvelut ja toimittanut TOTTA! -
hankkeelle arkistoitavaksi:

Tyé6llisyyspalveluiden edustajan nimi ja yhteystiedot

*Toimita tama suostumuslomake skannattuna TOTTA! -hankkeelle asiakasohjauksen yhteydessa.
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