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Johdanto

Tama opas on laadittu Ymparistoviikon osallistujia varten, mutta kuka tahansa saattaa
loytaa taalta hyvid vinkkeja tiedotukseensa. Ymparistoviikko on vuosittain jarjestettava
seudullinen teemaviikko, jonka aikana ihmisid kannustetaan tekemaan ekotekoja.
Tarkoituksena on ohjata ihmisten kasityksia ja kayttaytymista entista vinreampaan suuntaan
— toivommekin ettd Ymparistoviikon ekoteko jaa tavaksi!

Vuosien varrella Ymparistoviikolla on ndhty muun muassa erilaisia luontoretkia, nayttelyita,
henkilokohtaisia lupauksia, kirpputoreja ja myyijaisia seka lukuisia muita osallistumistapoja.
Kuka vain voi ottaa osaa, ja tapoja on yhta monta kuin on osallistujiakin!

Taman oppaan tarkoitus on antaa vinkkeja ja yhteystietoja oman tapahtuman markkinointiin,
jotta Ymparistoviikon tempaukset saisivat entistd enemman nakyvyyttd, tavoittaisivat
mahdollisimman paljon ihmisia ja innostaisivat heidatkin Ymparistoviikkoa viettamaan.

Toivotamme sinulle mukavia tapahtumia, tehoavaa tiedotusta ja tietysti
oikein hyvaa Ymparistoviikkoa!



1. Tiedottaminen

Tehokkain tiedotustoiminta on nopeaa, totuudenmukaista ja ymmarrettavaa. Myos
tiedottaminen oikeaan aikaan oikeille kohderyhmille on tarkeéaa.

Tiedotus voidaan jakaa sisaiseen ja ulkoiseen tiedottamiseen. Sisainen tiedotus tarkoittaa
oman vaen kesken tapahtuvaa tiedon vaihtoa, kun taas ulkoinen tiedotus on yhteison
ulkopuolelle tapahtuvaa tiedonvalitysta. Toimiva sisdinen tiedotus on usein avain ulkoisen
tiedotuksen onnistumiseen.

2. Tiedottamisen tavat

Tiedottamisen tapoja on monia. Julkisten tiedotusvalineiden lisaksi voi tapahtumalla tai
yhteisdlla olla myds oma tiedotusvalineensa, esimerkiksi www-sivut, juliste tai lehti.

Sopivan tiedotuskanavan etsinta kannattaa aloittaa arvioimalla tiedotuksen kohderyhméa
ja sitd, onko asia esimerkiksi paikallisiin medioihin tai ehka vain tiettyihin erikoismedioihin
sopiva. Muodostuuko kohderyhmaé nuorista, jolloin esimerkiksi Instagram, TikTok,
Facebook tai vastaava sosiaalisen media alusta saattaisi olla hyva vaihtoehto, vai onko
kohderyhma jokin tietty harrastajaryhma, jonka kuukausittaiseen jasentiedotteeseen
kannattaisi tehd& ilmoitus?

Tiedotuskanavaa valittaessa tulee punnita myos tiedotettavan asian soveltuvuutta
tiedotustapaan. Onko paras viestintakeino naapuritalkoille lehti-ilmoitus paikallisessa
lehdessa vai olisiko postiluukkuun tiputettava lentolehtinen toimivampi ratkaisu?
Ymparistoviikon julistetta ja postikorttiakaan ei sovi unohtaa, silla niita voit myds kayttaa
oman osallistumisen markkinoinnissa.

Tiedotustapoja

Ymparistoviikon julisteen ja muun mahdollisen materiaalin hyddyntaminen N
lImoitustaulut asuinalueilla, kauppojen auloissa jne.

Tiedotteet medialle —
Juttuvinkkien tarjoaminen tiedotusvélineille

Maksetut mainokset — Sponsorit?

www-sivut

Postitus suoraan kohderyhmille esim. sahkopostilla

Oman julkaisun tai esitteen jakaminen l&hialueen postilaatikoihin
Puskaradio

Sosiaalinen media (seudullisella Ympaéristoviikolla on oma Facebook -sivu seka Instagram
-tili, hydédynna myads niita!)



3. Tiedotteen tekeminen

Ennen tiedotteen tekoa on hyva muistaa
* Pida tiedottamiskynnys matalana: tapahtumasta tai omasta osallistumistavasta voi
tiedottaa jo suunnitteluvaiheessa.

« Kartoita kohderyhmat; Kenen olisi hyva tietaa tiedotettavasta asiasta, keté asia saattaisi
erityisesti kiinnostaa?

* Kirjoita selkealla kielella ilman ammattisanoja. Asetu vastaanottajan asemaan ja mieti,
selviaako tiedotteesta se, mita silla haluat kertoa.

« Valta turhia kursivointeja ja lihavointeja tekstissa.

» On hyvé antaa jonkun asiaan perehtymattoméan lukea tiedote ennen kuin se lahetetaan
eteenpain.

* Tiedotteen ei tarvitse olla pitk&, hyva pituus on korkeintaan yksi A4.

Tiedotteen rakenne

* Otsikko kertoo kaikkein tarkeimman/ ajankohtaisimman/ kiinnostavimman.

* Tiedotteessa kerrotaan mit&, missa, milloin, miksi ja kuka.

* Loppuun lisatietojen antajiksi niiden henkildiden yhteystiedot, jotka ovat valmistautuneet
vastaamaan toimittajien kysymyksiin. Tarkista henkil6ilta suostumus ennakkoon.

* Tiedotteeseen tulee laittaa myo6s julkaisupaivamaara ja aika, ellei tiedote ei ole heti
vapaa julkaistavaksi.

Muista kiinnittd& huomiota myds tiedotteen tyyliin. Onko kyse virallisesta tiedonannosta vai
iloisesta tapahtumatiedotteesta?

Tiedotteen lahettaminen

Tiedotteen lahettdminen s&hkopostitse on nopein ja helpoin tapa
tavoittaa useita henkil6itd. Tiedotteen lahettdminen kirjeitse on myo6s
mahdollista.




Tiedotemalli

Meidan jarjesto Lehdistotiedote
Kotitie 1 19.8.2016
15170 Lahti Julkaisuvapaa heti

Kotimme Kaupunki - Valokuvataidenayttely Ymparistoviikolla

Maija Meikalaisen Kotimme Kaupunki -valokuvanayttely on esilla seudullisen
Ymparistoviikon ajan 20.-26.9. Ahtialan kirjastossa, Purorinteenkatu 4. Nayttely on
maksuton ja avoinna kirjaston aukioloaikojen mukaan.

Kotimme Kaupunki -nayttely rakentuu paikallisen valokuvaajaharrastaja Maija Meikalaisen
toista. Teokset kuvaavat rakennetun ympariston vaikutuksia ympéaréivaan luontoon ja
erityisesti sitd, miten taidokkaasti paikallinen luonto ja elaimistd ovat
kaupunkirakentamisen edessa sopeutuneet muuttuviin olosuhteisiin.

Nayttely on osa vuosittain jarjestettavaa seudullista Ymparistoviikkoa. Viikkoa vietetaan
tana vuonna Asikkalassa, Hartolassa, Heinolassa, Hollolassa, litissa Lahdessa ja
Sysmaéassa. Liséatietoa Ymparistoviikosta ja sen tapahtumista www.ymparistoviikko.fi.

Lisatietoja:
Valokuvaaja
Maija Meikalainen
p. 012 345 6789



4. Verkkoviestinta

Verkkoviestinta, esimerkiksi sahkdposti, on nopea tapa % @Q
levittda tietoa laajallekin kohderyhmalle. Kuten muissakin (j‘

julkaisuissa, myds verkkoviestinnasséa tulee miettia viestin
ydin ja kohderyhma. Verkkoviestinnassa korostuu erityisesti
viestin ulkomuoto: Asian tulee olla esitetty kiinnostavalla
tavalla jotta se erottuu massasta.

Sahkoposti

* Kirjoita otsikkokenttaan lyhyesti tieto, mita asia koskee.

* Kirjoita lyhyesti ja ytimekk&a&sti.

» Mieti kenelle l&hetét ja kuinka usein — toistuvasti lahetetty viesti voi vaikuttaa
roskapostilta.

* Pida sdhkopostiviestit yksinkertaisina (valta suuria kuvatiedostoja yms.).

* Vastaa sinulle lahetettyihin viesteihin, vastaamatta jattaminen ei anna hyvaa kuvaa.

Internet

* Kirjoita lyhyesti ja ytimekk&a&sti.
« Siséllyta tarkein asia alkuun.

» Kéytéa kuvia ja vareja.

5. Paikallismedian yhteystietoja ja verkkosivuja
(listaus tarkistettu 8.6.2021)

Maakuntalehdet

Etela-Suomen Sanomat, www.ess.fi

lImestyy kaikissa Paijat-Hameen kunnissa paivittain (tilattava).
Toimituksen sahkoposti: toimitus@ess.fi

Paatoimittaja Markus Pirttijoki

Paikallislehdet
Uusi Lahti, www.uusilahti.fi
lImaisjakelulehti jaetaan kotitalouksiin Lahdessa ja osassa Hollolaa keskiviikkoisin.

Postiosoite: PL 80, 15101 Lahti
Toimituksen sadhkdposti: toimitus@uusilahti.fi
Vastaava paatoimittaja: Tommi Berg

Itd-Hame, www.itahame.fi

lImestyy viitena paivana viikossa Heinolan seudulla (tilattava).
Toimituksen sahkoposti: iha.toimitus@itahame.fi
Paatoimittaja: Ari Viuhko
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Seutu4, www.seutuneloset.fi

Seutu4 julkaisee seuraavia paikallislehtid: Orimattilan aluelehti, Nastola-lehti, Hollolan
Sanomat ja Paijat-Hame, jotka ilmestyvat keskiviikkoisin (ilmaisjakelu).

Toimituksen sahkoposti: toimitus@seutuneloset.fi

Paatoimittaja: Ville Hakala

Lahden seudun uutiset, www.lahdenseudunuutiset.fi

lImaisjakelulehti iimestyy Lansi-Lahdessa ja Hollolassa kahdesti kuussa.
Sahkoposti: raimo.jokinen@jns-mediajakelut.com
Toimitusjohtaja/paatoimittaja: Raimo Jokinen

Kaupunkilainen, www.lahti.fi/kaupunkilainen

Kaikkiin lahtelaistalouksiin ja yrityksiin jaettava kaupungin tiedotuslehti, joka ilmestyy nelja
kertaa vuodessa.

viestinta@lahti.fi

Omalahio, www.omalahio.fi

lImaisjakelulehti iimestyy perjantaisin eteldisessa Lahdessa.
Sahkoposti: omalahio@omalahio.fi

Paatoimittaja: Petri Salomaa

Lahilehti, www.lahilehti.com

lImestyy tilattuna Hartolassa ja Sysmassa keskiviikkoisin.
Sahkoposti: toimitus@Iahilehti.com

Paatoimittaja Marttiina Lallukka

Keski-Hame, www.keski-hame.fi

Hauhon, Lammin, Tuuloksen ja Hameenkosken pitajien tilattava paikallislehti, joka
iimestyy torstaisin.

Séahkoposti: ilmoitukset@keski-hame.fi

Paatoimittaja Ville Hakala

Radioasemat

Yleisradion aluetoimitus ja Hadmeen uutiset, www.lahdenradio.fi
Suora yhteys studioon puh. (03) 7515 317

lahti@yle.fi

Radio Voima, www.radiovoima.fi
suora yhteys studioon puh. (03) 8800 986
online@ess.fi

Facebook

Facebook www.facebook.com

ilmoittaminen vaatii oman tunnuksen rekisterdinnin.

- Useilla kunnilla on oma Facebook-sivu, jossa voit ilmoittaa tapahtumastasi. Lahden
kaupungilla on oma fb-sivu, samoin Kaupunkiympariston toimialalla.

- Onko tapahtumallesi mahdollista tehda omaa tapahtumasivua?




- Facebookissa on lukemattomia erilaisten tapahtumien tiedotukseen suunnattuja ryhmia,
asuinalueryhmia, harrasteryhmié jne. Jaa rohkeasti mainostasi mahdollisimman moneen
paikkaan ja kutsu vieraitakin ihmisia tapahtumaasi.

Myos mm. VisitLahti ja GreenLahti -sivustoille voi ilmoittaa omasta tapahtumasta. Ota
yhteytta sivujen yllapitajiin.

Tapahtumakalenterit verkossa

Menoinfo, https://ess.menoinfo.fi

Menoinfoon voit iimoittaa tapahtumasi ilmaiseksi ilman rekisterditymista. Osa lehdista
(mm. Etela-Suomen Sanomat) poimivat ilmoitettuja tapahtumia myos painetun lehden
tapahtumasivuille.

Lahticity, www.lahticity.fi

Lahticity on Keskustan kehittdAmisyhdistys Lahti City ry.

Tiedustele mahdollisuutta lisata oma tapahtumasi sivuille Lahden Keskustaeheytys ry:n
toiminnanjohtaja Pipsa Wirtanen, pipsa.wirtanen@|ahticity.fi

Huom. Vain Lahden tapahtumat.

Kuntien verkkosivut
Ota yhteytta kuntasi sivujen yllapitajaéan ja tiedustele mahdollisuutta "nostaa” tapahtumasi
esiin kunnan sivuilla.

www.asikkala.fi www.hartola.fi www.heinola.fi
www.hollola.fi WWW.iitti.fi www.lahti fi
www.nastola.fi www.sysma.fi

6. Ymparistoviikko —materiaalit

Ymparistoviikon julistetta ja muuta mahdollista materiaalia on saatavilla kaikista
Ymparistoviikon kunnista (kysy kunnan yhteyshenkilolta). Suurempien maarien osalta
saatavuutta kannattaa tiedustella hyvissa ajoin.

Ymparistoviikon julisteesta ja julistekilpailun parhaimmistosta on saatavilla sahkoiset kortit,
jotka l0ydat ja voit postittaa Ymparistoviikon sivulta www.ymparistoviikko.fi seka
Positiivareiden sivuilta www.positiivarit.fi

Ympaéaristoviikon kokonaisorganisointi
Lahden kaupunki/Lahden ymparistopalvelut
Ympaéaristdneuvonta

Askonkatu 2, 15100 Lahti
ymparisto@|Iahti.fi

p. 044 416 2762

Asikkala
Asikkalan ymparistotoimi
Asikkalantie 21, 17200 Asikkala



ymparisto@asikkala.fi

Hartola

Heinolan ymparistotoimiston Hartolan toimipiste
Kunnanvirasto

Kuninkaantie 16, 19601 Hartola

ymparisto@ hartola.fi

Heinola

Heinolan ymparistotoimisto
Rauhankatu 3, 18100 Heinola
ymparisto@heinola.fi

Hollola

Hollolan ymparistétoimisto
Virastotie 3, 15870 Hollola
Kirlaamo@hollola.fi

litti

Heinolan ymparistotoimiston litin toimipiste
PL 32, (Rautatienkatu 22), 47401 Kausala
kirjaamo.iitinkunta@iitti.fi

Sysma

Heinolan ympaéristotoimiston Sysman toimipiste
Valittulantie 5, 19700 Sysma
ymparisto@sysma.fi

Muu materiaali
Muuta materiaalia, esim. ymparistoviikkoheijastimia ja —rintanappeja voit kysella
ymparisto@Iahti.fi tai Sari Knuuti puh. 050 387 8735.

Sahkoista materiaalia (logoja, kirje- ja ilmoituspohjia, juliste, flyeri jne.) I6ydat
Ymparistoviikon sivulta materiaalipankista.

7. Lahteet

Lahden kaupungin tiedotusohjeistus. Tiedotusohjeet.
http://intrajul.lahti.fi/www/intra.nsf/pages/30D796CD1B736EE0C2256FDB00249E53. Péivitetty 12.1.2010.
Viitattu 29.8.2011.

Eteld-Pohjanmaan Liitto. Kulttuuritoimijan tiedotusopas. ISBN 978-951-766-117-1
ISSN 1237-9948. Julkaisu C:56 (péivitys joulukuussa 2010).
http://www.etelapohjanmaa.fi/kulttuuri/documents/tiedotusopas.pdf. Viitattu 29.8.2011.




