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Henkilötietojen käsittelijän tietosuojaseloste 

 

Rekisterinpitäjä 
Lahden kaupunki 

Rekisterin nimi, tarkoitus  
Yksilökohtaisen opiskeluhuollon rekisteri 

Rekisterin yhteyshenkilö 

 

 

Palvelupäällikkö, oppimisen tuki ja hyvinvointi 

Janina Mäntymaa 

janina.mantymaa@lahti.fi 

+358444163159 

Henkilötietojen 

käsittelynperuste ja miten 

tiedot tulee 

rekisterinpitäjälle? 

Käsittelyperuste: lakisääteisen tehtävän hoito. 

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013 

Tiedot saadaan oppilastietojärjestelmästä ja tietojen käsittelyyn suostumus 

oppilaalta ja/tai huoltajalta. 

Mitä henkilötietoja 

käsitellään? 

 

 

- oppilaan nimi, henkilötunnus, kotikunta ja yhteystiedot (osoite, 

puhelinnumero, sähköposti) 

- huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot  

- opiskelijan yksilöidyllä kirjallisella suostumuksella opiskeluhuollon 

yhteistyötahojen henkilöstön tai muiden opiskelijan läheisien tietoja. 

 

 

 

 

Minne tiedot tallennetaan? 

Kuvaa tekniset ja 

organisatoriset turvatoimet 

henkilötietojen 

käsittelyssä. 

  

 

Paperiset oppilashuoltokertomukset ovat erillisissä muovitaskuissa omassa 

kansiossa, jossa säilytetään vain oppilashuoltokertomuksia. Jokaisen 

kertomuksen kansilehdellä on näkyvissä vain oppilaan nimi sekä oppilaan 

asioista vastaavien asiantuntijoiden nimet. Kansion tietoihin on pääsy vain 

niillä, joiden työtehtäviin kuuluu osallistua asiantuntijaryhmän toimintaan. 

 

 

Miten tietoja säilytetään ja 

mikä on tiedon elinkaari 

 

Tiedot kerätään oppilashuoltokertomukseen. 

 

Asiakirjalliset tiedot säilytetään oppivelvollisuusaika + 10 v 
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Henkilötietojen käsittelyssä 

käytetyt alihankkijat 

Ei ole 

Henkilötietojen sijainti ja siirto  

 

Oppilashuoltokertomukset säilytetään erityisessä   

oppilashuoltokertomuskansiossa, joka on lukittavassa holvissa koulun 

kansliassa. Kertomuksen saa pyydettäessä antaa vain rehtori tai 

apulaisrehtori niille opiskeluhuollon henkilöille, joita käsiteltävä asia koskee. 

 

 

 

 

Tietojen luovutus: kenelle 

ja millä perusteella, miten 

luovuttaminen tapahtuu 

 

Tietoja voidaan luovuttaa oppilaan suostumuksella sivulliselle. 

 

Oppilashuoltokertomukseen kirjataan luovutetut tiedot, luovutuksen 

vastaanottaja ja peruste. 

 

Tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle teknisen käyttöyhteyden avulla, 

esim. kuraattori, psykologi. 

Rekisteröidyn oikeudet  

Mikäli rekisteröity haluaa tarkastaa, korjata, poistaa tai rajoittaa tietojen 

käyttöä tai poistaa Lahden kaupungin rekistereissä olevia henkilötietojaan, 

otetaan yhteys tietosuoja@lahti.fi tai tietosuojavastaava p. 040 183 4334. 

 

Rekisteröidyllä on myös oikeus tehdä ilmoitus epäkohdasta henkilötietojen 

käsittelyssä valtakunnalliselle valvontaviranomaiselle.  

Selosteen laatija, 

laatimispäivänmäärä 

 

Oppimisen tuen ja opiskeluhuollon asiantuntija  

Susa Saarinen 

28.10.2024 

 

https://tietosuoja.fi/ilmoitus-epakohdasta-henkilotietojen-kasittelyssa

