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HenkilGtietojen
késittelynperuste ja miten
tiedot tulee
rekisterinpitdjalle?

Késittelyperuste: lakisaateisen tehtavan hoito.
Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013

Tiedot saadaan oppilastietojarjestelmasta ja tietojen kasittelyyn suostumus
oppilaalta ja/tai huoltajalta.

Mita henkilttietoja
késitellaan?

- oppilaan nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot (osoite,

puhelinnumero, sahkoposti)

- huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot
- opiskelijan yksil6idylla kirjallisella suostumuksella opiskeluhuollon

yhteisty6tahojen henkiléstdn tai muiden opiskelijan laheisien tietoja.

Minne tiedot tallennetaan?
Kuvaa tekniset ja
organisatoriset turvatoimet
henkilétietojen
kasittelyssa.

Paperiset oppilashuoltokertomukset ovat erillisissa muovitaskuissa omassa
kansiossa, jossa sailytetdan vain oppilashuoltokertomuksia. Jokaisen
kertomuksen kansilehdella on nakyvissa vain oppilaan nimi seka oppilaan
asioista vastaavien asiantuntijoiden nimet. Kansion tietoihin on paasy vain
niilla, joiden tydtehtaviin kuuluu osallistua asiantuntijarynman toimintaan.

Miten tietoja sailytetaan ja
mika on tiedon elinkaari

Tiedot kerataan oppilashuoltokertomukseen.

Asiakirjalliset tiedot sailytetaan oppivelvollisuusaika + 10 v




Lahti

Henkil6tietojen kasittelyssa
kéytetyt alihankkijat

Eiole

Henkilétietojen sijainti ja siirto

Oppilashuoltokertomukset sailytetaan erityisessa
oppilashuoltokertomuskansiossa, joka on lukittavassa holvissa koulun
kansliassa. Kertomuksen saa pyydettaessa antaa vain rehtori tai
apulaisrehtori niille opiskeluhuollon henkilGille, joita kasiteltava asia koskee.

Tietojen luovutus: kenelle
ja milla perusteella, miten
luovuttaminen tapahtuu

Tietoja voidaan luovuttaa oppilaan suostumuksella sivulliselle.

Oppilashuoltokertomukseen kirjataan luovutetut tiedot, luovutuksen
vastaanottaja ja peruste.

Tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle teknisen kayttéyhteyden avulla,
esim. kuraattori, psykologi.

Rekisteroidyn oikeudet

Mikali rekisterdity haluaa tarkastaa, korjata, poistaa tai rajoittaa tietojen
kaytt6a tai poistaa Lahden kaupungin rekistereissa olevia henkil6tietojaan,
otetaan yhteys tietosuoja@Ilahti.fi tai tietosuojavastaava p. 040 183 4334.

Rekisteroidylla on myds oikeus tehda_ilmoitus epakohdasta henkildtietojen
kasittelyssa valtakunnalliselle valvontaviranomaiselle.

Selosteen laatija,
laatimispaivanmaara

Oppimisen tuen ja opiskeluhuollon asiantuntija
Susa Saarinen
28.10.2024



https://tietosuoja.fi/ilmoitus-epakohdasta-henkilotietojen-kasittelyssa

